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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЛОБОДСКОГО

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  07.02.2011 №12
г. Слободской Кировской области
О Реестре муниципальных услуг 

муниципального образования «город Слободской»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года №478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия  с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением Правительства Кировской области от 25.08.2009 № 22/272 «О вводе в эксплуатацию информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области», в целях обеспечения информационной открытости и доступности сведений о муниципальных услугах, предоставляемых на территории муниципального образования «город Слободской», администрация города Слободского ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской» (далее – Положение). Прилагается.

2. Установить ответственность по формированию и ведению Реестра муниципальных услуг за управлением экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города (Харитонова И.А.).
3. Структурным подразделениям администрации города Слободского обеспечить доведение до управления экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города сведений о муниципальной услуге для внесения в Реестр муниципальных услуг  в порядке, установленном Положением.
4. Муниципальным учреждениям и иным организациям, в которых размещается муниципальное задание обеспечить доведение до управления экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города сведений о муниципальной услуге для внесения в Реестр муниципальных услуг в порядке, установленном Положением.

5. Управлению экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок подготовить перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг администрации города Слободского для утверждения Слободской городской Думой.
6. Для внесения в Реестр муниципальных услуг утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых в электронной форме муниципальными учреждениями и организациями. Прилагается.

Вышеуказанный Перечень составлен на основании Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, утвержденного распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р.
7. Для внесения в Реестр муниципальных услуг утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Слободского. Прилагается.
8. Для внесения в Реестр муниципальных услуг утвердить Перечень услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ). Прилагается.
9. Организационному отделу администрации города (Заборских Е.М.):

9.1.
Обеспечить надлежащее функционирование программно-технических средств администрации, задействованных на передачу информации о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией города Слободского. 
9.2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Слободские куранты». 
10. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
11. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя администрации города Слободского Опарину Е.Г.

Глава администрации 

города Слободского                                                                               С.А.Кашин


ПОДГОТОВЛЕНО

Заместитель начальника управления экономического

развития, потребительских  рынков и

муниципальных закупок  администрации 


       Поляхова А.В.
СОГЛАСОВАНО
Первый заместитель главы 
администрации города Слободского                                                Опарина Е.Г.

Заместитель главы администрации города
по профилактике правонарушений 
и социальным вопросам                                                                 Желвакова И.В.

Заместитель главы администрации,
начальник финансового управления                                            Пузанкова С.Ф.
Начальник управления экономического

развития, потребительских  рынков и

муниципальных закупок  администрации                                 Харитонова И.А.

Начальник управления образования                                               Люкшина Е.Г.
Начальник управления по делам
ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства 





Дрозд В.Л.

Начальник организационного отдела                                           Заборских Е.М.
Начальник правового отдела                                                    Владимирова С.И.
Разослано:

Дело   2

Опариной   1

Организационный отдел -1
Конкину С.Н.-1
управление экономики -1
Регистр -1

УТВЕРЖДЕНО

                                                             постановлением администрации 

                                                             города 
от 07.02.2011 №12 
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской»
1. Общие положения
1.1. Положение о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской» (далее - Положение) разработано в целях обеспечения информационной открытости деятельности администрации и муниципальных учреждений города Слободского, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, размещения сведений о муниципальных услугах в информационной системе «Реестр государственных и муниципальных функций (услуг)».
1.2. Положение определяет порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской» (далее - Реестр муниципальных услуг).
1.3. Реестр муниципальных услуг формируется на принципах:

открытости и доступности информации о деятельности администрации города Слободского, муниципальных учреждений и иных организаций города Слободского, в которых размещается муниципальное задание, за исключение случаев, предусмотренных федеральным законом;

достоверности информации о деятельности администрации города Слободского, муниципальных учреждений и иных организаций, в которых размещается муниципальное задание, и своевременности ее предоставления;

единства требований к определению и включению услуг в Реестр муниципальных услуг;

полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре муниципальных услуг;

публичности Реестра муниципальных услуг и доступности информации всем заинтересованным юридическим и физическим лицам.
1.4. Целями формирования и ведения Реестра муниципальных услуг являются:

систематизация данных о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией города Слободского, муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание;
учет и анализ видов и количества муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Слободского, муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание;

обеспечение заинтересованных органов государственной власти и органов местного самоуправления Кировской области, физических и юридических лиц информацией о муниципальных услугах,  предоставляемых на территории муниципального образования «город Слободской»;

создание основы для проведения регулярных опросов населения о качестве предоставления муниципальных услуг и приоритетных направлениях изменения порядка их предоставления в соответствии с потребностями населения муниципального образования «город Слободской»;

формирование данных для докладов о результатах и основных направлениях деятельности субъектов бюджетного планирования, муниципальных и ведомственных целевых программ, перспективного финансового плана;

создание информационной базы для разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг.

1.5. Включению в Реестр муниципальных услуг в обязательном порядке подлежат:

муниципальные услуги, предоставляемые администрацией города Слободского;

услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг  администрации города Слободского;
услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание.

1.6. При формировании Реестра муниципальных услуг используются следующие понятия:

муниципальная услуга – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления муниципального образования «город Слободской», которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «город Слободской»;

заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченных представителей, обратившиеся в администрацию города Слободского либо в организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, либо в муниципальные учреждения и другие организации, в которых размещается муниципальное задание, либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.7. Критериями определения муниципальной услуги являются:

направленность на реализацию прав, законных интересов (гарантий) физических и юридических лиц, закрепленных Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Кировской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кировской области, правовыми актами муниципального образования «город Слободской»;

направленность на конкретного получателя (исполнение запроса или требования, непосредственного обращения (заявления) гражданина или организации, не являющихся соответственно должностными лицами органов государственной власти Кировской области или органов местного самоуправления);

установление полномочий по предоставлению муниципальной услуги на территории муниципального образования «город Слободской» федеральными законами, законами Кировской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кировской области, правовыми актами муниципального образования «город Слободской».

1.8. Ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется в электронном виде в соответствии с настоящим Положением по форме, указанной в приложении №1.
1.9. Сведения, содержащиеся в Реестре муниципальных услуг, должны быть доступны через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет для ознакомления без взимания платы.
2. Формирование и  ведение Реестра муниципальных услуг
2.1. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется управлением экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок  администрации города.

2.2. Управление экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок для организации и осуществления деятельности по формированию Реестра муниципальных услуг:

осуществляет организацию и методическое обеспечение подготовки и предоставления сведений об услугах для внесения в Реестр муниципальных услуг;

контролирует своевременность предоставления сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг;

осуществляет подготовку к размещению сведений об услугах на официальном сайте администрации города Слободского;
размещает сведения о муниципальных услугах в региональном реестре государственных и муниципальных услуг Кировской области.

2.3. Правовой отдел администрации города Слободского проводит проверку достоверности сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг.

2.4.Организационный отдел администрации города Слободского осуществляет своевременное размещение сведений о муниципальных  услугах на официальном сайте администрации города Слободского.

2.5. Основанием для включения (исключения, внесения изменений) муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг являются федеральные законы, законы Кировской области, иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Кировской области, правовые акты муниципального образования «город Слободской», устанавливающие (отменяющие, изменяющие) полномочия по предоставлению муниципальных услуг.
2.6. Структурные подразделения администрации города Слободского,  муниципальные учреждения и другие организации, в которых размещается муниципальное задание, в течение 10 календарных дней с даты вступления в силу нормативного правового акта, устанавливающего (передающего) определенные полномочия по оказанию муниципальных услуг, предоставляют управлению экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок  следующие документы:

постановление администрации города Слободского о включении  муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг;

сведения о муниципальной услуге на электронном и бумажном носителе с отметкой о проведении правовой экспертизы.
2.7. Внесение изменений в Реестр муниципальных услуг осуществляется в случаях:

2.7.1. Вступления в силу нормативного правового акта, изменяющего и (или) дополняющего правой акт, на основании которого в Реестр муниципальных услуг были включены сведения об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг.
2.7.2. Изменения наименования структурного подразделения администрации города Слободского, муниципального учреждения, организаций, в которых размещается муниципальное задание.
2.7.3. Изменение организационно-правовой формы муниципального учреждения, организации, в которых размещается муниципальное задание.
2.7.4. Уточнение сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг.

2.8. Структурные подразделения администрации города Слободского,  муниципальные учреждения, организации, в которых размещается муниципальное задание, в случаях, указанных 2.7.1–2.7.4 в течение 10 календарных дней с даты вступления в силу соответствующего нормативного правового акта предоставляют управлению экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок постановление администрации города Слободского о внесении изменений в сведения о муниципальной услуге и (или) в Реестр муниципальных услуг.
2.9. Исключение услуг из Реестра муниципальных услуг осуществляется в случае прекращения осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, а также в случае прекращения действия нормативных правовых документов, на основании которых сведения об услуге были включены в Реестр муниципальных услуг.

2.10. Для исключения услуг из Реестра муниципальных услуг структурные подразделения администрации города Слободского,  муниципальные учреждения, организации, в которых размещается муниципальное задание, в срок не позднее 10 календарных дней с даты вступления в силу соответствующего нормативного акта предоставляют управлению экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок  постановление администрации города Слободского об исключении  муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг.

2.11. Управление экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок формирует проект перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и направляет его для рассмотрения и утверждения в Слободскую городскую Думу.

2.12. Муниципальное учреждение, предоставляющее услугу, включенную в перечень услуг, указанных в пункте 2.11, в срок не позднее 10 календарных дней после утверждения соответствующего перечня услуг предоставляют в управление экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок сведения о муниципальной услуге (приложение №2).

2.13. Правовой отдел администрации города Слободского обеспечивает проверку представленных сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, или изменений, вносимых в Реестр муниципальных услуг, в течение 5 рабочих дней с даты их поступления.

2.14. Организационный отдел размещает, вносит изменения либо удаляет сведения о муниципальных услугах на официальном сайте администрации города Слободского в течение двух дней после предоставления управлением экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок соответствующей информации.
2.15. Ежегодно с 01 мая по 01 июня структурные подразделения администрации города Слободского, муниципальные учреждения и организации, в которых размещается муниципальное задание, проводят инвентаризацию услуг, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, и, в случае необходимости, готовят документы, необходимые для внесения изменений в Реестр муниципальных услуг.

3. Заключительные положения
3.1.Несвоевременное или не соответствующее требованиям настоящего Положения предоставление сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, структурными подразделениями администрации города Слободского, муниципальными учреждениями (организациями), в которых размещается муниципальное задание, признается нарушением исполнительной дисциплины, рассматривается и разрешается в порядке, установленном нормативными правовыми актами муниципального образования «город Слободской».

3.2. Руководитель структурного подразделения администрации города Слободского, муниципального учреждения (организации) несет персональную дисциплинарную ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах, предоставляемых в управление экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок для внесения в Реестр муниципальных закупок.

Приложение №1
к Положению о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской»

Реестр муниципальных услуг
муниципального образования «город Слободской»
	№
	Дата внесения в реестр
	Основание для внесения в реестр (реквизиты распоряжения)
	Наименование услуги

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


	Категория услуги(
	Структурное  подразделение, учреждение, предоставляющее услугу
	Реквизиты распоряжения о внесении изменений
	Реквизита документа, утвердившего административный регламент

	5
	6
	7
	8

	
	
	
	


	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

	Наименование услуги
	Возмездность оказания услуги
	Сведения о НПА, устанавливающем взимание платы  с Заявителя

	9
	10
	11

	
	
	


Приложение №2

к Положению о порядке формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской»

	СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

	Номер реестровой записи в Реестре муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской» _______________

	
	
	
	

	Дата заполнения (актуализации)________________
	

	
	
	
	

	Заполнил, внес изменение (Ф.И.О., должность):

	 

	Номер телефона

	 

	E-mail

	 

	1. Полное наименование услуги

	 

	2. Краткое наименование услуги

	 

	3. Классификатор услуги (выделить нужное)

	Коммунальные услуги
	
	Дорожное хозяйство
	

	Здравоохранение
	
	Транспорт и связь
	

	Налоги
	
	Финансовая деятельность
	

	Культура
	
	Электроэнергетика
	

	Образование
	
	Производство пищевых продуктов
	

	Недвижимое имущество
	
	Прочее производство
	

	Предпринимательская деятельность
	
	Рыболовство, рыбоводство
	

	Оптовая и розничная торговля
	
	Сельское хозяйство, охота и лесное хозяйство
	

	Архивы
	
	Семья
	

	Добыча полезных ископаемых
	
	Социальное обеспечение
	

	Государственное управление
	
	Стационарное социальное обслуживание
	

	Занятость населения
	
	Строительство
	

	4. Функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга
	 

	 

	

	5. Участвующие организации

	Наименование организации
	Тип участия

	 
	 

	 
	 

	6. Категории получателей

	Наименование получателя
	Комментарий

	 
	 

	 
	 

	7.1. Формы обращения (выделить нужное)
	7.2. Формы ответа (выделить нужное)

	1. На Web-сайте
	1. На Web-сайте

	2. Через законного представителя
	2. Через законного представителя

	3. Почтой
	3. Почтой

	4. Лично
	4. Лично

	5. Автоинформатором
	5. Автоинформатором

	6. Экспедитором (курьером)
	6. Экспедитором (курьером)

	7. По телефону
	7. По телефону

	8. По e-mail
	8. По e-mail

	8. Описание муниципальной услуги

	 

	9. Описание результатов предоставления услуги

	 

	10. Сведения о консультировании по порядку предоставления услуги

	 

	11. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе

	 

	12. Основания для приостановления предоставления услуги либо отказа в предоставлении услуги

	 

	13. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении услуги и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные

	 

	14. Наименования регулирующих предоставление услуги нормативных правовых актов с указанием их реквизитов

	Регистрационный номер
	Наимено-вание
	Тип документа
	Дата утверждения

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	

	15. Процедура предоставления муниципальной услуги

	15.1. Основание для начала процедуры предоставления услуги

	 

	

	15.2. Входящие документы (шаблоны и образец заполнения прикрепляются отдельным файлом)

	Наименование документа
	Комментарий

	 
	 

	Тип документа
	Количество
	Тип предоставления
	Вариант предоставления

	 
	 
	 
	 

	
	

	15.3. Максимально допустимые сроки предоставления услуги

	 

	15.4. Результат предоставления услуги

	 

	15.5. Права получателя и обязанности органа власти при исполнении процедуры

	 

	15.6. Контроль за исполнением процедуры предоставления услуги

	 

	15.7. Фиксация результата предоставления услуги

	 

	Положительный сценарий завершения процедуры

	Наименование свойства процедуры
	Значение

	 
	 

	
	

	Наименование юридически значимого действия, завершающего процедуру
	Тип

	 
	 

	
	

	Наименование исходящего документа
	Комментарий к исходящему документу 1

	 
	 

	Тип документа
	Количество
	Тип
	Вариант выдачи

	 
	 
	 
	 

	
	

	Отрицательный сценарий завершения процедуры

	Наименование свойства процедуры
	Значение

	 
	 

	
	

	Наименование юридически значимого действия, завершающего процедуру
	Тип

	 
	 

	Наименование исходящего документа
	Комментарий к исходящему документу 1

	 
	 

	Тип документа
	Количество
	Тип
	Вариант выдачи

	 
	 
	 
	 

	
	

	16. Требования к местам предоставления

	Тип требования
	Описание требования

	Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов
	 

	Оборудование мест ожидания
	 

	Обязанности должностных лиц при ответе на обращение граждан (письменные устные, по почте, телефону и т.д.)
	 

	Оформление входа в здание
	 

	Парковочные места
	 

	Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации
	 

	Размещение и оформление помещений
	 

	Требования к сведениям о материалах, размещаемых в сети Интернет
	 

	Требования к сведениям о материалах, размещаемых в  специальных изданиях и информационных системах
	 

	Требования к сведениям о материалах, размещаемых на стендах в местах предоставления
	 

	Требования к удобству и контролю мест ожидания
	 

	Требования к удобству и комфорту мест предоставления
	 

	17. Административный регламент

	17.1. Текст административного регламента (прикрепляется отдельным файлом)

	 

	17.2. Сведения о размещении проекта административного регламента на официальном сайте (с указанием сроков)

	 

	17.3. Сведения о периоде приема заключений по результатам независимой экспертизы проекта административного регламента

	 

	17.4. Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) заключения по результатам независимой экспертизы проекта административного регламента

	 

	

	17.5. Наименование и реквизиты документа об утверждении административного регламента уполномоченным должностным лицом

	 

	17.6. Дата официального опубликования административного регламента 

	 

	17.7. Результаты анализа практики применения административного регламента

	 

	
	
	
	

	Заместитель главы администрации, курирующий предоставление муниципальной услуги
	
	____________

	
	
	подпись
	Ф.И.О.

	
	
	
	

	Отметка о проведении правовой экспертизы:
	
	

	«____»______________ 20____г.
	 
	

	
	
	подпись / расшифровка
	


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

города 
от 07.02.2011 №12
Перечень муниципальных услуг, предоставляемых в электронной форме 
муниципальными учреждениями и организациями
	№п/п
	Наименование услуги
	Нормативно-правовые акты
	Ответственные за предоставление услуги

	I. Услуги в сфере образования

	1
	Прием заявлений, постановка на учет детей для зачисления в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).                                                                            
	1. Статьи 16, 31, 32 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»

2. Подпункт 13 пункт 1 статья 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Статья 8 Закона Кировской области "Об образовании в Кировской области"

4. Пункт 27 Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства Кировской области от 12.09.2008 №666

5. Постановление администрации города Слободского от 19.03.2007 №20 "Об утверждении Положения о порядке реализации прав граждан на получение дошкольного образования на территории муниципального образования "город Слободской"
	Управление образования администрации города Слободского

	2
	Зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	1. Подпункт 1 пункт 1 статья 31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» 

2. Подпункт 13, пункт 1 статья 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования

	3
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории города Слободского
	1. Статьи 31, 32, 39 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»

2. Подпункт 13 пункт 1 статья 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Управление образования администрации города Слободского

Образовательные учреждения

	4
	Предоставление информации  о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из баз данных субъектов Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена
	1. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»

2. Подпункт 13 пункт 1 статья 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Управление образования администрации города Слободского

Общеобразовательные учреждения

	5
	Зачисление в образовательное учреждение
	1. Подпункт 1 пункт 1 статья 31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
2. Подпункт 13, пункт 1 статья 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Образовательные учреждения

	6
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	1. Подпункт 1 пункт 1 статья 31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
2. Подпункт 13, пункт 1 статья 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Общеобразовательные учреждения

	7
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	1. Подпункт 1 пункт 1 статья 31 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
2. Подпункт 13, пункт 1 статья 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Управление образования администрации города Слободского

Общеобразовательные учреждения


	II. Услуги в сфере здравоохранения

	8
	Постановка на учет и предоставление информации об организации оказания медицинской помощи, предусмотренной законодательством субъекта Российской Федерации для определенной категории граждан
	1. Закон Кировской области "Об охране здоровья граждан в Кировской области" от 03.11.2005 №369-30

2. Постановление Правительства Кировской области "Об утверждении порядка и объема обеспечения отдельных категорий граждан, страдающих определенным заболеванием, лекарственными средствами и изделиями медицинского назначения" от 13.12.2005 №49/292
	Учреждение здравоохранения

	9
	Предоставление информации по дополнительному лекарственному обеспечению отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление набора социальных услуг
	1. Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1

2. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Учреждение здравоохранения

	10
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы, прием заявлений о проведении медико-социальной экспертизы
	1. Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1

2. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Учреждение здравоохранения

	11
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	1. Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1

2. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Учреждение здравоохранения

	12
	Заполнение и направление в аптеки  электронных рецептов
	1. Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1

2. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Учреждение здравоохранения

	III. Услуги в сфере социальной защиты населения

	13
	Предоставление социальной выплаты в виде субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам на территории муниципального образования «город Слободской»
	Постановление Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 №761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
	Муниципальное учреждение «Центр предоставления субсидий»

	14
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма гражданам, признанным малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях
	1. Глава 7 Жилищного кодекса РФ

2. Пункт 6 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства администрации города

	15
	 Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях
	1. Статья 51 Жилищного кодекса РФ

2. Пункт 6 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства администрации города


	IV. Услуги в сфере культуры

	16
	Предоставление информации о времени и месте культурно-досуговых и информационно-просветительских мероприятий, музейных выставок, гастрольных мероприятий театров, филармоний, цирков, анонсы данных мероприятий 
	Пункт 18 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Муниципальное учреждение «Дом культуры имени Горького»

	17
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах 
	1. Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»

2. Пункт 16 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Муниципальное учреждение "Слободская городская библиотека им. А. Грина"

	18
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	1. Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»

2. Пункт 16 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Муниципальное учреждение "Слободская городская библиотека им. А. Грина"

	V. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	19
	Выдача решений о согласовании переустройства и  перепланировки жилого помещения
	1. Глава 4 Жилищного кодекса РФ

2. Постановление Правительства РФ от 21.01.2006 №25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями»

3. Постановление Правительства РФ от 28.04.2005 №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

4. Постановление Госстроя РФ от 27.09.2003 №170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»
	Отдел архитектуры и строительства администрации города Слободского 

	20
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	1. Пункт 13 статьи 155, пункт 2 статьи 165, пункт 1 статьи 157 Жилищного кодекса РФ

2. Правила предоставления коммунальных услуг гражданам, утвержденные постановлением Правительства РФ от 23.05.2006 №307
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства администрации города

	21
	Выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Глава 3 Жилищного кодекса РФ
	Отдел архитектуры и строительства администрации города Слободского 

	22
	Подготовка и выдача копии карточки учета собственника жилого помещения
	1. Конституция РФ

2. Постановление Правительства РФ №713 от 17.07.1995 «Об утверждении правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»
	Муниципальное унитарное предприятие "Управляющая компания"

	23
	Подготовка и выдача копии финансово-лицевого счета
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации.

2. Постановление Правительства РФ от 23 мая 2006г. №306 «Об утверждении правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»

3. Постановление Правительства РФ от 23 мая 2006г. №307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»
	Муниципальное унитарное предприятие "Управляющая компания"

	VI. Услуги в сфере имущественно-земельных отношений, строительства и регулирования предпринимательской деятельности      

	24
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 
	1. Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ "О защите конкуренции"

2. Федеральный закон от 09.01.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» 

3. Приказ ФАС от 10.02.2010  №67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" 
	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации города 

	25
	Прием заявлений и согласование межевого плана земельного участка (утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане)
	1. Статьи 34, 36 Земельного кодекса РФ 

2. Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации города 

	26
	Выдача копий правоустанавливающих документов на земельные участки и справок о наличии прав на земельный участок
	1. Закон РФ от 21.07.1993 №5485 «О государственной тайне»

2. Федеральный Закон от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в РФ»

3. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»

4. Федеральный Закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»

5. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации города 

	27
	Предоставление земельного участка под строительство индивидуального жилого дома из земель, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена
	1. Статья 30.1 Земельного кодекса РФ

2. Статья 3 пункт 10 Федерального закона от 25.10.2001 N137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации города 

	28
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности 
	1. Земельный кодекс РФ

2. Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве"

3. Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения"

4. Закон Кировской области от 06.11.2002 № 203-ЗО "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Кировской области"
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации города 

	29
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	1. Статья 51 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ

2. Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»

3. Статья 32 Правил землепользования и застройки

4. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Отдел архитектуры и строительства администрации города Слободского 

	30
	Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	1. Статья 55 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ 

2. Статья 34 Правил землепользования и застройки

3. Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 

4. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организаций местного самоуправления в РФ»
	Отдел архитектуры и строительства администрации города Слободского 

	31
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	1. Статья 19 Закона о рекламе от 13.03.2006 № 38-ФЗ № 38-ФЗ

2. Статьи 367, 380, 447-450 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ

3. Статья 333.33 пункт 1 Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ
	Отдел архитектуры и строительства администрации города Слободского 


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

города 
от 07.02.2011 №12
Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Слободского
	№п/п
	Наименование услуги
	Нормативно-правовые акты
	Ответственные за предоставление услуги

	I. Услуги в сфере архитектуры и строительства

	1. 
	Выдача градостроительных планов земельного участка
	1. Статья 44 Градостроительного кодекса
2. Статья 22 Правил землепользования и застройки г. Слободского
	Отдел архитектуры и строительства

	2. 
	Присвоение адреса объектам капитального строительства
	1. Пункт 27, статья 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

2. Пункт 27, статья 8 Устава муниципального образования "город Слободской"  
	Отдел архитектуры и строительства

	3. 
	Согласование паспортов по отделке фасадов зданий, сооружений
	1. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ
2. Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
4. Правила благоустройства города Слободского
	Отдел архитектуры и строительства

	4. 
	Выдача разрешений на условно-разрешенные виды использования земельных участков и объектов капитального строительства с проведением публичных слушаний
	1. Статья 39 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ 
2. Статья 25 Правил землепользования и застройки
3. Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
4. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Отдел архитектуры и строительства

	5. 
	Выдача разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	1. Статья 40 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ 
2. Статья 25 Правил землепользования и застройки
3. Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
4. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Отдел архитектуры и строительства

	6. 
	Подготовка, рассмотрение и утверждение  документации по планировке территории (проектов планировки территории и проектов межевания), в т.ч. по внесению в них изменений с проведением публичных слушаний 
	1. Статьи 45, 46 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ
2. Статья 26 Правил землепользования и застройки
3. Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
4. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Отдел архитектуры и строительства

	7. 
	Выдача сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности на территории города Слободского
	1. Глава 7 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ
2. Постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности"
3. Закон Кировской области от 28.09.2006  №44-ЗО «О регулировании градостроительной деятельности в Кировской области» 
	Отдел архитектуры и строительства

	8. 
	Внесение по заявлениям физических и юридических лиц изменений в Правила землепользования и застройки с проведением публичных слушаний
	1. Статья 33 Градостроительного кодекса РФ
2. Статьи 35, 36, 37 Правил землепользования и застройки
	Отдел архитектуры и строительства

	9. 
	Выдача заключения о возможности (невозможности) реализации намерений заявителя об изменении одного вида разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства на другой вид такого использования без осуществления конструктивных преобразований

	Статья 30 Правил землепользования и застройки в г. Слободском
	Отдел архитектуры и строительства

	II. Услуги в сфере торговли и предпринимательства

	10. 
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «город Слободской»
	1. Пункт 15 части 1  статьи 16 Федерального закона "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2006 №271
2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
3. Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 №148 "Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка" 
4. Закон Кировской области от 04.05.2007 №113-ЗО "Об организации розничных рынков в Кировской области"  
5. Постановление Правительства Кировской области от 15.05.2007 №94/214 "Об организации деятельности розничных рынков в Кировской области" 
6. Постановление Правительства Кировской области от 03.07.2007 №99/273 "Об утверждении основных требований к розничным рынкам на территории Кировской области" 
	Управление экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок

	11. 
	Выдача решения о переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «город Слободской»
	1. Пункт 15 части 1  статьи 16 Федерального закона "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.06 №271
2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
3. Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 №148 "Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка" 
4. Закон Кировской области от 04.05.2007 №113-ЗО "Об организации розничных рынков в Кировской области" 
5. Постановление Правительства Кировской области от 15.05.2007 №94/214"Об организации деятельности розничных рынков в Кировской области" 
6. Постановление Правительства Кировской области от 03.07.2007 №99/273"Об утверждении основных требований к розничным рынкам на территории Кировской области" 
	Управление экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок

	12. 
	Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности
	Пункт 18 части 1 статьи 15, пункт 15 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 
	Управление экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок

	13. 
	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ
	1. Пункт 33 части 1  статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
2. Статья 11 Федерального закона от 24 июня 2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
	Управление экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок


	II. Услуги в сфере имущественных отношений

	14. 
	Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности
	1. Подпункт 5.1 пункта 5 части 1 статьи 19 Федерального закон от 13 марта 2006 № 38-ФЗ "О рекламе"
2. Статья 16 Федерального закона от 6 октября 2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	15. 
	Предоставление информации из Реестра  муниципального имущества муниципального образования "город Слободской"
	1. Федеральный закон от 21 июля 1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 
2. Федеральный Закон от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
3. Федеральный Закон от 09.01.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» 
4. Положение о Реестре муниципального имущества муниципального образования "город Слободской", утвержденное решением Слободской городской Думы от 23.08.2006 № 13/94
5. Правила ведения Реестра муниципального имущества муниципального образования "город Слободской"

	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	16. 
	Заключение договоров аренды, дополнительных соглашений к договору аренды, соглашений о расторжении договора аренды объектов муниципальной собственности
	1. Гражданский кодекс РФ, части 1 и 2
2. Статья 17.1. Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ "О защите конкуренции"
3. Положение об аренде, субаренде и капитальном ремонте объектов муниципальной собственности, утвержденное решением Слободской городской Думы от 21.05.2008 №41/443
	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	17. 
	Приемка в муниципальную собственность жилых помещений от граждан по договору безвозмездной передачи
	1. Федеральный закон от 29.12.2004 №189 - ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" 
2. Закон РФ от 04.07.1991 № 1541- 1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации"
	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	18. 
	Реализация преимущественного права выкупа муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности
	Федеральный закон от 22.07. 2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" 
	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	19. 
	Продажа муниципального имущества с аукциона
	Федеральный закон от 21.12.2001 №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» 
	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	20. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для продажи
	Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" 
	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	21. 
	Закрепление муниципального имущества за учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями на праве оперативного управления, на праве хозяйственного ведения
	1. Глава 4 Гражданского кодекса РФ
2. Федеральный закон от 14.11.2002 №161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях" 
3. Порядок управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования "город Слободской, утвержденного решением Слободской городской Думы от 21.11.2007 № 31/358
	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	22. 
	Списание муниципального имущества
	1. Статьи 113-115, 120, 294, 300 Гражданского кодекса РФ
2. Статьи 7, 20 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
3. Порядок списания муниципального имущества (основных средств), находящегося в собственности муниципального образования "город Слободской" , утвержденный решением Слободской городской Думы от 20.06.2007 № 23/273 
	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	23. 
	Выдача разрешений арендаторам на выполнение  капитального ремонта муниципальной собственности 
	Пункт 4 Положения об аренде, субаренде и капитальном ремонте объектов муниципальной собственности, утвержденного решением Слободской городской Думы  от 21.05.2008 №41/443
	Отдел муниципального имущества управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами

	III. Услуги в сфере земельных отношений

	24. 
	Предоставление земельных участков посредством аукционов для комплексного освоения в целях жилищного строительства, для строительства нежилых объектов, для строительства жилых объектов (индивидуального строительства и строительства многоквартирных домов), для развития застроенных территорий из земель, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена
	1. Земельный кодекс РФ
2. Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ» 
3. Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
4. Федеральный закон от 30.03.1999 №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	25. 
	Предоставление земельных участков в аренду
	1. Статьи 22, 30, 36 Земельного кодекса РФ
2. Пункт 10 статьи 3 Градостроительного кодекса РФ
3. Федеральный закон от  25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»
4. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» 
5. Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
6. Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 года № 370
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	26. 
	Предоставление земельных участков в аренду, в собственность, в безвозмездное срочное пользование  для целей, не связанных со строительством из земель, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена
	1. Статья 34 Земельного кодекса РФ
2. Градостроительный кодекс РФ
3. Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ» 
4. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
5. Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 года № 370
6. Федеральный закон от  02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	27. 
	Предоставление земельного участка в собственность за плату под существующим индивидуальным жилым домом и существующими нежилыми объектами из земель, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена
	1. Статья 36 Земельного кодекса РФ
2. Градостроительный кодекс РФ
3. Пункт 10 статьи 3 Федерального закона от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»
4. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
5. Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 года № 370  
6. Федеральный закон от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	28. 
	Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование, в собственность бесплатно, в безвозмездное срочное пользование под существующими нежилыми объектами из земель, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена
	1. Статьи 20, 36 Земельного кодекса РФ
2. Градостроительный кодекс РФ 
3. Пункт 10 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»
4. Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» 
5. Федеральный закон от  02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
6. Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 №370
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	29. 
	Предоставление земельных участков безвозмездное срочное пользование из земель, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена
	1. Статья 21, 24 Земельного кодекса РФ 
2. Градостроительный кодекс РФ 
3. Пункт 10 статья 3 Федерального закона от  25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ» 
4. Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» 
5. Федеральный закон от  02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
6. Приказ Минэкономразвития России от 30.10.2007 №370
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	30. 
	Предоставление информации о форме собственности на земельные участки
	Пункт 3 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	31. 
	Оформление правоустанавливающих документов на земельные участки в садоводческих товариществах
	1. Земельный кодекс РФ
2. Федеральный закон от 15.04.2008 №66-ФЗ  «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»
3. Федеральный закон от 30.06.2006 №93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» 
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	32. 
	Оформление дополнительных соглашений к договорам на передачу в аренду городских земель
	1. Статьи 22, 35, 36 Земельного кодекса РФ
2. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	33. 
	Образование земельного участка под многоквартирные дома и постановка на государственный кадастровый учет
	1. Статья 36 Земельного кодекса РФ
2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»
3. Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» 
4. Статья 36 Жилищного кодекса РФ
5. Статья 16 Федерального закона от 29.12.2004 №188-ФЗ «О введении в действие жилищного кодекса Российской Федерации»
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	34. 
	Подготовка распоряжений об установлении (изменении) разрешенного использования земельного участка 
	1. Градостроительный кодекс РФ
2. Земельный кодекс РФ
3. Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	35. 
	Подготовка выписки из постановления администрации города Слободского о предоставлении земельного участка гражданину – члену садоводческого товарищества 
	Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	36. 
	Выдача справок о наличии прав на земельный участок
	Статья 11 Земельного кодекса РФ
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	37. 
	Выдача схем расположения земельного участка на кадастровом плане
	1. Статьи 34, 36 Земельного кодекса РФ 
2. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	38. 
	Выдача разрешений на залог права аренды земельных участков переданных по договору
	Пункт 10 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 N137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	39. 
	Согласование проектов прокладки (ремонта) инженерных коммуникаций
	1. Статья 11 Земельного кодекса РФ 
2. Пункт 10 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	40. 
	Разрешение на проведение государственного кадастрового учета
	1. Статья 11 Земельного кодекса РФ 
2. Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости"
	Отдел муниципальных земель управления муниципальным имуществом и земельными  ресурсами

	IV. Услуги в сфере культуры, физкультуры и спорта

	41. 
	Присвоение массовых спортивных разрядов (второй взрослый разряд; третий взрослый разряд и юношеские разряды)  спортсменам и второй квалификационной категории спортивным судьям
	1. Федеральный закон от 04.12.2007 №329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации"
2. Подпункт 5.2.5 Положения о Министерстве спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.05.2008 №408 
3. Приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 № 56 "Об утверждении Положения о спортивных судьях" 
4. Приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008 №48 "Об утверждении Положения о Единой Всероссийской спортивной классификации" (ЕВСК)
5. Приказ управления по физической культуре и спорту Кировской области от 30.12.2008 №1045
6. Приказ управления по физической культуре и спорту Кировской области от 17.06.2009 №568
	Управление культуры, физкультуры, спорта и реализации молодежных программ 

	42. 
	Выдача разрешения физическим и юридическим лицам, общественным организациям на установку мемориальной доски и других памятных знаков
	1. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ 
2. Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
3. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
4. Решение Слободской городской Думы от 16.06.2010 №72/769  «Об утверждении положения о порядке установки в городе Слободском мемориальных досок и других памятных знаков»
	Управление культуры, физкультуры, спорта и реализации молодежных программ 

	V. Услуги в сфере образования

	43. 
	Предоставление информации о зачислении детей в дошкольные образовательные учреждения
	1. Статьи 16, 31 и 32 Закона РФ "Об образовании"
2. Статья 8 Закона Кировской области "Об образовании в Кировской области"
3. Пункт 27 Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства Кировской области от 12.09.2008 №666
4. Постановление администрации города Слободского от 19.03.2007 №20 "Об утверждении Положения о порядке реализации прав граждан на получение дошкольного образования на территории муниципального образования "город Слободской" 
	Управление образования

	44. 
	Прием заявлений граждан о зачислении в первый класс детей в возрасте младше 6 лет 6 месяцев  и старше 8 лет  
	Пункт 2.1.7 Положения "О порядке приема, перевода и отчисления обучающихся общеобразовательных учреждений, расположенных на территории муниципального образования "город Слободской", утвержденного постановлением администрации города Слободского от 29.12.2007 №101
	Управление образования

	45. 
	Рассмотрение обращений граждан по спорным вопросам приема, перевода, отчисления учащихся
	Пункт 5 Положения о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся общеобразовательных учреждений, расположенных на территории муниципального образования "город Слободской", утвержденного постановлением администрации города Слободского от 29.12.2007 №101
	Управление образования

	VI. Услуги в сфере социальной защиты населения

	46. 
	Признание (непризнание) граждан малоимущими нуждающимися
	1. Федеральный закон от 05.04.2003 N 44-ФЗ "О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи"  
2. Приказ Минрегиона РФ от 25.02.2005 N 17 "Об утверждении Методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма"
3. Решение Слободской городской Думы от 23.11.2005 N 63/679 "Об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда"

	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	47. 
	Предоставление малоимущим гражданам, проживающим в городе Слободском и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений
	1. Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 N 188-ФЗ
2. Статья 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	48. 
	Выдача согласия на вселение нанимателем в занимаемое  жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве временно проживающих (временным жильцам)
	Статья 80 Жилищного кодекса РФ от 29.12.2004 N 188-ФЗ
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	49. 
	Оформление разрешения на вселение в занимаемое  жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов своей семьи
	1. Статья 70 Жилищного кодекса РФ от 29.12.2004 N 188-ФЗ
2. Статья 16 Федерального закона от 6 октября 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	50. 
	Оформление разрешения на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	Статья 72 Жилищного кодекса РФ от 29.12.2004 N188-ФЗ 
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	51. 
	Внесение изменений в договор социального найма жилого помещения
	1. Статьи 60-69, 82 Жилищного кодекса РФ от 29.12.2004 N 188-ФЗ
2. Пункт 6 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	52. 
	Предоставление материальной помощи гражданам муниципального образования "город Слободской", находящимся в трудной жизненной ситуации
	Распоряжение администрации города Слободского от 28.12.2007 №2594 «О комиссии по предоставлению материальной помощи гражданам муниципального образования "город Слободской", находящимся в трудной жизненной ситуации»
	Сектор социально-трудовых отношений

	53. 
	Обеспечение молочными продуктами детей первого и второго года жизни
	1. Статья 23 Основ законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993 г. № 5487-1
2. Решение Слободской городской Думы от 17.11.2010 №77/805 "О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей от 0 до 2-х лет, в виде бесплатного набора молочных продуктов"
	Сектор социально-трудовых отношений

	54. 
	Предоставление гарантированного перечня услуг по погребению 
	Федеральный закон от 12 января 1996 №8-ФЗ "О погребении и похоронном деле"
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	55. 
	Организация погребения умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего
	Федеральный закон от 12 января 1996 года 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле"
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	56. 
	Предоставление помощи подросткам и молодежи в трудной жизненной ситуации, в том числе предоставление юридической консультации
	 
	Управление культуры, физкультуры, спорта и реализации молодежных программ 

	VII. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	57. 
	Согласование вырубки и пересадки деревьев и кустарников на территории муниципального образования "город Слободской"
	1. Пункт 4 части 1 статьи 84 Лесного кодекса Российской Федерации
2. Пункт 1.4 Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений в городах Российской Федерации, утвержденных приказом государственного комитета РФ по строительству и жилищно-коммунальному комплексу
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	58. 
	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан и многоквартирных домов  аварийными и подлежащим сносу или реконструкции
	1. Статья 15 и 32 Жилищного кодекса РФ
2. Подпункт 6 пункт 1 статьи 14 Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №188 "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" 
3. Федеральный закон от 7 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 
4. Постановление Правительства РФ от 28 января 2006 года №47 "Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания"
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	59. 
	Подготовка и выдача технических условий на присоединение к электрическим сетям, находящихся в муниципальной собственности

	Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей, утвержденные приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 13.01.2003 №6
	Управление по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства

	VIII. Автотранспорт и дороги

	60. 
	Предоставление    пользователям    автомобильных    дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог
	Пункт 5 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» 
	Правовой отдел

	61. 
	Открытие маршрута регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом 
	Пункт 7 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Правовой отдел

	62. 
	 Утверждение паспорта маршрута, расписания движения пассажирского транспорта
	Статья 16 Федерального закона от 6 октября 2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	Правовой отдел

	63. 
	Утверждение местоположения остановочного пункта пассажирского транспорта
	Подпункты 3, 7 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	Правовой отдел

	64. 
	Изменение схем движения по маршрутам пассажирского транспорта при производстве дорожных работ
	Статья 16 Федерального закона от 6 октября 2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	Правовой отдел

	65. 
	Заключение договора на срок не более одного года об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным пассажирским транспортом
	Статья 16 Федерального закона от 6 октября 2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	Правовой отдел

	66. 
	Издание распорядительного документа по введению временных ограничений или прекращении движения транспортных средств на улично-дорожной сети в связи с проведением строительно-монтажных, ремонтных и других работ по заявлениям индивидуальных предпринимателей, юридических и физических лиц
	Статья 16 Федерального закона от 6 октября 2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	Правовой отдел

	IX. Прочие услуги

	67. 
	Рассмотрение обращений граждан
	1. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
3. Положение о порядке рассмотрения обращений граждан в администрацию города Слободского", утвержденное постановлением администрации города Слободского от 09.10.2006 № 52
	Общий отдел

	68. 
	Награждение Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации муниципального образования
	1. Постановление администрации города Слободского от 02.02.2007 №6 "О Почетной грамоте администрации города Слободского" 
2. Постановление администрации города Слободского от 12.02.2007 №9 "О Благодарственном письме администрации города Слободского" 
	Организационный отдел

	69. 
	Установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями
	Пункт 4 части 1 статьи 17 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Правовой отдел

	70. 
	Выдача разрешений на проведение муниципальных лотерей
	1. Подпункт 1 пункт 5 статья 4 Федерального закона от 11.11.2003 №138-ФЗ "О лотереях"
2. Пункт 5.1 постановления Правительства Кировской области от 15.02.2005 №28/22 "О лотереях"
3. Решение Слободской городской Думы от 14.12.2005 №65/713 "Об утверждении документации, регулирующей отношения по организации и проведению муниципальных лотерей на территории города Слободского" 
	Финансовое управление


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

города 
от 07.02.2011 №12
Перечень услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)
	№п/п
	Наименование услуги
	Нормативно-правовые акты
	Ответственные за предоставление услуги

	I. Услуги в сфере архивного дела

	1
	Изготовление и предоставление копий архивных документов на различных носителях по запросам юридических и физических лиц
	1.Пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004№125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» 
2.Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» 
3. Закон Кировской области от 24.02.2005 №45/41 «Об архивном деле в Кировской области»
4. Пункт 22 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

	Муниципальное учреждение "Муниципальный архив города Слободского"

	2
	Исполнение запросов физических и юридических лиц социально-правового характера на основе документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве
	1.Пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
2.Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» 
3. Закон Кировской области от 24.02.2005 №45/41 «Об архивном деле в Кировской области»
4. Пункт 22 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Муниципальное учреждение "Муниципальный архив города Слободского"

	3
	Консультирование организаций, не являющихся источниками комплектования городского архива, по методическим вопросам делопроизводства и архивного дела
	1.Пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона  №125-ФЗ от 22.10.2004 «Об архивном деле в Российской Федерации»
2.Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»
3. Закон Кировской области от 24.02.2005 №45/41 «Об архивном деле в Кировской области»
4. Пункт 22 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Муниципальное учреждение "Муниципальный архив города Слободского"

	4
	Консультирование юридических и физических лиц по вопросам розыска документов ликвидированных или реорганизованных организаций, не передавших документы на архивное хранение
	1.Пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона  от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
2.Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»

3. Закон Кировской области от 24.02.2005 №45/41 «Об архивном деле в Кировской области»
4. Пункт 22 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Муниципальное учреждение "Муниципальный архив города Слободского"

	5
	Проведение семинаров и занятий, обзорных и тематических экскурсий
	1.Пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
2.Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»

3. Закон Кировской области от 24.02.2005 №45/41 «Об архивном деле в Кировской области»
4. Пункт 22 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Муниципальное учреждение "Муниципальный архив города Слободского"

	6
	Предоставление документов для исследователей в читальный зал архива
	1.Пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона  от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
2. Приказ Федеральной архивной службы России от 06.07.1998 №51 "Об утверждении правил работы пользователей в читальных залах государственных архивов Российской Федерации"
3. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»
4. Закон Кировской области от 24.02.2005 №45/41 «Об архивном деле в Кировской области»
5. Пункт 22 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Муниципальное учреждение "Муниципальный архив города Слободского"

	7
	Экспонирование архитектурных документов на выставках
	1. Пункт 1 части 3 статьи 4 Федерального закона  от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
2. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»
3. Закон Кировской области от 24.02.2005 №45/41 «Об архивном деле в Кировской области»
4. Пункт 22 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Муниципальное учреждение "Муниципальный архив города Слободского"

	8
	Использование архивных документов в средствах массовой информации, публикация архивных документов
	1.Федеральный закон  от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
2.Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»
3. Закон Кировской области от 24.02.2005 №45/41 «Об архивном деле в Кировской области»
	Муниципальное учреждение "Муниципальный архив города Слободского"

	II. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	9
	Выдача ордера на аварийные раскопки, контроль за проведением организации земляных работ по выданному ордеру на аварийные раскопки и его погашению 
	Подпункт 26 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Муниципальное унитарное предприятие "Благоустройство"

	10
	Выдача ордера на производство строительных работ, прокладку и реконструкцию инженерных сетей и сооружений, строительство и ремонт улично-дорожной сети, контроль за проведением организации земляных работ по выданному разрешению и его погашению
	Подпункт 26 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
	Муниципальное унитарное предприятие "Благоустройство"

	III. Услуги в сфере культуры

	11
	Подготовка и выдача исторических справок на здания-памятники, при проведении историко-архивных исследований
	1. Закон Российской Федерации от 25.06.2002 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
2. Постановление Правительства РФ от 15.07.2009 №569 «Об утверждении Положения о государственной  историко-культурной экспертизе» 
	Муниципальное учреждение культуры "Слободской музейно-выставочный центр"

	12
	Разработка и согласование концепции использования памятников, разработка документации музеефикации памятников
	1. Закон Российской Федерации от 25.06.2002 №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
2. Постановление Правительства РФ от 15.07.2009 №569 «Об утверждении Положения о государственной  историко-культурной экспертизе
	Муниципальное учреждение культуры "Слободской музейно-выставочный центр"

	13
	Историко-архивные и библиографические изыскания
	1. Закон Российской Федерации от 25.06.2002 №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»
2. Постановление Правительства РФ от 15.07.2009 №569 «Об утверждении Положения о государственной  историко-культурной экспертизе
	Муниципальное учреждение культуры "Слободской музейно-выставочный центр"


( Указывается  цифра, обозначающая категорию, в которую входит услуга:


1 – муниципальная услуга, предоставляемая администрацией города Слободского


2 – услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг  администрации города Слободского


3 - услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание





