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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЛОБОДСКОГО

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    23.12.2011    №    222
г. Слободской Кировской области
Об утверждении Административного регламента № 4

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»  на  территории 
муниципального образования  «город Слободской»

            В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», руководствуясь постановлением администрации города Слободского от 10.03.2011 № 20 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «город Слободской», администрация города Слободского ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить Административный регламент № 4 предоставления муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешения на ввод в эксплуатацию   объектов    капитального    строительства»   на территории
муниципального образования «город Слободской» (далее – Административный регламент). Прилагается.

         2. Организационному отделу администрации города (Н.В.Сушкова) разместить Административный регламент на официальном сайте города Слободского.

         3.  Управлению экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города (И.А.Харитонова) разместить Административный регламент в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

        4. Отделу архитектуры и строительства администрации города (Т.В.Серкина)  обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.  

         5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя администрации города Слободского Опарину Е.Г.
Глава администрации

города Слободского

С.А.Кашин

      УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 
                                                        города Слободского
          





         от     23.12.2011        №    222
Административный регламент №4 
предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» на территории муниципального образования «город Слободской»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации муниципального образования «город Слободской» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования «город Слободской» (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования «город Слободской».
1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте, соответствуют терминам и определениям, установленным в законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Федерации.

1.3. Получателями муниципальной услуги  являются  застройщики  (представители застройщиков).

  1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской» за номером 4 от 12.02.2011 на основании постановления администрации города Слободского от 07.02.2011 № 12 «О Реестре муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на территории муниципального образования «город Слободской»  (далее - муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и строительства администрации города Слободского (далее – отдел).

Адрес:  613150, Кировская область, город Слободской, ул. Советская, дом № 86, кабинет 307.

Телефон: (83362) 4-15-11. 

Электронная почта: slob-adm@rambler.ru; в сети Интернет на сайте администрации города Слободского: http://www.slobodskoy.ru, а также в средствах массовой информации.

Прием заявителей осуществляется в соответствии с графиком.

Дни недели и время приема: вторник, среда: с 14.00 до 17.00; четверг, пятница: с 9.00 до12.00. 

Неприемные дни: понедельник.
Выходные: суббота, воскресенье.

В предоставлении услуги участвуют:

Управление государственного строительного надзора департамента строительства и архитектуры Кировской области (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации).
Адрес:  610019, г. Киров, ул. Карла Либкнехта, 69, кабинет 806, администрация Правительства Кировской области (здание № 3).
График работы: понедельник – четверг: с 9.00 до 18.00; пятница: с 09.00 до 17.00. Выходные дни: суббота, воскресенье. Перерыв на обед: с 12.30 до 13.18.

Контактные телефоны: (8332)  64-36-34, факс (8332) 38-15-19. 

Электронная почта: sa@depart.kirov.ru.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

– Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в издании "Российская газета", 30.12.2004, № 290);
– постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (источник публикации "Собрание законодательства РФ", 28.11.2005, № 48, ст. 5047);
– Приказом Минрегиона РФ от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (источник публикации "Российская газета", 08.06.2011, № 122);
- Правилами землепользования и застройки в городе Слободском Кировской области», утвержденными решением Слободской городской Думы от 26.05.2005 № 55/581, с внесением изменений, утвержденных решением Слободской городской Думы от 15.09.2010  №  75/785;
– настоящим Административным регламентом.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

– получение заявителем разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

– отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – заявление), поданное в письменной форме, в том числе по электронной почте в форме электронного документа по форме, представленной в приложении №1.

Общие требования к заявлению:

-рекомендуется текст заявления писать разборчиво; 

-наименования юридических лиц, фамилии, имена и отчества физических лиц указывать без сокращения;

-не допускать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать содержание заявления.  

2.5.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.
2.5.3. Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания.
2.5.4. Разрешение на строительство.
2.5.5. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора).
2.5.6. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.
2.5.7. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

2.5.8. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).
2.5.9. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.
2.5.10. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГрК РФ). 
До 1 марта 2015 года не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию, а также представление данного разрешения для осуществления технического учета (инвентаризации) такого объекта, в том числе для оформления и выдачи технического паспорта такого объекта.

Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, выданные физическим и юридическим лицам до введения в действие ГрК РФ, признаются действительными. 

2.6. Муниципальная услуга не может быть предоставлена в случае:

2.6.1. Непредоставления документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента

2.6.2. Несоответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания.
2.6.3. Несоответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.
2.6.4. Несоответствия параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

2.6.5.  Невыполнения застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 ГрК РФ - непредоставление безвозмездно в орган местного самоуправления: 
1) сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения; 

2)  одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий;
3) по одному экземпляру копий разделов проектной документации: схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка; перечень мероприятий по охране окружающей среды; перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности; перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации); перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Предоставление экземпляра копии раздела проектной документации: перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.


2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Общий срок предоставления услуги составляет 10 календарных дней со дня регистрации заявления в приемной администрации города Слободского.

2.9. Прием заявителей в администрации города Слободского ведется без предварительной записи. Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче заявления составляет не более 20 минут.

2.10. При личной явке заявителя в администрацию города Слободского максимально допустимое время ожидания при получении результата услуги составляет 10 минут.

2.11. Требования к помещению, в котором предоставляется услуга:
2.11.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам 2.2.2/2.4.1340-03 "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы".

2.11.2. Рабочие места должностных лиц органа местного самоуправления города Слободского должны быть обеспечены оргтехникой, программным обеспечением, позволяющими организовать предоставление муниципальной  услуги.

Должностным лицам органа местного самоуправления города Слободского обеспечивается доступ в сеть Интернет, присваивается электронный адрес, выделяются расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной  услуги.
2.11.3. Места проведения личного приема граждан в органе местного самоуправления города Слободского оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания личного приема граждан оборудуются стульями, столами, информационными стендами с образцами заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.
2.12.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

2.12.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

( перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

( время приема и выдачи документов;

( срок рассмотрения документов;

( порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя специалист отдела принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов и должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. 

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы специалистов отдела.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела подробно в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста отдела, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.13. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.14. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

-  транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- обеспечение возможности направления запроса в отдел;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг;

-обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «город Слободской».

2.16. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация заявления и прием предоставленных документов;

2) рассмотрение заявления и предоставленных документов, осмотр объекта:

- подготовка и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- подготовка и выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении  № 2.

3.2. Прием заявления и представленных документов.
3.2.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры является получение администрацией города Слободского заявления от заявителя.

3.2.2. Специалист, ответственный за регистрацию входящей документации в администрации города Слободского, регистрирует заявление в соответствии с требованиями, установленными инструкцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Кировской области (далее – инструкция по делопроизводству).

3.2.3. Заявление регистрируется:

- при личном обращении в момент обращения заявителя;
- при направлении по электронной почте в форме электронного документа в течение 3-х рабочих дней со дня поступления документа.
Пакет необходимых документов предоставляется заявителем:

- при личном обращении – одновременно с подачей заявления;
- при подаче заявления по электронной почте в форме электронного заявления - в течение 1 рабочего дня со дня  регистрации заявления.

3.3. Рассмотрение заявления и предоставленных документов.

3.3.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры является получение специалистом одела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления. 

3.3.2. Специалист отдела проводит проверку заявления, наличия и правильности оформления необходимых документов, осмотр объекта капитального строительства на наличие  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, специалист отдела готовит уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление). 

3.3.4. Специалист отдела обеспечивает подписание уведомления должностным лицом, имеющим право подписи данного документа, регистрирует и направляет заявителю. Второй экземпляр уведомления остается в отделе и подшивается в дело.  

3.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6 настоящего Административного регламента, специалист отдела готовит четыре экземпляра разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и обеспечивает его подписание должностным лицом, ответственным за его подписание, после чего регистрирует его в автоматизированной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 

3.3.6. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию направляется заявителю способом, указанным в заявлении:

- если в заявлении указано, что разрешение на ввод объекта в эксплуатацию необходимо предоставить в форме электронного документа, специалист отдела направляет его на электронный адрес заявителя;

- если  в заявлении указано, что разрешение на ввод объекта в эксплуатацию необходимо предоставить «при личной явке заявителя», разрешение на ввод объекта в эксплуатацию передается заявителю лично на бумажном носителе или в электронном виде, при этом заявитель расписывается в получении на экземплярах отдела. 

4. Контроль за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками структурного подразделения предоставляющего муниципальную услугу осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовыми актами администрации города Слободского, положениями о структурных подразделениях, должностными инструкциями муниципальных служащих структурного подразделения, предоставляющего услугу.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работником структурного подразделения, предоставляющего услугу, положений административного регламента, иных правовых актов.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем структурного подразделения, предоставляющего услугу.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников структурного подразделения предоставляющего услугу.

4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании правовых актов администрации города.

4.8. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам услуг, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

4.9. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

4.10. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

4.11. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.12. Акт подписывается руководителем комиссии и руководителем проверяемого структурного подразделения, предоставляющего услугу. 
5. Досудебный порядок обжалования
5.1. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия органа местного самоуправления, должностных лиц,  муниципальных служащих, работников структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.
5.2. Потребители результатов предоставления  муниципальной услуги (далее- заявители)  вправе обратиться с обращением (жалобой) в устной или письменной форме в администрацию города, к руководителю структурного подразделения,  предоставляющего услугу, либо на имя главы администрации города Слободского по адресу: 613150,  г. Слободской,                 ул. Советская, 86, 3 этаж, каб.305, тел. (83362) 4-14-32. При обращении с устной жалобой ответ на обращение дается устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

5.3. Должностные лица, ответственные или уполномоченные муниципальные служащие структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный приём заявителей.

5.4. При обращении (жалобе)  заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения. 

5.5. В исключительных случаях, если по обращению (жалобе) требуется провести экспертизу, проверку или обследование,  срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления. 

5.6. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания (юридический адрес); 

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения. 

Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- требования о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.7. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.8. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждении которых документы не представлены.

5.9. Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.

5.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия)) либо об отказе в удовлетворении обращения. 

5.11. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

5.12. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствие подписи заявителя;

- в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.13.  При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.14. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети Интернет: 

- на официальный адрес электронной почты администрации города Слободского: slob@rambler.ru; 

- заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте города Слободского: http://www.slobodskoy.ru. 

5.15. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование муниципальных правовых актов. 

Муниципальные правовые акты могут быть отменены или их действие может быть приостановлено: 

- органами местного самоуправления, принявшими (издавшими) соответствующий муниципальный правовой акт;

- судом; 

- уполномоченным органом государственной власти РФ (уполномоченным органом государственной власти субъекта РФ) в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными законами и законами субъектов РФ. 

5.16. Право выбора способа защиты нарушенных интересов принадлежит самому гражданину или организации. 

Дела об оспаривании нормативных правовых актов подведомственны судам общей юрисдикции независимо от того, физическое или юридическое лицо обращается в суд, а также какие правоотношения регулирует оспариваемый нормативный правовой акт.

       Приложение №1
к Административному регламенту №4
ФОРМА
заявления на ввод объекта в эксплуатацию

        Главе администрации

        города Слободского 
                                                        от_____________________________

     (застройщик наименование юр. лица, ф.и.о. физ. лица)
_________________________________

                    (почтовый адрес)

__________________________________
                      (контактный телефон, факс)

ЗАЯВЛЕНИЕ                          
на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию законченного строительством (реконструкцией, капитальным ремонтом)

__________________________________________________________________,
(наименование объекта недвижимости)

расположенном на земельном участке:_________________________________

__________________________________________________________________

                                           (кадастровый номер участка)

__________________________________________________________________

(городское, сельское поселение, иное муниципальное образование, улица)
При этом сообщаю сведения об объекте капитального строительства:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего,
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	
	
	
	

	                           (иные показатели)

	2. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,
детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	
	
	
	

	                           (иные показатели)

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	


                           (иные показатели)
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	3. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	
	
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1- комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2- комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3- комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4- комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4- комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	4. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта -всего
	тыс. руб.
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. руб.
	
	


За достоверность указанных в настоящем заявлении сведений застройщик несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в соответствии с пунктом 3 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ.

ЗАСТРОЙЩИК:     ________________  
    __________________          /________________/    

                                     (должность)                            (подпись)                     (расшифровка)
«___» _______________ 20 ___ г.

М.П.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию прошу предоставить (нужное отметить):

· на бумажном носителе (путем направления на почтовый адрес заявителя);

· в форме электронного документа (путем направления на электронный адрес заявителя);

· путем выдачи документации при личной явке заявителя.

                 Приложение 2
к Административному регламенту №4
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» на территории муниципального образования «город Слободской»












                               Приложение № 3
к Административному регламенту №4
ФОРМА
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Кому  

(наименование застройщика:
фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц)
(почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  

1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию 
построенного, реконструированного, отремонтированного
                                (ненужное зачеркнуть)

 объекта капитального строительства _____________________________________
                                                                         (наименование объекта капитального строительства


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

                                              (полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.










Обращение заявителя 





Регистрация заявления и прием предоставленных документов





Выдача уведомления 


заявителю











Рассмотрение заявления и предоставленных документов, осмотр объекта





Выдача разрешения на ввод 


объекта в эксплуатацию





Наличие оснований� для отказа 





  нет





 да





Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








Подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию














