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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЛОБОДСКОГО

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.11.2012  № 265
г. Слободской Кировской области
Об утверждении Административного регламента №14 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача решения о переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «город Слободской»

            В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», руководствуясь постановлением администрации города Слободского от 10.03.2011 №20 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «город Слободской», администрация города Слободского ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить Административный регламент №14 предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «город Слободской» (далее – Административный регламент). Прилагается.
         2. Организационному отделу администрации города (Н.В.Сушкова) разместить Административный регламент на официальном сайте города Слободского.
         3.  Управлению экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города (И.А.Харитонова) разместить Административный регламент в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

        4. Управлению экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города (И.А.Харитонова) обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.  

         5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя администрации города Слободского Опарину Е.Г.
Глава администрации 

города Слободского       С.А. Кашин

                                                                      УТВЕРЖДЕН

                                                                      постановлением администрации
                                                                      города

                                                                      от 13.11.2012 № 265
Административный регламент №14
 предоставления муниципальной услуги 

«Выдача решения о переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «город Слободской»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача решения о переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «город Слободской» (далее –  Административный регламент)  разработан в целях  обеспечения доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Основные термины и понятия, используемые в Административном регламенте, применяются в том же значении, что и Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.3. Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица (далее – заявители).

1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования «город Слободской»,  за номером 14 от 03.02.2011 в соответствии с постановлением администрации города Слободского от 07.02.2011 № 12 «О реестре муниципальных услуг  муниципального образования «город Слободской».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача решения о переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «город Слободской» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: управление экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города Слободского (далее – Управление).

Прием заявлений, связанных с предоставлением  муниципальной услуги, производится по адресу: Кировская область, г.Слободской, ул. Советская, 86, каб. 305 (приемная главы администрации города).

        Телефоны для справок и консультаций: (83362) 4-69-46, 4-14-51. 

        Электронный адрес для направления обращений:  slob-adm@rambler.ru.
        Администрация города Слободского осуществляет прием документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии с режимом работы: 
    - понедельник-пятница с 08.00-17.00, обед с 12.00-13.00,
   - выходные дни - суббота-воскресенье.
2.3. Нормативное правовое регулирование отношений, возникающих в связи с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с: 

      - Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

      -  постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 №148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

      - Законом Кировской области от 04.05.2007 № 113-ЗО «Об организации розничных рынков в Кировской области»;

- постановлением Правительства Кировской области от 15.05.2007 №94/214 "Об организации деятельности розничных рынков в Кировской области";

- постановлением Правительства Кировской области от 03.07.2007 №99/273 «Об утверждении основных требований к розничным рынкам на территории Кировской области».

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

      - решения о переоформлении разрешения на право организации  розничного рынка;

- решения о приостановлении разрешения на право организации розничного рынка;

- решения о возобновлении разрешения на право организации розничного рынка;

 - решения о продлении срока  действия разрешения на право организации розничного рынка;

      - решения об аннулировании разрешения на право организации розничного рынка.

2.5. Перечень документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Для получения муниципальной услуги заявители направляют или представляют в администрацию города Слободского следующие документы:

2.5.1. Предоставляемые лично:

- заявление (Приложение №1), подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление. Заявление может быть заполнено на соответствующем бланке от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств; 

      - копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).
Заявление и документы должны быть надлежащим образом оформлены: 

      - указаны все необходимые реквизиты в соответствии с установленной формой с указанием даты заполнения, подписи заявителя и печати;

      - текст должен быть написан разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения;

       - не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них, исправлений;

      - не должны быть исполнены карандашом;
      - не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

      В заявлении должны быть указаны:

      - полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

       - тип рынка, который предполагается организовать.

      2.5.2. Предоставляемые по межведомственному взаимодействию:

      -  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

      -    сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

      - документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

      Заявление и документы должны быть надлежащим образом оформлены: 

      - указаны все необходимые реквизиты в соответствии с установленной формой с указанием даты заполнения, подписи заявителя и печати;

      - текст   должен быть написан разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения;

       - не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них, исправлений;

      - не должны быть исполнены карандашом;
      - не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

     1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

     2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации и предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210–ФЗ (далее Федерального закона № 210-ФЗ), нормативными правовыми актами Кировской области, правовыми актами муниципального образования «город Слободской». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

     3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Слободской городской Думы от 15.02.2012 № 19/141 « Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «город Слободской».

    4) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и правовыми актами муниципального образования «город Слободской».

2.5.4. Положения п.п. 2 п. 2.5.3 не распространяются на документы, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.5.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг сведений из документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, если иное не предусмотрено законодательными актами при регламентации предоставления государственной или муниципальной услуги.

        2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории муниципального образования "городской округ город Слободской";

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;

- подача заявления о выдаче решения о переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешений с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.7. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней, исчисляемых со дня поступления заявления.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при продлении срока его действия или переоформлении составляет 15 календарных дней, исчисляемых со дня поступления заявления.

         Предоставление муниципальной услуги приостанавливается со дня направления заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов и возобновляется со дня поступления исправленных (не представленных при первичном обращении) документов.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.
2.9.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги,  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы».

2.9.2. Рабочие места должностных лиц органа местного самоуправления города Слободского должны быть обеспечены оргтехникой, программным обеспечением, позволяющими организовать предоставление муниципальной  услуги.

Должностным лицам органа местного самоуправления города Слободского обеспечивается доступ в сеть Интернет, присваивается электронный адрес, выделяются расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной  услуги.

2.9.3. Места проведения личного приема граждан в органе местного самоуправления города Слободского оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания личного приема граждан оборудуются стульями, столами, информационными стендами с образцами заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.10. Порядок получения консультаций.

  Консультирование граждан о муниципальной услуге проводится уполномоченными работниками управления при личном обращении граждан, по телефону или письменно с использованием почтовых и электронных средств  связи. 

Прием граждан при личном обращении в Управление ведется уполномоченными работниками Управления в порядке общей очереди без предварительной записи. 

Время ожидания граждан при личном обращении за предоставлением информации о порядке предоставления услуги не должно превышать                 30 минут.

Время индивидуального устного информирования не должно превышать 15 минут. 

Телефонный разговор гражданина с уполномоченными работниками Управления по вопросу предоставления информации о муниципальной  услуге осуществляется непосредственно в момент обращения гражданина по телефону. 

Время разговора по телефону не должно превышать 15 минут.

Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления  услуги является достоверность, четкость в изложении, полнота информации и доступность получения информации. 

При консультировании граждан в устной форме уполномоченные работники Управления оперативно, подробно и корректно сообщают информацию о порядке предоставления  услуги по приему заявления.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Публичное письменное информирование осуществляется путем использования средств массовой информации и (или) информационных стендов. 

       2.11. Показателями оценки  доступности  муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале государственных и муниципальных услуг;

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «город Слободской».
Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на Портале государственных и муниципальных услуг Кировской области по адресу: http:pgmu.ako.kirov.ru.
3. Административные процедуры

       Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
       3.1. Прием и регистрация документов заявителя.

       Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, либо поступление указанных документов по почте (электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью).

Заявление и прилагаемые к нему документы поступают в приемную администрации города Слободского и регистрируются секретарем в журнале регистрации входящих документов. На следующий день, после поступления заявления, заявление и прилагаемые к нему документы поступают в Управление с визой главы администрации города.

3.2. Экспертиза документов заявителя и принятие решения о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения.

Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя и принятия решения о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения (далее в настоящем подразделе - административная процедура экспертизы документов и принятия решения о выдаче разрешения) является получение Управлением документов, представленных заявителем.

Экспертиза представленного заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется муниципальной межведомственной комиссией, координирующей работу организаций и структур по обеспечению деятельности розничных рынков (далее – комиссия). Председателем и секретарем комиссии являются специалисты Управления.

При получении документов, представленных заявителем, комиссия проводит экспертизу документов:

         а)   устанавливает предмет обращения заявителя;

         б) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, и вводит в электронную базу данных информацию, содержащуюся в документах, представленных заявителем;

в) проверяет документы, представленные заявителем, на их соответствие установленным требованиям и перечню;

г) не позднее 3 календарных дней, следующих за днем поступления заявления, обеспечивает направление заявителю (вручение - в случае личного обращения заявителя) уведомления о приеме заявления к рассмотрению по форме согласно приложению №3 к настоящему Административному регламенту либо уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов по форме согласно приложению №4 к настоящему Административному регламенту.

Осуществляя экспертизу документов, представленных заявителем, комиссия:

а) проверяет наличие у лица, непосредственно обратившегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, полномочий на обращение с таким заявлением;

б) устанавливает принадлежность заявителя к категории юридических лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, а также полноту и достоверность сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах;

в) устанавливает соответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории города Слободского.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги секретарь комиссии осуществляет подготовку следующих документов:

а) проекта распоряжения о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка;

б) проекта разрешения на право организации заявителем розничного рынка в соответствии с приложением 5 к настоящему Административному регламенту;

в) проекта уведомления о принятии решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка в соответствии с приложением 6 к настоящему Административному регламенту.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги секретарь комиссии осуществляет подготовку следующих документов:

а) проекта распоряжения об отказе заявителю в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка с указанием причин отказа;

б) проекта уведомления об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка в соответствии с приложением 7 к настоящему Административному регламенту.

По результатам экспертизы составляется протокол комиссии, в котором указывается принятое комиссией решение о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения.

Результатом административной процедуры экспертизы документов и принятия решения о выдаче разрешения является составление протокола комиссии о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры экспертизы документов и принятия решения о выдаче разрешения составляет 26 календарных дней.

Максимальный срок выполнения административной процедуры экспертизы документов и принятия решения о выдаче разрешения в случае обращения заявителя с заявлением о продлении срока действия разрешения или его переоформлении составляет 11 календарных дней.

3.3. Выдача разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения.

Основанием для начала административной процедуры выдачи разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения является составление протокола комиссии о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения.

Секретарь комиссии:

а) снимает необходимые копии с указанных документов и приобщает их к личному делу заявителя;

б) вносит в электронную базу данных сведения о заявителе, реквизиты распоряжения о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения;

в) не позднее дня, следующего за днем принятия решения о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения, направляет (выдает - в случае личного обращения заявителя) заявителю уведомление о принятии одного из указанных решений, о чем делает отметку в журнале выданных документов.

Секретарь комиссии может проинформировать заявителя о принятом решении также по телефону или электронной почте.

Секретарь комиссии вручает (направляет) заявителю разрешение на право организации розничного рынка в случае принятия решения о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения.

Результатом административной процедуры выдачи разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения является направление заявителю (вручение - в случае личного обращения заявителя) разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры выдачи разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) такого разрешения при принятии решения о его выдаче (переоформлении, продлении срока действия) составляет 3 календарных дня.

4. Контроль за исполнением административного регламента

  4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также за принятием решений осуществляется должностными лицами  управления экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города.

  4.2. В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятия решений, за полнотой и качеством ее исполнения   администрацией города могут проводиться плановые и внеплановые проверки.

4.3. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления. 

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением муниципальной услуги   (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.5. При проверке может быть использована информация, предоставленная гражданами, их объединениями и организациями.

4.6. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

4.7. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается руководителем комиссии и руководителем проверяемого структурного подразделения, предоставляющего услугу.

4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.9. Ответственность специалистов определяется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями  федеральных законов и законов области.

4.10. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается внутренними распорядительными документами администрации города Слободского.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

         5.1. Заявители (представители заявителей) имеют право на обжалование действий или бездействия  органа местного самоуправления, должностных лиц,  муниципальных служащих, работников структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель (представитель заявителя) может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов заявителю, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока предоставления таких исправлений.

         5.3. Заявители (представители заявителей)  вправе обратиться с жалобой:

         5.3.1. В  письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме  в администрацию города Слободского к руководителю структурного подразделения,  предоставляющего услугу, либо на имя главы администрации города Слободского по адресу: 613150, г. Слободской,  ул. Советская, 86.

         5.3.2. Направленной по почте на имя главы администрации города Слободского по адресу: 613150, г. Слободской,  ул. Советская, 86.

         5.3.3. С использованием информационно-коммуникационной сети Интернет: 

         - на официальный адрес электронной почты администрации города Слободского  slob-adm@rambler.ru; 

         - через многофункциональный центр по адресу: 610020, г. Киров, ул. Карла Маркса, д.54;

         - через Центр общественного доступа по адресу: 613150, г. Слободской, ул. Советская, д.69.

         Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя (представителя заявителя).

         5.4. Жалоба  заявителя (представителя заявителя) в письменной форме должна содержать следующую информацию:

         - фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю; 

         - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и  действия (бездействия) которых обжалуются; 

         - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

         - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

         Дополнительно могут быть указаны: 

         - причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

         - требования о признании незаконным действия (бездействия);

         - иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

         5.5 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений ( в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

        5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

         К жалобе представителя заявителя должен прилагаться документ, управомочивающий представителя заявителя представлять интересы заявителя, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

         5.7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

         5.8.Заявитель (представитель заявителя) подписывает жалобу и указывает дату его написания.

         5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу,  принимает одно из следующих решений:

        5.9.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах. 

         5.9.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

         5.10.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме посредством почтовой связи и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

         5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

         5.12. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

          - отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя отчество физического лица, наименование юридического лица);

          - отсутствия подписи заявителя;

          - в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

         5.13.  При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

         5.14. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование муниципальных правовых актов. 

         Муниципальные правовые акты могут быть отменены или их действие может быть приостановлено: 

         - органами местного самоуправления, принявшими (издавшими) соответствующий муниципальный правовой акт;

         - судом; 

         - уполномоченным органом государственной власти РФ (уполномоченным органом государственной власти субъекта РФ) в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными законами и законами субъектов РФ. 

        5.15. Право выбора способа защиты нарушенных интересов принадлежит самому гражданину или организации. 

        Дела об оспаривании нормативных правовых актов подведомственны судам общей юрисдикции независимо от того, физическое или юридическое лицо обращается в суд, а также какие правоотношения регулируют оспариваемый нормативный правовой акт.

                                                                Приложение №1

к Административному регламенту №14
                                                                                                Главе администрации 

                                                                                             города Слободского                                                                                                                                         
                                                                                                __________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка

Дата подачи заявления «___»________________________20____ года

Прошу переоформить ранее выданное разрешение на право организации розничного рынка от «____»____________ 20___ г. №_________ 
в связи ____________________________________________________________
                                                                (причина переоформления)

	Полное наименование юридического лица
	

	Сокращенное наименование


	

	Фирменное наименование


	

	Основной государственный

регистрационный номер (ОГРН)


	

	Сведения о регистрации юридического лица:



	Регистрирующий орган
	

	Дата: «____»_______________г.
	Серия и номер свидетельства:

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)


	

	Сведения о постановке на учет в налоговом органе

	Налоговый орган


	

	Дата: «____»_______________г.
	Серия и номер свидетельства

	Место нахождения юридического лица

	Область, район
	

	Город (село, поселок)


	

	Улица (проспект)


	

	Дом Корпус (строение) Квартира (офис)


	

	Место расположения объекта(ов), где предполагается организовать рынок:



	Тип рынка


	

	Контактный телефон:
	Факс:


Опись прилагаемых к заявлению документов

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Всего листов
	


___________________________             ____________________                  ______________________________
    (Должность заявителя)                 (подпись)                                 (расшифровка подписи)
М.П

                                                                  Приложение №2

к Административному регламенту №14
                                                                                                                                      Главе администрации 

                                                                                            города Слободского                                                                                                                                         
                                                                                               __________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка

Дата подачи заявления «___»________________________20____года
Прошу продлить установленный до «____» ___________ 20____года срок действия выданного ранее разрешения на право организации розничного рынка от «____» ________ 20___года, № ____

	Полное наименование юридического лица
	

	Сокращенное наименование


	

	Фирменное наименование


	

	Основной государственный

регистрационный номер (ОГРН)


	

	Сведения о регистрации юридического лица:



	Регистрирующий орган
	

	Дата: «____»_______________г.
	Серия и номер свидетельства:

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)


	

	Сведения о постановке на учет в налоговом органе

	Налоговый орган


	

	Дата: «____»_______________г.
	Серия и номер свидетельства

	Место нахождения юридического лица

	Область, район


	

	Город (село, поселок)


	

	Улица (проспект)


	

	Дом Корпус (строение) Квартира (офис)


	

	Место расположения объекта(ов), где предполагается организовать рынок:



	Тип рынка


	

	Контактный телефон:
	Факс:


Опись прилагаемых к заявлению документов

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Всего листов
	


________________________                          __________________                          _________________________

(должность заявителя)                             (подпись)                              (расшифровка подписи)

М.П.

                                                                  Приложение №3

к Административному регламенту №14
УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме к рассмотрению заявления о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации розничного рынка

Администрация города Слободского в лице управления экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города сообщает, что Ваше заявление от «____»_______________________ 20____ г. № ________ 
о _________________________________________________________________
__________________________________________________________________ (выдаче, разрешения на право организации переоформлении, продлении срока действия - нужное указать)

розничного_____________________рынка,  предполагаемого  к  размещению 
                            (тип розничного рынка)

(размещенного) по адресу: __________________________________________,
 принято к рассмотрению.

Заявление будет рассмотрено в порядке, установленном Административным регламентом предоставления администрацией города Слободского муниципальной услуги по выдаче, переоформлению, продлению срока действия разрешения на право организации розничного рынка в срок, не превышающий ____ календарных дней со дня поступления заявления.

О результатах рассмотрения заявления Вы будете уведомлены в срок не позднее 1 дня со дня принятия решения.

________________________  _______________________    _________________________

(должность уполномоченного лица)        (подпись уполномоченного лица)             (Ф.И.О. уполномоченного лица)      

Отметка о вручении настоящего уведомления _______________________________
                                                                                                    (подпись и Ф.И.О. уполномоченного лица, дата)
                                                                  Приложение №4

к Административному регламенту №14
УВЕДОМЛЕНИЕ

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и

(или) предоставления недостающих документов

Администрация города Слободского в лице управления экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города сообщает,  что  Ваше  заявление  от «_______»

________________ 20___ года № _____

о_______________________________________________разрешения на право

  (выдаче, переоформлении, продлении срока действия - нужное указать)

организации розничного _______________________________ рынка, предполагаемого к 
                                                     (тип розничного рынка)

размещению (размещенного) по адресу: ______________________________, допущены следующие нарушения:____________________________________.
                                                                                            (указать нарушения)
Вам необходимо устранить указанные нарушения (представить указанные документы) в срок до «____» ____________20____года.

В случае неустранения выявленных нарушений в указанный срок, вам будет отказано в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на основании пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 30 декабря 2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации».

________________________     _______________________      _________________________

(должность уполномоченного лица)             (подпись уполномоченного лица)               (Ф.И.О. уполномоченного лица)      

Отметка о вручении настоящего уведомления _____________________________________________
                                                                                                 (подпись и Ф.И.О. уполномоченного лица, дата)
                                                                 Приложение №5

к Административному регламенту №14
 Разрешение

на право организации розничного рынка

                  "___" __________ 20__ г. № __________

___________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица,

___________________________________________________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

в том числе фирменное наименование)

___________________________________________________________________________

(юридический адрес)

___________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика)

___________________________________________________________________________

(тип рынка)

___________________________________________________________________________

(место расположения рынка)

Срок действия разрешения: с ____________________по _________________
 (не более 5 лет и не более срока договора аренды объектов недвижимости)

Дата, номер и наименование акта о принятии решения:

___________________________________________________________________________

________________________       _______________________    _________________________

(должность уполномоченного лица)     (подпись уполномоченного лица)    (Ф.И.О. уполномоченного лица)      

М.П.

                                                                 Приложение №6

к Административному регламенту №14
УВЕДОМЛЕНИЕ

о принятии решения о выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право

организации розничного рынка

Администрация города Слободского в лице управления экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города сообщает, что Ваше заявление от «__»__________ 20___ года № _____

о____________________________________________________________________________________________

                                (выдаче, переоформлении, продлении срока действия - нужное указать)

разрешения на право организации розничного рынка.

Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе представленного пакета документов принято решение

(____________________________________________________________________________________________)

(реквизиты распоряжения)

о____________________________________________________________________________________________

( выдаче, переоформлении, продлении срока действия - нужное указать)

_____________________________________________________________________________________________

(наименование организации)

разрешения от __________ 20___ г. № ___ на право организации розничного рынка по адресу: __________________________________________________.

________________________        _______________________    ________________________
(должность уполномоченного лица)     (подпись уполномоченного лица)       (Ф.И.О. уполномоченного лица)      

Отметка о вручении настоящего уведомления _____________________________________________
                                                                                                    (подпись и Ф.И.О. уполномоченного лица, дата)
                                                                 Приложение №7

к Административному регламенту №14
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче (переоформлении, продлении срока действия) разрешения на право организации

розничного рынка

Администрация города Слободского в лице управления экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города сообщает, что Ваше заявление от «_________»________________ 20___ года № _____

о _________________________________________________________________

(выдаче, переоформлении, продлении срока действия - нужное указать)

разрешения на право организации розничного рынка.

Уведомляем, что согласно проведенной экспертизе представленного пакета документов принято решение (_________________________________)

                                                                                           (реквизиты распоряжения)

об отказе в _______________________________________________________________________________
                           ( выдаче, переоформлении, продлении срока действия - нужное указать)
___________________________________________________________________________________________

(наименование организации)

разрешения на право организации розничного рынка по следующим причинам ________________________________________________________________________________
(указать причину отказа)

_______________________________    ____________________________       _____________________________
(должность уполномоченного лица)     (подпись уполномоченного лица)       (Ф.И.О. уполномоченного лица)      

Отметка о вручении настоящего уведомления _____________________________________________
                                                                                                    (подпись и Ф.И.О. уполномоченного лица, дата)
                                                                  Приложение №8

к Административному регламенту №14
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Выдача решения о переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «город Слободской»
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