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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЛОБОДСКОГО

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.04.2012 № 83

г. Слободской Кировской области

Об утверждении Административного регламента № 42

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивного разряда «Второй спортивный разряд», присвоение квалификационной категории 

«Спортивный судья второй категории»

на территории муниципального образования «город Слободской»

            В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», руководствуясь постановлением администрации города Слободского от 10.03.2011 № 20 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «город Слободской», администрация города Слободского ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент № 42 предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивного разряда «Второй спортивный разряд», присвоение квалификационной категории  «Спортивный судья второй категории» (далее – Административный регламент). Прилагается.

         2.Организационному отделу администрации города (Н.В.Сушкова) разместить Административный регламент на официальном сайте города Слободского.

         3.Управлению экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок администрации города (И.А.Харитонова) разместить Административный регламент в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

        4.Управлению культуры, физкультуры, спорта и реализации молодежных программ администрации города (С.Д. Чеглакова) обеспечить исполнение настоящего Административного регламента.  

         5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации города по профилактике правонарушений и социальным вопросам Желвакову И.В.

Глава администрации 

города Слободского                                                                            С.А. Кашин

__________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО:

Консультант по физкультуре

и спорту  управления культуры,

физкультуры, спорта и реализации 

молодежных программ                                                                    С.Д. Чеглакова

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации

города по профилактике правонарушений

и социальным вопросам                                                                 И.В. Желвакова

Заместитель главы администрации

города                                                                                                 А.В. Поляхова

Юрист правового отдела

администрации города                                                                        А.Н.Халявин

Разослать: дело-2,УКФС и РМП-1, Желваковой-1, Поляховой-1, Назаровой-1, Харитоновой-1, юрист-1. регистр.-1

                                                                      УТВЕРЖДЕН

                                                                      постановлением 

                                                                      администрации  города

                                                                      от 13.04.2012  № 83

Административный регламент № 42

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение спортивного разряда «Второй спортивный разряд», присвоение квалификационной категории 

«Спортивный судья второй категории»

на территории муниципального образования «город Слободской»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивного разряда «Второй спортивный разряд», квалификационной категории «Спортивный судья второй категории» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания необходимых условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур управления культуры, физкультуры, спорта и реализации молодежных программ администрации города Слободского, взаимодействия между должностными лицами и получателями муниципальной услуги. 

1.2. Основные термины и понятия, используемые в Административном регламенте, применяются в том же значении, что и Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».         

             1.3. Получатели муниципальной услуги.

1.3.1. Физические лица, занимающиеся выбранными видами спорта и выступающие на спортивных соревнованиях, или их законные представители (далее – Заинтересованные лица);

1.3.2. Физические лица, имеющие квалификационную категорию «Спортивный судья третьей категории», практику спортивного судейства соревнований муниципального уровня, не ранее чем через один год с момента присвоения квалификационной категории «Спортивный судья третьей категории» (далее - Заявители). 

  1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской» за номером 42 от 18.12.2011 в соответствии с постановлением администрации города Слободского от 07.02.2011 № 12 «О реестре муниципальных услуг муниципального образования «город Слободской».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивного разряда «Второй спортивный разряд», квалификационной категории «Спортивный судья второй категории». 
2.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется управлением культуры, физкультуры, спорта и реализации молодежных программ администрации города Слободского (далее – УКФС и РМП), находящимся по адресу: г. Слободской, улица Советская, 86 кабинет № 303, с 10.00 до 17.00 с перерывом на обед с 12.00 до 13.00, телефон 4-25-52.

Личный прием лиц с ограниченными возможностями в целях получения муниципальной услуги производится в кабинете № 106, расположенном на первом этаже здания администрации города.
2.3. Предоставление муниципальной услуги присвоение спортивного разряда «Второй спортивный разряд», квалификационной категории «Спортивный судья второй категории» (далее-муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

  - приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008 №48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»; 

- приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 № 56 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»;

- законом Кировской области  от 23.07.2009 № 405 «О физической культуре и спорте в Кировской области».
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.4.1.  Присвоение спортивного разряда «Второй спортивный разряд» или отказ в присвоении спортивного разряда «Второй спортивный разряд»; 

2.4.2. Присвоение квалификационной категории «Спортивный судья второй категории» или отказ в присвоении квалификационной категории «Спортивный судья второй категории».

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Для присвоения спортивного разряда «Второй спортивный разряд» Заявитель представляет в УКФС и РМП следующий пакет  документов: 

- ходатайство по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту;
- протокол или выписку из протокола соревнований, заверенные печатью организации, проводившей соревнования;

- учетную карточку спортсмена по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту.

2.5.2. Для присвоения квалификационной категории «Спортивный судья второй категории» Заявитель представляет в УКФС и РМП следующие документы: 

- ходатайство по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту;

- карточку учета судейской деятельности по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту.

- копию приказа о присвоении Заявителю квалификационной категории «Спортивный судья третей категории». 

2.5.3. Требования к оформлению документов.

В карточке учёта спортивной судейской деятельности судейство всех проведённых соревнований заверяется печатью организации, проводившей соревнования.

В документах фамилия, имя, отчество, названия учреждений, соревнований, должности судейства должны быть написаны без сокращений.

  Документы должны быть напечатаны машинописным способом или распечатаны посредством электронных печатающих устройств.

  Документы должны быть заверены подписью уполномоченного должностного лица и оттиском печати организации. 

- В документах не должно содержаться подчисток, приписок, зачёркнутых слов и других исправлений.

2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги при отсутствии полного перечня документов, указанных в п.2.5. настоящего Административного регламента.
2.6.2. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги, если представленные документы не соответствуют требованиям   п.2.5.3. настоящего Административного регламента.
2.6.3. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги при выявлении в представленных документах недостоверной или искаженной информации.

2.6.4. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги, если результаты его работы не соответствуют квалификационным требованиям по данному виду спорта, утверждённым Министерством спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации.
2.6.5. В случае поступления от Заявителя письменного заявления с просьбой о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин и срока (не более одного месяца) предоставление муниципальной услуги Заявителю приостанавливается.

Предоставление муниципальной услуги Заявителю возобновляется после устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.8. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней с момента регистрации заявления. 

2.9. Требования к помещениям:

2.9.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы». 

2.9.2. Рабочие места должностных лиц администрации города Слободского должны быть обеспечены оргтехникой, программным обеспечением, позволяющими организовать предоставление муниципальной  услуги.

Должностным лицам органа местного самоуправления города Слободского обеспечивается доступ в сеть Интернет, присваивается электронный адрес, выделяются расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной  услуги.

2.9.3. Места проведения личного приема граждан в органе местного самоуправления города Слободского оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

Места ожидания личного приема граждан оборудуются стульями, столами, информационными стендами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.10. Порядок получения консультаций.

2.10.1. УКФС и РМП предоставляет Заявителю возможность для предварительной записи на приём к должностному лицу для получения консультации по присвоению спортивного разряда «Второй спортивный разряд», квалификационной категории «Спортивный судья второй категории» или  подачи документов.

2.10.2. Предварительная запись осуществляется должностным лицом при личном обращении Заявителя или по телефону 4-25-52.

2.10.3. При предварительной записи Заявитель сообщает свою фамилию, имя, отчество, место жительства и желаемое время для получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.10.4. Должностное лицо сообщает Заявителю время и кабинет приема, в который следует обратиться для получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.10.5. Время ожидания при подаче документов и получения консультации Заявителем без предварительной записи согласно порядка очереди. 

2.10.6. Время ожидания в очереди, при подаче документов или получения консультации Заявителем по предварительной записи составляет 10 минут. 

2.10.7. Должностное лицо при личном обращении Заявителя устно консультирует его по любым вопросам, связанным с получением муниципальной услуги и письменной информации (информации на электронном носителе) не более 10 минут.

2.10.8. Ответ на телефонный звонок в УКФС и РМП должен содержать информацию о наименовании органа, в который обратился гражданин, а также фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не превышает 5 минут.
2.10.9. Должностное лицо при ответе на телефонный звонок Заявителя, не требующего точной передачи большого количества информации, консультирует его по вопросам присвоения квалификационной категории «Спортивный судья второй категории» или спортивного разряда «Второй спортивный разряд».  Время разговора не должно превышать 5 минут.
2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:


- транспортная доступность к места предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных  и муниципальных услуг;

             - обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг;

 - размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «город Слободской» и сайтах муниципальных общеобразовательных учреждений, указанных в пункте 2.2. настоящего Административного регламента.

              Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

 - соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

             - соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

             - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1.1. Основанием для начала административного действия по предоставлению муниципальной услуги является, обращение Заявителя к должностному лицу УКФС и РМП, ответственному  за приём документов.
3.1.2. Должностное лицо, ответственное  за рассмотрение и подготовку документов для оказания муниципальной услуги,  ведёт приём граждан по следующему графику:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник
	10-00 до 17-00

	Вторник
	10-00 до 17-00

	Среда
	10-00 до 17-00

	Четверг
	10-00 до 17-00

	Пятница
	10-00 до 17-00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


 Время перерыва должностного лица для отдыха и питания установлено Правилами внутреннего трудового распорядка в  администрации города Слободского с 12.00 до 13.00 часов.
 3.1.3. Основанием для начала административных действий при рассмотрении документов Заявителя является получение документов должностным лицом.
 Должностное лицо проверяет документы на полноту и правильность их заполнения (согласно п.2.5. п.2.6. настоящего Административного регламента). 

Должностное лицо проверяет документы на соответствие квалификационным требованиям по данному виду спорта, утверждённым Министерством спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации.

Результатом выполнения административных действий по рассмотрению документов Заявителя является выполненная проверка должностным лицом на полноту и правильность заполнения документов согласно п.2.5. п.2.6. настоящего Административного регламента и соответствие их требованиям, установленным  Министерством спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации (приказ от 27.11.2008 № 56  «Об утверждении положения о спортивных судьях» и квалификационным требованиям по данному виду спорта (далее - Требования). 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

3.1.4. Обязанности должностного лица:

- прием и регистрация документов Заявителя; 
- проверка документов на соответствие требованиям; 
- подготовка проекта  распоряжения администрации города Слободского о присвоении квалификационной категории «Спортивный судья второй категории»;

- подготовка проекта  распоряжения администрации города Слободского о присвоении спортивного разряда «Второй спортивный разряд»;

- подготовка  Уведомления Заявителю об отказе; 

- выдача Заявителю распоряжения администрации города Слободского о присвоении квалификационной категории «Спортивный судья второй категории», присвоении спортивного разряда «Второй спортивный разряд».

3.1.5. Основанием для начала исполнения административной процедуры по подготовке ответа Заявителю является выполненная проверка должностным лицом и определение соответствия или несоответствия предоставленных   документов Требованиям.

 Должностное лицо готовит  проект распоряжения администрации города Слободского «О присвоении спортивного разряда «Второй спортивный разряд» или «О присвоении  квалификационной категории «Спортивный судья второй категории» (далее – проект распоряжения), если документы соответствуют Требованиям, проект распоряжения представляется на подпись главе администрации города Слободского.                                                                                                                                                                                                                                                                                                
Глава администрации города Слободского подписывает распоряжение в течение одного рабочего дня.
Секретарь регистрирует, один экземпляр  передает в общий отдел для формирования дела согласно номенклатуре дел, второй и третий экземпляр передается в УКФС и РМП должностному лицу. 
Должностное лицо готовит Заявителю письменное мотивированное уведомление об отказе в присвоении квалификационной категории «Спортивный судья второй категории» или в присвоении спортивного разряда «Второй спортивный разряд» в двух экземплярах, если документы не соответствуют Требованиям (далее - Уведомление) и представляет его на подпись начальнику УКФС и РМП.    
Начальник УКФС и РМП подписывает Уведомление и  передаёт его  должностному лицу для регистрации у секретаря.
Секретарь регистрирует Уведомление путём присвоения документу исходящего регистрационного номера.

Общий отдел подшивает один экземпляр Уведомления в папку согласно номенклатуре дел (папка по основной деятельности администрации города), второй экземпляр Уведомления и документы должностное лицо отправляет почтой  или выдает на руки Заявителю. Возврат документов не является препятствием для повторного обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
 Результатом выполнения административных действий по подготовке ответа Заявителю является  распоряжение администрации города Слободского или Уведомления, которые отправляются по почте Заявителю или выдаются на руки в каб. № 303 УКФС и РМП администрации города Слободского.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней с момента подготовки проекта распоряжения администрации  города Слободского должностным лицом.
   3.1.6. Результат действия и порядок передачи результата.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является  распоряжение администрации города Слободского. 
Должностное лицо, по указанному в заявлении Заявителя телефону сообщает информацию о присвоении квалификационной категории «Судья второй категории», присвоении спортивного разряда «Второй спортивный разряд» в течении двух рабочих дней после подписания распоряжения  администрации города Слободского.
Должностное лицо по телефону согласовывает с Заявителем время получения распоряжения и просит Заявителя подойти в УКФС и РМП за его получением. 

Результатом выполнения    административного   действия   по предоставлению муниципальной услуги  в УКФС и РМП является выдача:

- распоряжения о присвоении квалификационной категории  «Спортивный судья второй категории»;

- распоряжения о присвоении спортивного разряда «Второй спортивный разряд».
4.  Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации города  положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации города осуществляет заместитель главы администрации города.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
Внеплановые проверки проводятся на основании обращений (жалоб) заявителей. 

4.3. Должностные лица  администрации города, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
5. Досудебный порядок обжалования

            1. Заявители (представители заявителей) имеют право на обжалование действий или бездействия  органа местного самоуправления, должностных лиц,  муниципальных служащих работников структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

2. Заявитель (представитель заявителя) может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока предоставления таких исправлений.

3. Заявители (представители заявителей)  вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме в администрацию города руководителю структурного подразделения,  предоставляющего услугу, либо  на имя главы администрации города Слободского по адресу: 613150  г. Слободской  ул. Советская, 86, 3 этаж, каб.305. При обращении с устной жалобой ответ на обращение дается устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

4. Заявители (представители заявителей)  могут направить жалобу с использованием информационно-коммуникационной сети Интернет: 

- на официальный адрес электронной почты администрации города Слободского: E-mail: slob@rambler.ru; 

- на официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу www.slobodskoy.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5. Должностные лица, ответственные  или уполномоченные муниципальные служащие структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный приём заявителей.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений ( в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

7. Жалоба  заявителя (представителя заявителя) в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания (юридический адрес); 

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

- требования о признании не законным действия (бездействия);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

8. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 

8.1. К жалобе представителя заявителя должен прилагаться документ, управомочивающий представителя заявителя представлять интересы заявителя, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

9. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждении которых документы не представлены.

10.Заявитель (представитель заявителя) подписывает жалобу и указывает дату его написания.

11. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

14. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствие подписи заявителя;

- в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

15. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

16.Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование муниципальных правовых актов.

Муниципальные правовые акты могут быть отменены или их действие может быть приостановлено: 

- органами местного самоуправления, принявшими (издавшими) соответствующий муниципальный правовой акт;

- судом; 

- уполномоченным органом государственной власти РФ (уполномоченным органом государственной власти субъекта РФ) в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными законами и законами субъектов РФ. 

17. Право выбора способа защиты нарушенных интересов принадлежит самому гражданину или организации. 

Дела об оспаривании нормативных правовых актов подведомственны судам общей юрисдикции независимо о того, физическое или юридическое лицо обращается в суд, а также какие правоотношения регулирует оспариваемый нормативный правовой акт.

                                                                    Приложение № 1

                                                                              к Административному 

                                                                     регламенту № 42

Бланк организации,

представляющей

заявителя

дата регистрации, исходящий №

ОБРАЗЕЦ
(заполняется на бланке заявителя с указанием даты и исходящего номера)

                                                      В управление культуры,

                                                физкультуры, спорта

                                                           и реализации молодежных 

                                                                     программ администрации города

ХОДАТАЙСТВО

______________________________________________________________ 

(наименование организации, учреждения)

ходатайствует о присвоении спортивного разряда «Второй спортивный разряд» ________________________       ______________________________

      (по виду спорта)                                         (воспитанникам или учащимся)
___________________________________________________________________:

    (наименование организации)

- ______________________________________________________________;

(Ф.И.О.)
- ______________________________________________________________

(Ф.И.О.)
согласно выполненным нормам и требованиям Единой всероссийской спортивной классификации

Приложения:     

1.Учетная карточка спортсмена.                                                                                                                                 2. Заверенные копии протоколов спортивных соревнований.                                             3. Зачетная классификационная книжка. 

М.П. ___________ (Подпись руководителя)  _________________ (Ф.И.О.)

                                                                      Приложение  № 2

                                                                             к Административному

                                                                    регламенту № 42

	УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА СПОРТСМЕНА

	Член спорт об-ва
	
	
	ВИД СПОРТА

	Коллектив
	
	
	

	Фамилия, Имя, Отчество
	
	
	

	Пол
	
	Год и дата рождения
	
	
	

	Национальность
	
	
	

	
	
	Раз.
	Дата
присвоения
	№ при-
каза
	Кем
присвоен
	№ биле-
та, удо-

стовере-

ния

	Соц. положение
	
	
	
	
	
	

	Образование (начальное, среднее, высшее)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Каким видом спорта занимается
	
	
	
	
	
	

	Судейская категория
	
	
	
	
	
	

	По какому виду спорта
	
	
	
	
	
	

	Место работы и должность
	
	
	
	
	
	

	Фамилия тренера
	
	
	
	
	
	

	Домашний адрес
	
	
	
	
	
	

	Служебный
	
	
	
	
	
	

	
	Личная подпись
	
	


	Спортивные результаты

	№№
п.п.
	Наименование соревнований
	Дата
	Место проведения
	Результат
	М.П.
	Подпись
Отв.лица 

	1

	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	


_____________________________________________________________________________________________

	


                                                                            Приложение  № 3

                                                                                   к Административному

                                                                           регламенту № 42

Бланк организации,

представляющей

заявителя

дата регистрации, исходящий №

ОБРАЗЕЦ
(заполняется на бланке заявителя с указанием даты и исходящего номера)

                                                                          В управление культуры, 

                                                 физкультуры, спорта и 

                                                                        реализации  молодежных программ 

                                                                        администрации города Слободского

ХОДАТАЙСТВО

_________________________________________________________________

(наименование заявителя)

ходатайствует о присвоении квалификационной категории «Спортивный судья второй категории» по ______________________  (вид спорта):                                    -____________________________________________________________                                                                  (Ф.И.О., должность и  место  работы)

-____________________________________________________________                                                                  (Ф.И.О., должность и  место  работы)

на основании выполнения требований Положения о спортивных судьях. 

Приложение: 

1. Карточка учета спортивной судейской деятельности, содержащая сведения о выполнении условий присвоения квалификационной категории, в соответствии с квалификационными требованиями.

2. Копию приказа о присвоении квалификационной категории «Спортивный судья третей категории».

М.П. ___________ (Подпись руководителя)  _________________ (Ф.И.О.)

                                                                                                                  Приложение  № 4

                                                                                                                  к Административному регламенту № 42

	КАРТОЧКА УЧЕТА СПОРТИВНОЙ СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ


	Наименование вида спорта
	

	
	Номер-код вида спорта
	

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество

	
	Дата рождения
	Место для

Фото

(3х4 см)

	
	
	
	
	
	
	день
	месяц
	год
	

	Субъект РФ

	
	Город
	
	Спортивная организация
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Судейский стаж с 
	

	Образование
	
	
	года
	

	Место работы (учебы)
	

	Контактные телефоны
	
	Адрес
	


	Судейская категория
	Приказ №
	Дата
	Кем издан приказ
	Дата внесения записи
	Фамилия, инициалы, 
подпись ответственного 

лица

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	ата внесения записи и подпись ответст. лица
	Практика судейства соревнований
	Участие в семинарах в качестве
	Сдача квалификационного зачета

	
	
	организатора
	участника
	

	
	Дата
	Место
проведения
	Наименование соревнований
	Спортивная судейская должность
	Оценка
	Дата
	Место проведения
	Дата
	Место проведения
	Дата
	№ Протокола

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Организация _________________________________________

МП                    _____________   Подпись   _____________________________( Ф.И.О)

Должность ____________________________________

Дата ______________

                                            Приложение  № 5

                                                     к Административному 

                                               регламенту   № 42                          

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по присвоению

спортивного разряда «Второй спортивный разряд»,

квалификационной категории «Судья второй категории»

на территории муниципального образования «город Слободской»

	Обращение Заявителя к Ответственному лицу УКФС и РМП за приём документов


	Приём  документов Ответственным лицом



	Рассмотрение документов  Ответственным лицом  на полноту и правильность заполнения, и соответствие их требованиям настоящего административного регламента



	Подготовка проекта

распоряжения о присвоении

спортивного разряда «Второй спортивный разряд», квалификационной категории «Спортивный судья второй категории»
	
	Подготовка письма с отказом

о присвоении спортивного разряда «Второй спортивный разряд», квалификационной категории «Спортивный судья второй категории»




	Визирование распоряжения начальником УКФС и РМП, заместителем главы администрации по профилактике правонарушений и социальным вопросам и направление на подпись главе администрации города Слободского
	
	Визирование письменного уведомления об отказе  начальником УКФС и РМП




	Подписание распоряжения

главой администрации города  Слободского



	Регистрация документов
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	Выдача распоряжения или письменного уведомления  об отказе


