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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЛОБОДСКОГО

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от 27.02.2014 №410

   г. Слободской Кировской области

Об утверждении муниципального задания 

муниципальному казенному учреждению

«Муниципальный архив города Слободского» на 2014 год.

В целях реализации постановления администрации города Слободского от 09.03.2010 № 27 «О муниципальном задании муниципального образования «город Слободской»:

1. Утвердить муниципальное задание на 2014 год для муниципального казенного учреждения «Муниципальный архив города Слободского». Прилагается.

2. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя главы администрации города Опарину Е.Г.

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01.01.2014 и подлежит обнародованию на официальном сайте города Слободского.

Глава администрации

города Слободского                        

С.А. Кашин 

                                                                       УТВЕРЖДЕНО                                         

                                                                       распоряжением

                                                                      администрации

                                                                               города Слободского

                                                                       
  от 27.02.2014 №410          

Муниципальное задание на 2014 год

для муниципального казенного учреждения

«Муниципальный архив города Слободского»

1. Наименование муниципальной услуги: формирование и содержание архивных фондов в целях информационного обеспечения граждан. 
    2. Потребители муниципальной услуги:

	Наименование категории пользователей
	Основа предо-ставления (безвоз-мездная, частично платная, платная)
	Количество потребителей

(человек/единиц)
	Количество потребителей, которым возможно оказать муниципальную услугу (человек)

	
	
	Теку-щий финан-совый год,

2014 год
	Очеред-ной финан-совый год,

2015 год
	Очеред-ной финан-совый год +1,

2016 год
	Теку-щий финансовый год,

2014 год
	Очеред-ной финан-совый год,

2015 год
	Очеред-ной финан-совый год +1,

2016 год

	Население
	Безвоз-мездная
	33912
	33761
	33961
	33912
	33761
	33961


3. Показатели,   характеризующие   качество   и  (или)  объем  (состав) оказываемой муниципальной услуги.
 3.1. Сведения об утвержденном стандарте муниципальной услуги:

постановление администрации города Слободского от 11.06.2010 № 66 «Об утверждении Положения о порядке разработки, утверждения и реализации стандартов качества предоставления муниципальных услуг».
3.2. Показатели качества оказываемой муниципальной услуги

	Наимено-вание
показателя
	Еди-ница  
изме-рения
	Мето-дика 
рас-чета 

	Значения показателей    
качества оказываемой    
муниципальной услуги
	Источник  
информации 
о значении 
показателя 
(исходные  
данные для 
ее расчета)

	
	
	
	Текущий 
финан-совый год,

2014 год
	Очеред-

ной фи-нансо-вый год,

2015 год
	Очеред-

ной фи-нансо-вый год+1,

2016 год
	

	1.Создание и соблюдение оптимальных условий хранения:

1.1. Темпера-турно-влажност-ный режим

1.2. Световой режим

1.3.Санитар-но-гигиени-ческий режим

1.4.Охран-ный режим

2.Обеспече-ние органов местного са-моуправле-ния, граждан и организа-ций архивной информацией 

3. Исполне-ние запросов населения и организаций (выполнение справок) 
	инфор-мация,

справка

справка


	     -

      -

      -
	17-19º,

влажность воздуха 50-55% 

хранение в темноте

чистота, влажная уборка, 1 раз в год обеспыли- вание

охранная сигнализа- ция

полнота, результа- тивность

полнота, 

результа-тивность 
	17-19º,

влаж-ность воздуха 50-55% 

хранение в темноте

чистота, влажная уборка, 1 раз в год обеспы-ливание

охранная сигнали-зация

полнота, резуль-тативно-сть

полнота, 

резуль-тативно-сть
	
	Приказ Министерства культуры от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук». Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 12.01.2009 №3 «об утверждении Специальных правил пожарной безопасности государственных и муниципальных архивов Российской Федерации»


3.3. Объем  (состав) оказываемой  муниципальной  услуги (в  натуральных

показателях)

	Наименование  
показателя
	Единица   
измерения
	Значение показателей объема   
(состава) оказываемой      
муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении
показателя

	
	
	Текущий 
финан-совый год,

2014 год
	Очеред-

ной фи-нансовый год,

2015 год
	Очеред-

ной фи-нансовый год+1,

2016 год
	

	Количество дел
	Дело
	77693
	77993
	78293
	План работы, годовой отчет


    3.4. Требования  архивного муниципального фонда  к  материально-техническому  обеспечению  оказываемой муниципальной услуги 

    3.4.1. Правовые акты и  иные документы,  устанавливающие  требования  к

материально-техническому обеспечению оказываемой муниципальной услуги

	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»                                                               

	Приказ Министерства культуры от 18.01.2007 №19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук»

	Закон Кировской области от 24.02.2005 №313-ЗО «Об архивном деле в 

Кировской области»


    3.4.2. Требования к наличию и состоянию имущества      

	 Вид имущества        
	Качественные и (или) количественные     
требования к имуществу           

	Недвижимое – имущество в соответствии с договором безвозмездного использования                      
	Соответствие уставной деятельности учреждения, обеспечение решения задач учреждения в полном объеме, соответствие требованиям СанПин  и надзорных органов

	Движимое – имущество в соответствии с договором о пользовании муниципальным имуществом на праве оперативного управления
	Соответствие уставной деятельности учреждения, обеспечение решения задач учреждения в полном объеме, соответствие требованиям СанПин  и надзорных органов


    3.5. Требования к квалификации и опыту персонала

	Наименование показателя
	Предъявляемые требования

	Профессиональная подготовка работников  
	Высшее или среднее специальное образование

	Требования к стажу работы               
	Нет

	Периодичность повышения квалификации    
	Обучение на курсах повышения квалификации 1 раз в 5-7 лет; индивидуальная форма самообразования

	Иные требования                         
	Соответствие занимаемой должности по итогам аттестации


    4. Порядок оказания муниципальной услуги:

    4.1. Программа   действий   (мероприятий)    учреждения   по   оказанию

муниципальных услуг 

	Наименование мероприятия  
	Сроки     
реализации  
мероприятия  
	Ожидаемые    
результаты   
(количество   
оказанных услуг)

	Обеспечение хранения документов постоянного срока хранения    
	В течение года
	Увеличение количества документов хранения на 300 единиц.   

	Обеспечение хранения документов по личному составу (75 лет)
	В течение года
	Сохранность документов

	Выполнение запросов социально-правового характера (30 дней)
	По мере поступления запросов
	 2000 справок



	Выполнение тематических запросов (30 дней) 
	По мере поступления запросов
	 50 справок

	Создание научно-справочного аппарата
	По мере необходимости по плану
	 5 описей, 10 исторических справок, 10 предисловий к описям.


    4.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  оказываемой муниципальной услуги

	Способ информирования 
	Состав размещаемой     
(доводимой) информация   
	Частота обновления  
информации      

	Письменная  информация через средства массовой информации, размещение информации в сети Интернет, оформление стендов и т.д.                
	Об учреждении и порядке предоставления услуг гражданам                
	По мере необходимости

	Размещение информации на стендах в учреждении
	Об учреждении и порядке предоставления услуг гражданам                
	По мере необходимости

	Устная информация (проведение докладов в организациях, по телефону)
	Об учреждении и порядке предоставления услуг гражданам                
	По мере необходимости


    4.3. Основания для приостановления исполнения муниципального задания

	Основание для приостановления   
	Пункт, часть, статья и реквизиты   
нормативного правового акта     

	Приостановление по требованиям надзорных органов                                 
	Предписания надзорных служб

	Приостановление деятельности по решению суда                       
	Решение суда

	Иные, предусмотренные муниципальными правовыми актами случаи, влекущие реорганизацию, невозможность выполнения муниципальных услуг, устранимые в краткосрочный период                                  
	Муниципальные нормативно – правовые акты


    4.4.  Основания  для  досрочного  прекращения исполнения муниципального задания – ликвидация учреждения или ситуация чрезвычайного характера.

5. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля  
	Периодичность 
	Органы местного самоуправления     
(их структурные подразделения),     
осуществляющие контроль за оказанием  
услуги                 

	Внешний контроль
	По плану работы
	Внешний контроль за деятельностью архива по учету архивных документов, планированию, работе с пользователями осуществляет первый заместитель главы администрации города Слободского

	Внутренний контроль
	При поступлении документов, при планировании на год, при  отчетности  за квартал и год, при сверке архивных фондов 1 раз в 10 лет
	Внутренний  контроль за деятельностью сотрудников осуществляется с помощью проверок заполнения системы учетных документов, исполненных запросов пользователей и листков требований директором архива и начальником отдела  


    6. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

    6.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование    
показателя
	Единица 
измерения
	Значение,    
утвержденное  
в муниципальном 
задании     
на очередной  
финансовый год
	Фактическое 
значение  
за очередной
финансовый 
год
	Источник(и) 
информации  
о фактическом
значении   
показателя

	Объемы оказываемой муниципальной услуги                 

	1.                 
	
	
	
	

	Качество оказываемой муниципальной услуги                

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


    6.2. Сроки  представления  отчетов об исполнении муниципального задания - полугодовой – не позднее 15 июля отчетного года;

годовой – не позднее 15 февраля года, следующего за отчетным.

   6.3. Иные  требования к отчетности об исполнении муниципального задания – нет.

    7.   Иная   информация,   необходимая   для   исполнения  (контроля  за

исполнением) муниципального задания, дополнительно предоставляемая по запросам администрации города.

