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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЛОБОДСКОГО

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от _21.12.2016_№ _40_____
г. Слободской Кировской области

О распределении обязанностей между главой города, главой администрации города Слободского, первым заместителем главы администрации города и заместителями главы администрации города Слободского

На основании Устава города Слободского 


1. Глава города Слободского, глава администрации города Слободского  Желвакова Ирина Викторовна:


осуществляет полномочия, предусмотренные статьями 30, 34 Устава города Слободского;


осуществляет руководство деятельностью администрации города Слободского;


ведет вопросы:


организации деятельности администрации города Слободского, формирует структуру администрации города и утверждает штатное расписание администрации города; осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении бюджета города; обеспечения законности и правопорядка, общественной безопасности, организации и осуществления мероприятий по гражданской обороне и мобилизационной подготовке; осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения выборов в органы государственной власти и местного самоуправления, референдумов, голосования по отзыву депутата Слободской городской Думы, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования «город Слободской», преобразования муниципального образования «город Слободской»;


обеспечивает реализацию политики в области управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами в муниципальном образовании «город Слободской», эффективное управление и распоряжение муниципальной собственностью и земельными ресурсами, организует работу по приватизации муниципального имущества, обеспечивает защиту имущественных интересов муниципального образования «город Слободской», организует работу по созданию и функционированию системы учета муниципального имущества, земельных участков и контролю за их использованием, обеспечивает организацию торгов по продаже имущества и земельных участков или права на аренду, организует муниципальный земельный контроль, организует контроль за работой муниципальных предприятий и учреждений и использованием ими муниципального имущества по назначению;


организует взаимодействие с:

Губернатором Кировской области, Законодательным Собранием Кировской области, Правительством Кировской области, министерством финансов Кировской области, Главным федеральным инспектором по Кировской области аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Приволжском федеральном округе, Слободской межрайонной прокуратурой, межрайонной инспекцией ФНС России №13 по Кировской области, военным комиссариатом города Слободской, Слободского и Нагорского районов, МО МВД России «Слободской»;



курирует работу:

-управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами;

-ведущего специалиста по мобилизационной работе и защите государственной тайны.


Действует без доверенности от имени администрации города, представляет ее во всех структурных учреждениях и организациях. Заключает от имени администрации города муниципальные контракты, договоры и соглашения в пределах своих полномочий. Работает с обращениями граждан, имеет доступ к персональным данным заявителей. Ведет личный прием граждан.


Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и Уставом города Слободского;
возглавляет:
- призывную комиссию муниципального образования «городской округ город Слободской Кировской области»;

- комиссию по использованию муниципальной собственности; 

- комиссию по контролю за поступлением арендной платы в бюджет муниципального образования «город Слободской»;
- комиссию по аренде земельных участков на территории города Слободского;
- межведомственную комиссию по рассмотрению хода выполнения работ, результатов государственной кадастровой оценки земель;

- комиссию по оплате труда руководителей муниципальных унитарных предприятий;
- муниципальную комиссию по оценке последствий принятия решения о реорганизации или ликвидации муниципальной образовательной организации;
- комиссию по благоустройству;
- Совет по физкультуре и спорту;
- Художественный Совет;
- Координационный совет органов ТОС;
- рабочую группу по рассмотрению документов для предоставления муниципальных гарантий муниципального образования «город Слободской».

2. Первый заместитель главы администрации города Слободского Вайкутис Павел Олегович:

исполняет обязанности главы администрации города в случае временного отсутствия главы города, главы администрации города в соответствии с Уставом города Слободского на основании распоряжения администрации города Слободского о назначении исполняющим обязанности главы города, главы администрации города;


осуществляет контроль за использованием, содержанием и ремонтом муниципального жилищного фонда и объектов социальной сферы, решает вопросы взаимодействия с собственниками жилья по эксплуатации жилищного фонда;


решает вопросы содержания и эксплуатации дорог и улиц города, развития дорожного хозяйства; 


обеспечивает реализацию политики администрации города в области ресурсосбережения;



обеспечивает проведение мероприятий по гражданской обороне и предотвращению чрезвычайных ситуаций;


обеспечивает реализацию политики в области строительства, землепользования и застройки территории города;



ведет вопросы:

гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций, жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства города, управления муниципальным жильем, архитектуры и строительства, охраны окружающей среды;


курирует работу:

- управления по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства;


- отдела архитектуры и строительства;


- муниципальных и частных предприятий жилищно-коммунального комплекса, управляющих компаний;


организует взаимодействие с:

с организациями, оказывающими населению жилищно-коммунальные услуги, строительными организациями;


возглавляет:


- комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности города Слободского;

- комиссию по землепользованию и застройке при главе администрации города Слободского;

- общественную комиссию по жилищным вопросам при администрации города Слободского;
- межведомственную комиссию для признания помещения жилым помещением, пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
- комиссию муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования «город Слободской»;
-комиссию по организации работы по выдаче государственных сертификатов гражданам при администрации города Слободского;

- межведомственную комиссию по обследованию технического состояния объектов недвижимого имущества;
- комиссию по установлению необходимости проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории города Слободского;
- конкурсную комиссию по организации открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом;
- комиссию по приемке в эксплуатацию жилых и нежилых помещений в жилых домах после переустройства и перепланировки в городе Слободском;
- комиссию по контролю за организацией проведения капитального ремонта и реконструкции на объектах муниципальной собственности;
- комиссию по проведению осмотра зданий, сооружений в целях технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями регламентов к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности объектов, требованиям проектной документации указанных объектов на территории муниципального образования «город Слободской»;
- приемную эвакуационную комиссию;
- комиссию по предоставлению порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев или кустарников;
- комиссию по паспортизации объектов социальной инфраструктуры при администрации города;
- рабочую группу администрации города Слободского по рассмотрению хода строительства и ввода в эксплуатацию жилых домов;
- рабочую группу по рассмотрению вопросов, связанных с демонтажем объектов незаконного строительства;
- другие комиссии и рабочие группы в соответствии с постановлением администрации города.

Работает с обращениями граждан, имеет доступ к персональным данным заявителей. Ведет личный прием граждан.

Осуществляет по поручению главы города, главы администрации города иные полномочия.

3. Заместитель главы администрации города Поляхова Алевтина Владимировна:
обеспечивает проведение экономической, финансовой и налоговой политики, руководство разработкой и реализацией стратегий и программ социально-экономического развития города;

обеспечивает деятельность по регулированию и контролю за ценами (тарифами) на продукцию, товары и услуги на территории города в соответствии с действующим законодательством; финансовой политики муниципального образования «город Слободской»; формирования и исполнения бюджета города, межбюджетных отношений; оптимизации бюджетных расходов; утверждения бюджетной росписи бюджета города и изменений в неё; утверждение лимитов бюджетных обязательств для главных распорядителей (получателей) средств бюджета города;

ведет вопросы:
экономики города, внешнеэкономического сотрудничества, инвестиционной деятельности, рынка ценных бумаг, статистики, формирования и исполнения бюджета города, развития малого и среднего бизнеса, реализации на территории города Проекта поддержки местных инициатив, предоставления муниципальных услуг в электронном виде;

курирует работу:
- финансового управления;

- отдела экономического развития, потребительских рынков и муниципальных закупок;

- Слободского фонда «Бизнес-Инкубатор им. К.А. Анфилатова»;

организует взаимодействие с:
организациями, финансируемыми за счет средств бюджета города; муниципальными учреждениями и унитарными предприятиями;

предприятиями, организациями всех форм собственности, представителями малого и среднего бизнеса, межрайонной инспекцией ФНС России № 13 по Кировской области, Слободским отделом сбора статистической информации и работы с предприятиями, предприятиями торговли и бытового обслуживания населения, с многофункциональным центром;
возглавляет:
- единую межведомственную комиссию по легализации объектов налогообложения и контролю за соблюдением налогового законодательства;

- межведомственную комиссию  при администрации г. Слободского по противодействию коррупции и криминализации экономики в городе;
- муниципальную межведомственную комиссию по контролю за соблюдением законодательства в области розничной продажи алкогольной продукции и за ее качеством на территории города Слободского;

- муниципальную межведомственную комиссию, координирующую работу организаций и структур по обеспечению деятельности розничных рынков; 

- административную комиссию города Слободского;

- балансовую комиссию;

- комиссию по формированию цен, тарифов и надбавок в муниципальном образовании «город Слободской»;
- комиссию по контролю исполнения лимитов потребления энергоресурсов муниципальными учреждениями города Слободского;
- комиссию по рассмотрению проектов технических заданий, разработанных муниципальными заказчиками для размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Слободского;
- комиссию по разработке, согласованию и осуществлению контроля за ходом реализации ведомственных целевых программ;
- комиссию по разработке проекта решения Слободской городской Думы о бюджете финансового года на очередной финансовый год и плановый период;

- комиссию по согласованию сделок муниципальных унитарных предприятий муниципального образования «город Слободской»;
- комиссию по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для предоставления муниципальной поддержки в целях развития муниципальной подпрограммы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Слободском на 2014-2018 годы»;
- межведомственную рабочую группу по легализации налоговой базы;
- рабочую группу по внедрению лучших муниципальных практик, направленных на развитие малого и среднего предпринимательства на территории муниципального образования «город Слободской»;
- другие комиссии и рабочие группы по постановлению администрации города.

В случае временного отсутствия Рычкова Е.А. является должностным лицом администрации города Слободского, ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений в администрации города Слободского. Осуществляет проверку достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должности муниципальной службы, а также муниципальными служащими, проверки соблюдения муниципальными служащими требований к служебному поведению. Осуществляет проверки соблюдения гражданами, замещавшими должности муниципальной службы, ограничений при заключении ими после увольнения с муниципальной службы трудового договора и (или) гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами.
Работает с обращениями граждан, имеет доступ к персональным данным заявителей. Ведет личный прием граждан. Осуществляет по поручению главы города, главы администрации города иные полномочия.

4. Заместитель главы администрации города по профилактике правонарушений и социальным вопросам Кротова Анжелла Владиславна:

ведет вопросы:
социальной сферы, системы социальных гарантий, льгот и выплат, здравоохранения, образования, молодежной политики, физической культуры и спорта, туризма, культуры и искусства, организации работы по профилактике правонарушений и охраны общественного порядка в городе, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав, занятости населения, призыва граждан на военную службу;

курирует работу:
- отдела образования и молодежной политики;

- отдела культуры, физкультуры и спорта;

- отдела опеки и попечительства;

- специалистов КДН и ЗП;
- Слободского городского оперативного отряда ДНД;

организует взаимодействие с: 
образовательными организациями, учреждениями здравоохранения, культуры, физкультуры и спорта, ГКУ Центр занятости населения по Слободскому району, управлением Пенсионного фонда РФ по Слободскому району, КОКГУ «Управление социальной защиты населения в Слободском районе», КОГАУСО «Слободской комплексный центр социального обслуживания населения», правоохранительными органами, военным комиссариатом города Слободской, Слободского и Нагорского районов, Слободским Советом ветеранов войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов, общественной организацией «Слободское районное общество инвалидов», Слободской ТПО Всероссийского общества слепых;

 возглавляет:
- межведомственную комиссию по охране прав детей;

- городскую межведомственную комиссию по организации летнего отдыха, занятости и оздоровления детей и подростков;

- межведомственную комиссию по профилактике правонарушений при администрации города Слободского;

- межведомственную комиссию по противодействию немедицинскому потреблению наркотических средств и их незаконному обороту при администрации города Слободского;

- межведомственную комиссию по контролю за соблюдением требований к жилым помещениям для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав города Слободского;

- комиссию по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Слободского;
- комиссию по обеспечению прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилое помещение;
- комиссию по опеке и попечительству при администрации города Слободского;
- комиссию по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий;
- комиссию по признанию граждан малоимущими;
- комиссию по премированию и оценке выполнения целевых показателей эффективности деятельности руководителей муниципальных учреждений по виду экономической деятельности «Образование»;
- комиссию по установлению стимулирующих выплат руководителям муниципальных учреждений культуры и образовательных учреждений дополнительного образования детей города Слободского;

- резервный состав призывной комиссии муниципального образования «городской округ город Слободской Кировской области»;

- рабочую группу при администрации по построению на территории города Слободского аппаратно-программного комплекса «Безопасный город»;
- межведомственный координационный совет по профориентации молодежи;
- наблюдательный Совет при администрации города по социальной адаптации лиц, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы;

-другие комиссии и рабочие группы по постановлению администрации города.

Осуществляет по поручению главы города, главы администрации города иные полномочия.

5. Заместитель главы администрации города Слободского – управляющий делами Рычков Евгений Анатольевич:

обеспечивает соблюдение законодательства в деятельности Слободской городской Думы, главы города, главы администрации города и администрации города;

решает вопросы организационного, документационного и информационного обеспечения деятельности Слободской городской Думы, главы города, главы администрации города Слободского, работников администрации города;
ведет вопросы:
контроля  за выполнением на территории города федеральных законов, законов Кировской области, Устава города Слободского, решений Слободской городской Думы, постановлений и распоряжений администрации города; правового, организационного, информационного обеспечения деятельности Слободской городской Думы, главы администрации города, администрации города Слободского; вопросы административно – территориального устройства муниципального образования; организации и проведения выборов, референдумов, голосования по отзыву депутата Слободской городской Думы, голосования по вопросам изменения границ муниципального образования «город Слободской», преобразования муниципального образования «город Слободской», опросов населения на территории муниципального образования; организации работы по профилактике терроризма на территории города; развития территориального общественного самоуправления; взаимодействия со СМИ, региональными отделениями политических партий, общественными организациями, религиозными организациями; безопасности дорожного движения, транспортного обслуживания населения, пассажирских перевозок; работы с кадрами администрации города; организации муниципальной службы; представления к государственным наградам, присвоения звания Почетного гражданина города и награждения Почетной грамотой (поощрения Благодарственным письмом) администрации города; аренды помещений здания администрации;
курирует работу:
- организационного отдела;

- общего отдела;

- правового отдела;

- централизованной бухгалтерии администрации города;

- МКУ «Муниципальный архив города Слободского»;

- МУП «Слободские пассажирские перевозки»;
- обслуживающего персонала здания администрации города;

организует взаимодействие с:
Слободской городской Думой, Избирательной комиссией Кировской области, избирательной комиссией муниципального образования «город Слободской» и территориальной избирательной комиссией города Слободского; общественными организациями, местными отделениями политических партий, религиозными организациями, профсоюзными организациями, органами территориального общественного самоуправления, средствами массовой информации; ОГИБДД МО МВД России «Слободской», владельцами транспортных средств, имеющих лицензию на осуществление перевозок пассажиров автомобильным транспортом;

возглавляет: 
- контрактую службу в администрации города Слободского без образования отдельного структурного подразделения;
- постоянно действующую антитеррористическую комиссию муниципального образования «город Слободской»;

- комиссию по безопасности дорожного движения города Слободского;

- комиссию по награждению Почетными грамотами и поощрению Благодарственными письмами администрации города;

- аттестационную комиссию для проведения аттестации муниципальных служащих администрации города Слободского; 

- комиссию по исчислению стажа муниципальной службы муниципальных служащих администрации города Слободского;
- комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов;
- комиссию по установлению пенсий за выслугу лет лицам, замещавшим должности и должности муниципальной службы муниципального образования «город Слободской»;

- комиссию по установлению надбавок за особые условия муниципальной службы;
- комиссию по установлению ежеквартального поощрения уполномоченным выборным лицам территориального общественного самоуправления;
- комиссию по подведению итогов конкурса «Лучший председатель органов ТОС»;
- комиссию по обеспечению устойчивого развития экономики и социальной стабильности в муниципальном образовании «город Слободской»;
- рабочую группу по развитию внутреннего туризма в муниципальном образовании «город Слободской»;
- Совет по топонимии при администрации города Слободского

- другие комиссии и рабочие группы по постановлению администрации города.

Является должностным лицом администрации города Слободского, ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений в администрации города Слободского. Осуществляет проверку достоверности и полноты сведений, предоставляемых гражданами, претендующими на замещение должности муниципальной службы, а также муниципальными служащими, проверки соблюдения муниципальными служащими требований к служебному поведению. Осуществляет проверки соблюдения гражданами, замещавшими должности муниципальной службы, ограничений при заключении ими после увольнения с муниципальной службы трудового договора и (или) гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами.
Работает с обращениями граждан, имеет доступ к персональным данным заявителей. Ведет личный прием граждан.

Осуществляет по поручению главы города, главы администрации города иные полномочия.

6. Установить, что в случае отсутствия в связи с отпуском, командировкой, болезнью вопросы, закрепленные распределение обязанностей за

Желваковой И.В., рассматривает Вайкутис П.О.;

Вайкутис П.О.,     рассматривает Желвакова И.В.;

Поляховой А.В.,   рассматривает Рычков Е.А.;

Кротовой А.В.,     рассматривает Рычков Е.А.;

Рычкова Е.А.,       рассматривает Желвакова И.В.

7. Распоряжение администрации города от 06.07.2016 № 20 «О распределении обязанностей между главой администрации города, первым заместителей главы администрации города и заместителями главы администрации города Слободского» считать утратившим силу.

Глава города, 

глава администрации

города Слободского             И.В. Желвакова
ПОДГОТОВЛЕНО
Заведующая общим отделом

администрации города Слободского
Е.В. Плишкина
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Заместитель главы администрации

города Слободского-управляющий делами
 Е.А. Рычков

Заведующий правовым отделом
администрации города Слободского
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