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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЛОБОДСКОГО

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
07.03.2019










    № 457
г. Слободской Кировской области

О порядке комплектования детьми муниципальных 
дошкольных образовательных организаций города Слободского

В соответствии    со    статьями 7, 43   Федерального   закона   от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 9, 67 Федерального закона от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» администрация города Слободского ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Уполномочить муниципальное казенное учреждение «Отдел образования и молодежной политики администрации города Слободского» осуществлять организацию комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций города Слободского.

2. Утвердить Порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций города Слободского согласно приложению № 1.

3. Утвердить Положение о комиссии по комплектованию детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций города Слободского согласно приложению № 2.

4. Организационному отделу опубликовать данное постановление на официальном сайте администрации города Слободского.


5. Отделу образования и молодежной политики администрации города Слободского довести настоящее постановление до сведения руководителей муниципальных дошкольных образовательных организаций. 

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

7. Считать утратившими силу:


7.1. Постановление администрации города Слободского от 19.03.2007 № 20 «Об утверждении Положения о порядке реализации прав граждан на получение дошкольного образования на территории муниципального образования «город Слободской». 


7.2. Постановления  администрации  города  Слободского  от  15.06.2007  № 44, от 27.07.2007 № 54, от 11.04.2008 № 21, от 29.08.2008 № 62, от 09.10.2012 № 225, от 15.05.2013 № 106 «О внесении изменений в постановление администрации города Слободского от 19.03.2007 № 20».

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по профилактике правонарушений и социальным вопросам Кротову А.В. 

Глава города Слободского                        И.В.Желвакова

Приложение № 1                                                                                                                                                               к постановлению  администрации                                                                                                                                                               города Слободского                                                                                                                                                               от 07.03.2019  №457
ПОРЯДОК
комплектования детьми муниципальных

дошкольных образовательных организаций города Слободского 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций города Слободского (далее – Порядок) регулирует деятельность муниципальных образовательных организаций города Слободского, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, и муниципального казенного учреждения «Отдел образования и молодежной политики администрации города Слободского» по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций (далее – ДОО) детьми на территории муниципального образования «город Слободской».

1.2. Порядок разработан в целях:

1.2.1. Реализации прав граждан Российской Федерации, проживающих на территории муниципального образования «город Слободской», на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в ДОО. 

1.2.2. Формирования контингента ДОО детьми дошкольного возраста, проживающими на территории муниципального образования «город Слободской», для организации их приема, а также перевода обучающихся из одной ДОО города Слободского в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности.

1.3. Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих  уровня  и  направленности»,   Законом Кировской области от 14.10.2013 № 320-ЗО «Об образовании в Кировской области», Уставом муниципального образования «город Слободской», принятым решением Слободской городской Думы от 20.06.2005 № 57/597, Положением о муниципальном казенном учреждении «Отдел образования и молодежной политики администрации города Слободского», утвержденным решением Слободской городской Думы от 02.12.2015 № 80/582, иными законами Российской Федерации, законами Кировской области, постановлениями Правительства Российской Федерации, Правительства Кировской области, правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления муниципального образования «город Слободской». 
2. Организация учета детей, подлежащих обучению в ДОО
2.1. Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования и молодежной политики администрации города Слободского» (далее - Отдел образования) организует учет детей, подлежащих обучению в ДОО, посредством регистрации заявлений в региональном информационном ресурсе «Электронная очередь в организации, осуществляющие образовательную деятельность по программе дошкольного образования» (далее - электронная система). Электронная система представляет собой базу данных (форму учета) детей, достигших двухмесячного возраста, родители (законные представители) которых изъявили желание определить ребенка в ДОО.

2.2. Прием заявлений и постановка на учет детей осуществляются в соответствии с Административным регламентом № 41 муниципальной услуги «Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, расположенных на территории муниципального образования», утвержденным постановлением администрации города Слободского от 24.01.2019 № 124.

2.3. Внеочередным правом предоставления мест в ДОО пользуются следующие категории граждан:

- дети, родители (законные представители) которых обладают внеочередным правом в порядке, определенном Федеральным законом от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» и Указом Президента Российской Федерации от 30.10.2009 № 1225 «О дополнительных гарантиях и компенсациях работникам органов прокуратуры Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей»;

- дети, родители (законные представители) которых обладают внеочередным правом в порядке, определенном Федеральным законом от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» и Указом Президента Российской Федерации от 26.01.2012 № 110 «О дополнительных гарантиях и компенсациях сотрудникам, федеральным государственным гражданским служащим и работникам следственных органов Следственного комитета Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей»;

- дети, родители (законные представители) которых обладают внеочередным правом в порядке, определенном Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

- дети, родители (законные представители) которых пользуются правом в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников из числа указанных в пункте 1 постановления Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников, указанных в постановлении Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников, указанных в постановлении Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей».

2.4. Правом первоочередного предоставления мест в ДОО пользуются следующие категории граждан:

- дети, родители (законные представители) которых являются военнослужащими;

- дети, родители (законные представители) которых обладают первоочередным правом в порядке, установленном в соответствии с частью 6 статьи 46 и частью 2 статьи 56 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;

- дети, родители (законные представители) которых обладают первоочередным правом в порядке, установленном в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом;

- дети, находящиеся под опекой и воспитывающиеся в приемных семьях;

- дети из многодетной семьи Кировской области (семьи, имеющие 3 и более детей в возрасте до 18 лет).
2.5. Правом первоочередного предоставления мест в группах компенсирующей, комбинированной и оздоровительной направленности ДОО пользуются дети-инвалиды в соответствии с пунктом 1 Указа Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов».

2.6. Для реализации права внеочередного или (и) первоочередного устройства в ДОО родители (законные представители) при подаче заявления для регистрации ребенка (детей) в электронной системе представляют документы, подтверждающие преимущественное право:

- судьи, прокуроры и сотрудники Следственного комитета Российской Федерации - копию служебного удостоверения или справку с места работы;

- семьи, указанные в абзацах два, три, шесть, семь и восемь подраздела 2.3 настоящего Порядка, - копии документов, подтверждающих факт гибели (статус пропавшего без вести), смерти или получения инвалидности;

- родители-военнослужащие (один из родителей), проходящие военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, - справку из военного комиссариата;

- родители-военнослужащие (один из родителей), проходящие военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, - копию военного билета или справку с места службы;

- сотрудники полиции, сотрудники органов внутренних дел, сотрудники органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, таможенных органов Российской Федерации - копию служебного удостоверения или справку с места работы с указанием специального звания;

- граждане Российской Федерации, обладающие первоочередным правом в порядке, определенном Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» или Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (кроме работающих сотрудников), - документ, подтверждающий принадлежность гражданина к той или иной льготной категории;

- многодетные семьи - удостоверение образца, установленного уполномоченным органом исполнительной власти Кировской области;

- дети-инвалиды, родители-инвалиды I, II и III групп, граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь, другие заболевания, и инвалиды вследствие Чернобыльской катастрофы - копию справки о наличии инвалидности из учреждения, осуществляющего медико-социальную экспертизу, или удостоверение установленного образца;

- родители-опекуны, приемные родители - копию договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью или копию решения органа местного самоуправления об установлении над ребенком (детьми) опеки при передаче ребенка (детей) в приемную семью или оформлении над ним (ними) опеки.
2.7. Отсутствие документа о регистрации по месту жительства ребенка в городе Слободском не может являться основанием для отказа родителям (законным представителям) в приеме заявления для постановки на учет ребенка (детей), подлежащего обучению в ДОО. Направление для данной категории детей выдается в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего Порядка.

3. Порядок комплектования детьми групп в ДОО
3.1. Комплектование ДОО осуществляется на учебный год.
Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом и видами групп ДОО. Предельная наполняемость групп в ДОО определяется в зависимости от санитарных норм и условий образовательного процесса в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.2. Количество и возрастной ценз открываемых групп в ДОО утверждается постановлением администрации города Слободского в текущем году на следующий учебный год.
3.3. Руководители ДОО предоставляют в Отдел образования  следующую информацию:

- о наличии свободных мест в действующих группах - на 1-е число каждого месяца;

- о количестве выпускаемых групп и освобождаемых мест - до 15 марта текущего года;

- о вакантных местах во вновь сформированных группах и количестве детей, не поступивших в ДОО, с указанием причины непоступления детей - до 1 октября текущего года.

3.4. Комплектование ДОО осуществляется комиссией по комплектованию детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций города Слободского (далее – Комиссия). Положение о Комиссии, порядок работы Комиссии и ее состав утверждаются постановлением администрации города Слободского.


3.5.Комплектование ДОО на очередной учебный год проводится Комиссией ежегодно с 15 апреля по 15 июня, в остальное время проводится доукомплектование ДОО детьми при наличии свободных мест.
3.6. В период с 15 апреля по 15 июня текущего года внесение изменений в заявления, зарегистрированные в электронной системе будущих воспитанников ДОО, не производится.

3.7. Комплектование осуществляется согласно дате рождения ребенка с учетом наличия у родителей (законных представителей) права на внеочередное или (и) первоочередное получение места для ребенка в ДОО, возраста ребенка и направленности группы.

Если количество поступивших заявлений на предоставление мест в ДОО от родителей (законных представителей) детей одной даты рождения превышает количество свободных мест в данной организации, то комплектование для данной категории детей осуществляется согласно дате подачи заявления.

3.8. Дети, родители (законные представители) которых имеют внеочередное (первоочередное) право, обладают преимуществом перед детьми с аналогичным годом рождения, родители (законные представители) которых не имеют внеочередного (первоочередного) права на получение места в ДОО. 

 При отсутствии сведений, подтверждающих наличие внеочередного или первоочередного права на предоставление ребенку места в ДОО до начала периода комплектования, выдача направления в ДОО рассматривается на общих основаниях.

3.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в группы компенсирующей, комбинированной и оздоровительной направленности ДОО только с согласия родителей (законных представителей) на основании рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии. 
При отсутствии свободных мест в группах компенсирующей, комбинированной и оздоровительной направленности ДОО дети с ограниченными возможностями здоровья направляются на обучение по адаптированным образовательным программам дошкольного образования в группы общеразвивающей направленности ДОО с согласия родителей (законных представителей) на основании рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии.

3.10. При отсутствии свободных мест в ДОО, указанных в заявлении о постановке ребенка (детей) на учет, родителям (законным представителям) предлагаются свободные места в других ДОО, расположенных на территории муниципального образования «город Слободской».
3.11. Дети, родители (законные представители) которых подали заявление о постановке ребенка на учет, заявление о постановке ребенка на учет по переводу после периода комплектования, включаются в электронный список будущих воспитанников образовательных организаций на следующий учебный год. При наличии свободного места в ДОО, указанной в заявлении о постановке ребенка на учет, после периода комплектования родителям (законным представителям) выдается направление.

4. Порядок выдачи направлений в ДОО
4.1. Направление – документ закрепляющий место ребенку в определенной ДОО на этапе предварительного комплектования Комиссией ДОО. Бланк направления в ДОО (далее – направление) имеет единую форму. Приложение №2 к Порядку. 
4.2. Основанием для оформления направлений являются утвержденные председателем Комиссии списки детей для комплектования групп ДОО, составленные по дате рождения детей, с учетом имеющихся льгот у  родителей (законных представителей) и мест в ДОО на момент комплектования. Приложение №1 к Порядку.
4.3. Оформление направлений в ДОО осуществляется должностным лицом Отдела образования из состава Комиссии  в течение 10 дней после утверждения председателем Комиссии списков по комплектованию ДОО.
4.4. Направления выдаются родителям (законным представителям) в Отделе образования в соответствии с графиком работы Комиссии, утвержденным постановлением администрации города Слободского, и в течение учебного года по мере освобождения мест в ДОО. Отдел образования ведет книгу учета выдачи направлений в ДОО. Приложение №3 к Порядку.
4.5. Для получения направления родители (законные представители) предъявляют в Комиссию следующие документы:

- свидетельство о рождении ребенка;

- паспорт родителя (законного представителя), получающего направление, или оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства Российской Федерации;

- доверенность для представления интересов несовершеннолетнего ребенка (при обращении законного представителя);

- для граждан, имеющих внеочередное или (и) первоочередное право, - копия документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории, предусмотренного подразделом 2.6 настоящего Порядка;
- уведомление о постановке на учет в ДОО (далее – уведомление).

В случае отсутствия уведомления у родителей (законных представителей) члены  Комиссия сверяют наличие регистрации ребенка (детей) в электронной системе. 
4.6. Направление родитель (законный представитель) представляет руководителю ДОО в течение тридцати календарных дней с момента его получения  для последующего зачисления ребенка (детей) в данную организацию. Порядок и сроки зачисления ребенка в ДОО устанавливаются локальным актом учреждения. 
4.7. Направление признается недействительным, а ребенок (дети) остается на учете как нуждающийся в предоставлении места в ДОО в случае, если родитель (законный представитель) без уважительной причины не представил полученное направление в ДОО в течение тридцати календарных дней с момента его получения.
Для повторного получения направления родитель (законный представитель) обращается в Отдел образования. Направление будет выдано в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего Порядка.

4.8. Уважительность причины определяется Комиссией на основании письменного заявления родителей (законных представителей) с приложением подтверждающих документов.

4.9. В случае если родитель (законный представитель) при комплектовании ДОО на новый учебный год не может получить направление в срок, установленный в графике, он вправе обратиться с письменным заявлением к председателю Комиссии о сохранении направления для своего ребенка. Направление будет сохранено до 1 сентября текущего года.

4.10. Если родитель (законный представитель) не получил направление, то ребенок (дети) остается на учете детей, подлежащих обучению в ДОО. 
5. Прием детей в ДОО  и перевод несовершеннолетних обучающихся

из одной ДОО в другие организации, осуществляющие

образовательную деятельность по образовательным программам

соответствующих уровня и направленности

5.1. Прием детей в ДОО и перевод обучающихся из одной муниципальной дошкольной образовательной организации в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, осуществляются в течение всего календарного года при наличии свободных мест в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области, администрации города Слободского и локальными актами ДОО.


5.2. Перевод обучающихся из одной ДОО в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности (далее – перевод), осуществляется в следующих случаях:

по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;


в случае прекращения деятельности ДОО, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее – лицензия);


в случае приостановления действия лицензии.


5.3. Заявление на перевод ребенка из одной ДОО в  другую подается в Отдел образования по форме согласно приложению №4 к Порядку. Заявление на перевод ребенка рассматривается Комиссией в соответствии с общей очередностью.

5.4. Допускается перевод детей по обмену местами двух детей одного возраста, посещающих группы одной возрастной категории, в разных ДОО по заявлениям родителей (законных представителей) от обеих заинтересованных сторон, поданных в Отдел образования. 

5.5. Перевод осуществляется в рамках электронной системы без повторной постановки ребенка на учет как нуждающегося в предоставлении места в ДОО.

5.6. Временный перевод детей в ДОО на период проведения ремонтных работ, летнего закрытия учреждения осуществляется на основании приказа ДОО.


5.7. Прием детей и перевод в ДОО осуществляются на основании направлений Комиссии и утвержденных председателем Комиссии списков, за исключением случаев, указанных в п. 5.6 настоящего Порядка.

 5.8. Правила приема  в конкретную ДОО устанавливаются в части, не урегулированной законодательством Российской Федерации, локальным актом ДОО самостоятельно.
6. Контроль за исполнением Порядка
6.1. Контроль за исполнением настоящего Порядка осуществляется заместителем главы администрации города Слободского по профилактике правонарушений и социальным вопросам или уполномоченными должностными лицами. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается постановлением администрации города Слободского.

6.2. Должностное лицо, осуществляющее контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка комплектования ДОО, предусмотренного настоящим Порядком;

- запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию, связанную с порядком комплектования ДОО;

- осуществлять выборочную проверку документации ДОО по приему, переводу и отчислению обучающихся;

- проводить сверку фактической численности детей ДОО города Слободского со списочным составом;

- в случае выявления нарушения условий настоящего Порядка потребовать устранения данных нарушений и привлечения виновных лиц к ответственности, предусмотренной законодательством Российской Федерации.

6.3. Для решения спорных вопросов, возникающих при комплектовании ДОО и зачислении ребенка в образовательную организацию, при администрации города создается конфликтная комиссия.

Положение о конфликтной комиссии и персональный состав утверждаются постановлением администрации города.

6.4. В случае необоснованного отказа в приеме ребенка в ДОО со стороны руководителя родители (законные представители) вправе обжаловать действия (бездействие) руководителя ДОО в администрации города Слободского, конфликтной комиссии, Отделе образования и (или) в суде.

Приложение №1

к Порядку комплектования 

детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций города Слободского

                                                                              Утверждаю:

Председатель комиссии 

по комплектованию детьми 

муниципальных дошкольных 
образовательных организаций 
города Слободского

__________________       Ф.И.О. 
Решение комиссии

от ________, протокол №___ 

                                                                            М.П.

СПИСОК

детей для комплектования 
МКДОУ д/с ___________________

на ____________ учебный год

	№
	Ф.И. О. ребенка
	Дата рождения
	Примечание 

(льгота)

	
	
	
	


Приложение №2
к Порядку комплектования 

детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций города Слободского

Угловой штамп                                                         Ф.И.О. родителя (законного 
отдела образования и                                                представителя) 

молодежной политики

от               №
НАПРАВЛЕНИЕ

ФИО ребенка________________________________________________________

Дата рождения_______________________________________________________

Направляется в МКДОУ д/с____________________________________________
Основание:
⁭ Согласно дате рождения

⁭ По переводу из МКДОУ (указать наименование ДОУ)____________________
⁭ Наличие льготы

__________________             _______________                  __________________

Должность                                                 Подпись                                                                (ФИО)

В течение 30 дней направление необходимо зарегистрировать в детском саду.
Приложение №3
к Порядку комплектования 

детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций города Слободского

КНИГА УЧЕТА ВЫДАЧИ НАПРАВЛЕНИЙ В ДОО
	№

п/п
	№ направления
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Регистрационный № в АИС
	Наличие льготной категории
	Дошкольное учреждение
	ФИО получателя
	Дата выдачи направления
	Личная подпись заявителя

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №4
к Порядку комплектования 

детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций города Слободского

Председателю  комиссию по комплектованию 
детьми муниципальных дошкольных

образовательных организаций

 города Слободского

от___________________________________
Ф.И.О. родителя (законного представителя)
____________________________________
                           телефон,  адрес, в т.ч. электронный
____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПЕРЕВОД
Прошу перевести моего (ю) сына (дочь) ___________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
В дошкольное образовательное учреждение детский сад: ___________________________________________________________________
(При переводе указать из какого ДОУ)

с нового учебного года.

Дополнительные сведения (по усмотрению заявителя):____________________
___________________________________________________________________
___________________                               ___________________

              дата
подпись

Приложение № 2                                                                                                                                                               к постановлению  администрации                                                                                                                                                               города Слободского                                                                                                                                                               от 07.03.2019 № 457
ПОЛОЖЕНИЕ
 о комиссии по комплектованию детьми муниципальных
 дошкольных образовательных организаций города Слободского

1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность комиссии по комплектованию детьми муниципальных дошкольных образовательных организаций города Слободского (далее - Комиссия).

1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Кировской области, правовыми актами администрации города Слободского и настоящим Положением.


1.3. Комиссия создана с целью соблюдения конституционных прав граждан на получение дошкольного образования на основе его общедоступности и бесплатности.
2. Состав и структура Комиссии

2.1. Состав Комиссии может формироваться из муниципальных служащих администрации города, депутатов Слободской городской Думы, руководителей образовательных организаций, представителей городского методического кабинета, представителей педагогической и родительской общественности, представителей профессиональных союзов и других общественных объединений граждан.

2.2. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации города Слободского.

2.3. Возглавляет работу Комиссии председатель, а при его отсутствии - заместитель председателя. 


2.4. Председатель Комиссии, при его отсутствии - заместитель председателя утверждает план работы Комиссии, повестки заседаний, определяет регламент работы Комиссии, ведет заседание Комиссии, утверждает списки детей, направленных в ДОО. 
2.5. Организацию работы Комиссии осуществляет секретарь Комиссии.

2.6. Секретарь Комиссии формирует повестку заседания Комиссии, готовит документы для рассмотрения на Комиссии, ведет протокол Комиссии, информирует о решениях Комиссии заинтересованных лиц.
3. Задачи Комиссии

3.1. Осуществление учета детей дошкольного возраста, проживающих на территории муниципального образования «город Слободской». 


3.2. Упорядочение приема детей дошкольного возраста в муниципальные дошкольные образовательные организации города Слободского (далее - ДОО) .


3.3. Максимальное удовлетворение потребностей семьи в дошкольном образовании и воспитании детей исходя из имеющихся условий в ДОО и интересов родителей (законных представителей).
4. Полномочия Комиссии

4.1. Формирование из регионального информационного ресурса «Электронная очередь в организации, осуществляющие образовательную деятельность по программе дошкольного образования» (далее - электронная система) списка детей для комплектования ДОО на текущий год и в последующие годы до начала периода комплектования. 


4.2. Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей), ходатайств учреждений и организаций о предоставлении мест в ДОО, о переводе и других вопросов комплектования ДОО.

4.3. Комплектование ДОО. 


4.4. Организация выдачи родителям (законным представителям) направлений в ДОО. 

4.5. Проведение анализа численности детей дошкольного возраста, проживающих на территории муниципального образования «город Слободской», нуждающихся в устройстве в ДОО, наличия свободных мест в учреждениях, укомплектованности ДОО.
4.6. Формирование и направление в ДОО списков детей, направленных в образовательную организацию, для получения дошкольного образования в текущем году.

4.7. Консультирование родителей (законных представителей) по вопросам комплектования ДОО.
5. Организация работы Комиссии

5.1. Работа Комиссии осуществляется в форме заседаний в течение всего календарного года.
5.2. Комиссия заседает не реже одного раза в месяц в соответствии с планом работы.
5.3. В случае необходимости могут проводиться внеочередные заседания Комиссии.

5.4. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием большинством голосов от числа присутствующих. Решение, принятое на Комиссии, оформляется в виде протокола и утверждается председателем Комиссии. 

5.5. На основании решения Комиссии родителям (законным представителям) выдается направление в ДОО. 


5.6. Материально-техническое, организационное, документационное и иное обеспечение деятельности Комиссии осуществляется отделом образования и молодежной политики администрации города Слободского.

