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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ № 124 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЗНАНИЕ 

САДОВОГО ДОМА ЖИЛЫМ ДОМОМ И ЖИЛОГО 
ДОМА САДОВЫМ ДОМОМ»  

 
1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Признание 

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – 

муниципальная услуга) администрацией муниципального образования «город 

Слободской» (далее – Администрация) и многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Слободском 

(далее – МФЦ). 

       1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок 

предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления 

муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в МФЦ, формы контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок 

обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, должностных 

лиц Администрации, работников МФЦ. 

 1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются 

физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

являющиеся собственниками садового дома или жилого дома, расположенных 

на территории муниципального образования (далее - заявитель).  



 1.4. Интересы заявителей, указанных в подразделе 1.3 настоящего 

Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями, подтвержденными доверенностью, 

оформленной в соответствии с требованиями законодательства (далее –

представитель). 

 1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

 1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации или в 

МФЦ; 

 2) по телефону Администрации или МФЦ; 

 3) письменно, в том числе посредством электронной почты; 

 4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

- в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 

(http://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал); 

- на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), являющимся государственной информационной системой субъекта 

РФ (далее -  региональный портал); 

- на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть 

"Интернет") по адресу: http://www.slobodskoy.ru/mun-uslugi/ (далее - 

официальный сайт Администрации). 

1.6. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной 

(электронной) форме специалист, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную информацию о 

порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.7. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения 

муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного 

посещения в соответствии с режимом работы Администрации с момента 

приема документов в дни и часы работы органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 



1.8. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги 

заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер 

заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в 

процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения 

муниципальной услуги находится представленное им заявление. 

В случае подачи уведомления в форме электронного документа с 

использованием ЕПГУ информирование о ходе предоставления муниципальной 

услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем 

состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете 

пользователя". 

1.9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется бесплатно. 

1.10. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ 

Информацию о месте нахождения и графике работы, контактных 

телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте Администрации, о 

МФЦ можно получить: 

- на официальном сайте Администрации; 

- в федеральной государственной информационной системе "Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - 

федеральный реестр); 

- на ЕПГУ; 

- на информационных стендах Администрации, МФЦ; 

- при личном обращении заявителя; 

- при обращении в письменной форме, в форме электронного документа; 

- по телефону. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги - 

"Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом". 



     Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице 

управления по делам ГО, ЧС, ЖКХ и благоустройства (далее - Управление). 

  2.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и 

КОГАУ «МФЦ» г. Слободской, заключенным в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации (далее – соглашение о 

взаимодействии).  

       2.3. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию 

заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 

домом (далее – заявление), а также прилагаемые к нему документы, указанные 

в подразделе 2.4 настоящего Административного регламента, одним из 

следующих способов по выбору заявителя: 

а) в   электронной   форме   посредством   федеральной   государственной 

информационной   системы   "Единый   портал   государственных  и 

муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и  

муниципальных услуг (функций), являющегося государственной 

информационной системой субъекта Российской Федерации. 

В   случае   направления   заявления   и   прилагаемых   к   нему   

документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), 

прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 

использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – 

ЕСИА), заполняет форму указанного уведомления с использованием 

интерактивной формы в электронном виде; 

б)   на   бумажном   носителе   посредством   личного обращения   в 

Администрацию,   в   том   числе   через   МФЦ   в соответствии   с   

соглашением   о   взаимодействии   между   МФЦ   и   Администрацией.    

В   целях   предоставления   услуги   заявителю   или   его   представителю  

обеспечивается   в   МФЦ   доступ   к   Единому   порталу, региональному   

порталу   в   соответствии   с   постановлением   Правительства Российской 

Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации   



деятельности   многофункциональных   центров   предоставления 

государственных и муниципальных услуг". 

2.4. Исчерпывающий   перечень   документов,   необходимых   для 

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 

самостоятельно: 

а) заявление о предоставлении государственной услуги по форме 

согласно приложению   № 1 к   настоящему   Административному   регламенту   

(далее   - заявление). 

В   случае   направления  заявления   посредством   ЕПГУ   формирование 

заявления   осуществляется   посредством   заполнения   интерактивной   формы   

на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 

иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов 

направления результата предоставления государственной услуги: 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

- на   бумажном   носителе   в   виде   распечатанного   экземпляра   

электронного документа в Администрации, МФЦ; 

- на бумажном носителе в Администрацию, МФЦ; 

б) документ,   удостоверяющий   личность   заявителя   или   

представителя заявителя   (предоставляется   в   случае   личного   обращения   в   

уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством ЕПГУ 

сведения из документа, удостоверяющего   личность   заявителя,   

представителя,   формируются   при подтверждении   учетной   записи   в   

Единой   системе   идентификации и аутентификации из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут   быть   проверены   

путем   направления   запроса   с   использованием   системы 

межведомственного электронного взаимодействия; 

в)   документ,   подтверждающий   полномочия   представителя   

заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за 

предоставлением услуги представителя   заявителя).   При   обращении   

посредством   ЕПГУ   указанный документ, выданный организацией, 



удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

правомочного должностного лица организации, а документ, выданный   

физическим   лицом,   -   усиленной   квалифицированной   электронной 

подписью   нотариуса   с   приложением   файла   открепленной   усиленной  

квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 

Для услуги «Признания садового дома жилым домом»: 

г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если 

право собственности   заявителя   на   садовый   дом   не   зарегистрировано   в   

ЕГРН,   или нотариально заверенную копию такого документа); 

д)   заключение   по   обследованию   технического   состояния   объекта, 

подтверждающее   соответствие   садового   дома   требованиям   к   надежности   

и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 

Федерального закона от 30.12.2009 № 384 - Ф3 "Технический регламент о 

безопасности зданий и сооружений", выданное индивидуальным 

предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами   

саморегулируемой   организации   в   области   инженерных   изысканий   (в 

случае признания садового дома жилым домом); 

е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих  

лиц, - нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового  

дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц. 

Для услуги «Признания жилого дома садовым домом»: 

ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право  

собственности   заявителя   на   жилой   дом   не   зарегистрировано   в   ЕГРН,   

или нотариально заверенную копию такого документа); 

з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание 

жилого дома садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами 

указанных лиц.  

2.5. Исчерпывающий   перечень   необходимых   для   предоставления   

услуги документов   (их   копий   или   сведений,   содержащихся   в   них),   

которые запрашиваются   Администрацией   в   порядке   межведомственного 

информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 



системы межведомственного   электронного   взаимодействия   и   

подключаемых   к   ней региональных   систем   межведомственного   

электронного   взаимодействия)   в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организациях, в распоряжении   которых   находятся   

указанные   документы   и   которые   заявитель вправе представить по 

собственной инициативе: 

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 

недвижимости (далее - выписка   из   Единого   государственного   реестра   

недвижимости), содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя 

на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на 

жилой дом или садовый дом в случае, если   право   собственности   заявителя   

на   садовый   дом   или   жилой   дом   не зарегистрировано   в   Едином   

государственном   реестре   недвижимости, или нотариально заверенная копия 

такого документа. 

В   случае   подачи   документов   от   представителя   заявителя   с   

ролью «юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель»   

дополнительно предоставляются   документы,   необходимые   в   соответствии   

с   нормативными правовыми актами для предоставления государственной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных и муниципальных услуг: 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписка   из   Единого   государственного   реестра   индивидуальных  

предпринимателей. 

2.6. Регистрация   заявления,   представленного   в   Администрацию, 

осуществляется   не   позднее   одного   рабочего   дня,   следующего   за   днем   

его поступления. 

2.7. Срок предоставления услуги составляет не более 30 рабочих дней со 

дня поступления заявления.  



2.8. Исчерпывающий   перечень   оснований   для   приостановления  

предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги: 

Для услуги «Признание садового дома жилым домом»: 

1) непредставление заявителем заключения по обследованию 

технического состояния объекта, подтверждающего соответствие садового 

дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 

статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 

384-ФЗ «Технический регламент о безопасности   зданий   и   сооружений»,   

выданного   индивидуальным предпринимателем   или   юридическим   лицом,   

которые   являются   членами саморегулируемой организации в области 

инженерных изысканий; 

2) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления 

сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности 

на садовый дом лица, не являющегося заявителем; 

3) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на 

объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в 

течение 15 календарных   дней   после   поступления   в   уполномоченный   

орган   местного самоуправления   уведомления   об   отсутствии   в   ЕГРН   

сведений   о зарегистрированных правах на садовый дом;  

4)   непредставление   заявителем   нотариально   удостоверенного   

согласия третьих лиц в случае, если садовый дом обременен правами 

указанных лиц; 

5) размещение садового дома на земельном участке,  виды разрешенного  

использования   которого,   установленные   в   соответствии   с   

законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого 

размещения; 

6)   отсутствие   документов   (сведений),   предусмотренных   

нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

7) документы   (сведения),   представленные   заявителем,   противоречат  

документам   (сведениям),   полученным   в   рамках   межведомственного 

взаимодействия. 



Для услуги «Признание жилого дома садовым домом»: 

8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления 

сведений, содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированных правах на жилой дом; 

9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на 

объект недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в 

течение 15 календарных   дней   после   поступления   в   уполномоченный   

орган   местного самоуправления   уведомления   об   отсутствии   в   ЕГРН   

сведений   о зарегистрированных правах на жилой дом; 

10) непредставление   заявителем   нотариально   удостоверенного   

согласия третьих лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных 

лиц; 

         11)  размещение   жилого   дома   на   земельном   участке,   виды   

разрешенного использования которого, установленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого 

размещения; 

12) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве 

места постоянного проживания; 

13) отсутствие   документов   (сведений),   предусмотренных   

нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

14)   документы   (сведения), представленные   заявителем,   противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 

взаимодействия. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, указанных в подразделе 2.4 настоящего Административного 

регламента, в том числе представленных в электронной форме:  

а) заявление   о   предоставлении   услуги   подано   в   орган   

государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуг; 

б)   представленные   документы   или   сведения   утратили   силу   на   

момент обращения   за   услугой   (документ,   удостоверяющий   личность,   



документ, удостоверяющий полномочия  представителя   заявителя,   в   случае   

обращения  за предоставлением услуги указанным лицом); 

в)   предоставленные   заявителем   документы   содержат   подчистки   и  

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

г) документы содержат подтверждения,  наличие которых не позволяет в  

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги; 

д)   неполное   заполнение   полей   в   форме   заявления,   в   том   числе   

в интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

е)   предоставление   заявителем   неполного   комплекта   документов,  

необходимых для предоставления; 

ж) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять 

интересы заявителя. 

2.10. Решение   об   отказе   в   приеме   документов,   указанных   в   

подразделе  2.4 настоящего  Административного   регламента,   оформляется   

по   форме согласно приложению № 2 к настоящему Административного 

регламенту. 

          2.11.   Отказ   в   приеме   документов,   указанных   в   подразделе   2.4   

настоящего Административного   регламента,   не   препятствует   повторному   

обращению заявителя в Администрацию за получением услуги. 

   2.12. Результатами предоставления услуги являются: 

1)  решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым  

домом или жилого дома садовым домом по форме, утвержденной приложением 

№ 2 к настоящему Административному регламенту; 

2) решение об отказе в предоставлении услуги.  

   2.13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 

календарных дней с даты поступления заявления в Администрацию. 

В случае представления заявления через МФЦ срок исчисляется со дня 

передачи МФЦ заявления и документов в Администрацию. 

   2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 



   2.15. Местоположение административного здания, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной   услуги,   а   также   выдача   результатов   

предоставления муниципальной  услуги,   должно   обеспечивать   удобство   

для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

Центральный   вход  в здание Администрации должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

       Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,   должны 

соответствовать   санитарно-эпидемиологическим   правилам   и нормативам. 

Зал   ожидания   заявителей   оборудуется   стульями,   скамьями,   

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными 

стендами. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами, 

бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места   приема   заявителей   оборудуются   информационными   

табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии,   имени   и   отчества,   должности ответственного лица за прием 

документов; графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно  

быть   оборудовано   персональным   компьютером   с   возможностью   доступа   

к необходимым   информационным   базам   данных,   печатающим   

устройством (принтером) и копирующим устройством. 



3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- прием, проверка документов и регистрация заявления; 

- рассмотрение документов и сведений; 

- принятие решения; 

- выдача результата.  

3.2.   При   предоставлении   муниципальной   услуги   в электронной 

форме заявителю обеспечиваются: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 

- формирование заявления; 

- прием   и   регистрация   Администрацией  заявления   и   иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- получение   результата   предоставления муниципальной услуги;  

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

- осуществление   оценки   качества   предоставления   муниципальной 

услуги; 

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Администрации   либо   действия   (бездействие)   должностных   

лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. 

       3.3.   При   предоставлении   муниципальной   услуги   в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги; 

- формирование заявления; 

- прием   и   регистрация   Администрацией  заявления   и   иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 



- получение   результата   предоставления муниципальной услуги;  

- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

- осуществление   оценки   качества   предоставления   муниципальной 

услуги; 

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Администрации  либо   действия   (бездействие)   должностных   

лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего. 

3.4. Администрация обеспечивает в срок не позднее 3 рабочих дней с 

момента   подачи  заявления  на   ЕПГУ,  региональный   портал,  а   в   случае   

его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним 

первый рабочий   день   прием   документов,   необходимых   для   

предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления.  

3.5.   Заявителю   в   качестве   результата   предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа:  

- в   форме   электронного   документа,   подписанного   усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Администрации, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ,  

региональном портале; 

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа,   который   заявитель   получает   при   личном   

обращении   в МФЦ. 

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате  

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 

ЕПГУ,  региональном портале при условии авторизации. Заявитель имеет   

возможность   просматривать   статус   электронного  заявления,   а   также 

информацию   о   дальнейших   действиях   в   личном   кабинете   по   

собственной инициативе в любое время. 

При   предоставлении   муниципальной   услуги   в электронной форме 

заявителю направляется: 



а)   уведомление   о   приеме   и   регистрации  заявления  и   иных   

документов, необходимых   для   предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 

окончания предоставления муниципальной услуги либо   мотивированный   

отказ   в   приеме   документов,   необходимых   для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для  

предоставления   государственной   услуги,   содержащее   сведения   о   

принятии положительного   решения   о   предоставлении муниципальной 

услуги   и возможности  получить  результат  предоставления  муниципальной   

услуги  либо мотивировать отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

4.1.   Текущий   контроль   за   соблюдением   и   исполнением   настоящего  

Административного   регламента,   иных   нормативных   правовых   актов, 

устанавливающих   требования   к   предоставлению   муниципальной   услуги, 

осуществляется   на   постоянной   основе   должностными   лицами   

Администрации, уполномоченными   на   осуществление   контроля   за 

предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная   и   письменная   информация   специалистов   и   

должностных   лиц Администрации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

- решений   о   предоставлении   (об   отказе   в   предоставлении)   

муниципальной услуги; 

- выявления и устранения нарушений прав граждан; 



- рассмотрения,   принятия   решений   и   подготовки   ответов   на   

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

4.2.   Контроль   за   полнотой   и   качеством   предоставления   

муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 

проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Администрации, утверждаемых главой Администрации.  

При   плановой   проверке   полноты   и   качества   предоставления   

муниципальной услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

- правильность   и   обоснованность   принятого   решения   об   отказе   в  

предоставлении муниципальной услуги. 

4.4. Основаниями для проведения внеплановых проверок являются: 

- получение   от   государственных   органов,   органов   местного   

самоуправления информации   о   предполагаемых   или   выявленных   

нарушениях   нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов и нормативных правовых актов органов местного 

самоуправления; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, 

в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов  и нормативных   правовых   актов   органов   местного   

самоуправления  осуществляется   привлечение   виновных   лиц   к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная   ответственность   должностных   лиц   за   правильность   и 

своевременность   принятия   решения   о   предоставлении   (об   отказе   в 

предоставлении)   муниципальной   услуги   закрепляется   в их должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 



4.6.   Граждане,   их   объединения   и   организации   имеют   право   

осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги   путем 

получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги; 

- вносить   предложения   о   мерах   по   устранению   нарушений   

настоящего Административного регламента. 

4.7.   Должностные   лица   Администрации   принимают   меры   к 

прекращению   допущенных   нарушений,   устраняют   причины   и   условия, 

пособствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их   объединений   и   организаций   доводится   до   сведения   лиц,   

направивших   эти замечания и предложения. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих 
 

5.1.   Заявитель   имеет   право   на   обжалование   решения   и   (или)   

действий (бездействия)   Администрации,   должностных   лиц   

Администрации,   муниципальных   служащих,   МФЦ,   а   также   работника   

МФЦ при предоставлении муниципальной услуги  в досудебном (внесудебном) 

порядке (далее – жалоба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе  

обратиться   с   жалобой   в   письменной   форме   на   бумажном   носителе   

или   в электронной форме: 

- в   Администрацию   –   на   решение   и   (или)   действия   (бездействие)  

должностного лица, руководителя структурного подразделения 

Администрации,   на   решение   и   действия   (бездействие)   Администрации; 



- в   вышестоящий   орган   на   решение   и   (или)   действия   

(бездействие) должностного лица; 

- к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) работника 

МФЦ; 

       - к   учредителю   МФЦ   –   на   решение   и   действия (бездействие) МФЦ. 

В   Администрации,   МФЦ,  у  учредителя МФЦ определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на  

информационных   стендах   в   местах   предоставления   муниципальной  

услуги, на сайте Администрации, ЕПГУ, региональном портале, а также 

предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 

письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 

(представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия)   Администрации,  предоставляющей   муниципальную 

услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- постановлением  Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012  

года   №   1198   «О   федеральной   государственной   информационной   

системе, обеспечивающей процесс  досудебного   (внесудебного)   обжалования 

решений и действий   (бездействия),   совершенных   при   предоставлении   

государственных   и муниципальных услуг». 

 

6. Особенности выполнения административных 
 процедур (действий) в МФЦ 

 

6.1. Многофункциональный центр осуществляет: 

- информирование   заявителей   о   порядке   предоставления   

муниципальной   услуги   в   МФЦ,   по   иным   вопросам, связанным с 



предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование   

заявителей   о   порядке   предоставления   муниципальной услуги в МФЦ; 

- выдачу   заявителю   результата   предоставления муниципальной услуги 

на бумажном носителе, а также выдачу документов, включая составление   на   

бумажном   носителе   и   заверение выписок из информационных систем 

органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг».  

 В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать 

иные организации.  

6.2.   Информирование   заявителя   МФЦ осуществляется следующими 

способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем  

размещения   информации   на   официальных   сайтах   и   информационных   

стендах МФЦ; 

б)   при   обращении   заявителя   в   МФЦ лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей 

по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 

использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 

предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в 

секторе информирования для получения информации о муниципальных 

услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ   на   телефонный   звонок   должен   начинаться   с   информации   о  

наименовании  организации,   фамилии,  имени,  отчестве   и должности  

работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное   

консультирование   при   обращении   заявителя   по   телефону   работник 

МФЦ осуществляет не более 10 минут.  



В   случае   если   для   подготовки   ответа   требуется   более   

продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное 

устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю 

в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 

При   консультировании   по   письменным   обращениям   заявителей   

ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней 

с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме   электронного   документа,   и   в   

письменной   форме   по   почтовому   адресу, указанному   в   обращении,   

поступившем   в   МФЦ   в письменной форме. 

Порядок и сроки передачи Администрации таких документов в МФЦ   

также  определяются   соглашением   о   взаимодействии.  

6.3.   Прием   заявителей   для  выдачи   документов,   являющихся   

результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 

номерного   талона   из   терминала   электронной   очереди,   соответствующего   

цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает   личность   заявителя   на   основании   документа, 

удостоверяющего   личность   в   соответствии   с   законодательством   

Российской Федерации; 

- проверяет   полномочия   представителя   заявителя   (в   случае   

обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления о предоставлении 

государственной услуги в ГИС; 

- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде   

экземпляра   электронного   документа   на   бумажном   носителе  и заверяет   

его   с   использованием   печати   МФЦ (в предусмотренных   нормативными   



правовыми   актами   Российской   Федерации случаях – печати с изображением 

Государственного герба Российской Федерации); 

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 

заявителя подписи за каждый выданный документ; 

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг МФЦ. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                              Приложение № 1 
                                                                            к Административному регламенту 

                                                  по предоставлению   
                                                                              муниципальной услуги «Признание  

                                                                  садового дома жилым домом  
                                                                       и жилого дома садовым домом» 

 
 

Главе города Слободского___________________ 
                                              от _______________________________________ 

                                                _____________________________________ 
_______________________________________ 

                                             Тел. ______________________________________ 
 

 
Заявление  

  
 Прошу признать: 

садовый дом, расположенный по адресу: 
________________________________________________________жилым домом; 
жилой дом, расположенный по адресу: 
______________________________________________________садовым домом; 
в  соответствии с Положением о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения  непригодным  для  проживания и многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым   домом,   утвержденным   постановлением  
Правительства  Российской Федерации от 28.01.2006 № 47. 

Оцениваемое  помещение  (жилой  дом,  садовый  дом)  находится у меня в 
пользовании (собственности) на основании ______________________________ 
____________________________________________________________________. 

 Даю  свое  согласие  на  проверку  указанных  в заявлении сведений и на 
запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления. 
         Предупрежден о том, что в случае выявления сведений, не 
соответствующих указанным  в заявлении, за представление недостоверной 
информации, заведомо ложных  сведений  мне  (нам) будет отказано в 
предоставлении муниципальной услуги. 

  Место получения результата предоставления муниципальной услуги: 
- лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу; 
- в МФЦ; 
- посредством почтовой связи на адрес: _________________________________. 

  
К заявлению прилагаются: 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 

 __________________         "___" _________ 20__ г. 
                                                   



 
                                              Приложение № 2 

                                                                                    к Административному регламенту 
                                                  по предоставлению   

                                                                              муниципальной услуги «Признание  
                                                                  садового дома жилым домом  

                                                                       и жилого дома садовым домом» 
 

 
 Главе города Слободского___________________ 

                                              от _______________________________________ 
                                                _____________________________________ 

_______________________________________ 
                                             Тел. ______________________________________ 

 
 
 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов  

___________________________________________________________________________  
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 
 

В приеме документов для предоставления услуги " Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом" Вам отказано по следующим основаниям: 
 

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин 
отказа в приеме 

документов 
пункт "а"  
подраздела 2.13 

Непредставление заявителем  
документов, указанных в подраздела 2.4  
настоящего Административного 
регламента 

Указывается, какое 
ведомство  
предоставляет услугу,  
информация о его  
местонахождении 

пункт "б"  
подраздела 2.13 

Поступление в уполномоченный орган  
местного самоуправления сведений,  
содержащихся в Едином  
государственном реестре  
недвижимости, о зарегистрированном  
праве собственности на садовый дом  
или жилой дом лица, не являющегося 
заявителем 

 

пункт "в"  
подраздела  2.13 

Поступление в уполномоченный орган  
местного самоуправления уведомления  
об отсутствии в Едином  
государственном реестре  
недвижимости сведений о  
зарегистрированных правах на  
садовый дом или жилой дом, если  
правоустанавливающий документ,  
предусмотренный подразделом 2.5 

 



настоящего Административного  
регламента, или нотариально  
заверенная копия такого документа не  
были представлены заявителем. Отказ  
в признании садового дома жилым  
домом или жилого дома садовым  
домом по указанному основанию  
допускается в случае, если  
уполномоченный орган местного  
самоуправления после получения  
уведомления об отсутствии в Едином  
государственном реестре  
недвижимости сведений о  
зарегистрированных правах на  
садовый дом или жилой дом уведомил  
заявителя указанным в заявлении  
способом о получении такого  
уведомления, предложил заявителю  
представить правоустанавливающий  
документ, предусмотренный  
подразделом 2.5 настоящего 
Административного  
регламента, или нотариально  
заверенную копию такого документа и  
не получил от заявителя такой  
документ или такую копию в течение  
15 календарных дней со дня  
направления уведомления о  
представлении  
правоустанавливающего документа 

пункт "г"  
подраздела  2.13 

Непредставление заявителем  
документов, предусмотренного  
подпунктом "е" подраздела 2.4 
настоящего Административного 
регламента, в случае если садовый дом 
или жилой дом обременен правами 
третьих лиц 

 

пункт "д"  
подраздела 2.13 

Размещение садового дома или жилого  
дома на земельном участке, виды  
разрешенного использования которого,  
установленные в соответствии с  
законодательством Российской  
Федерации, не предусматривают такого 
размещения 

 

пункт "е"  
подраздела 2.13 

Использование жилого дома  
заявителем или иным лицом в качестве  
места постоянного проживания (при  
рассмотрении заявления о признании 
жилого дома садовым домом) 

 

 
 



Дополнительно информируем: 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная 
информация при наличии) 

 
Приложение: 

________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________.                  
(прилагаются документы, представленные заявителем) 
 
 
________________       _____________                 _______________________________________ 
(должность)            (подпись)                         (фамилия, имя, отчество) 

 
 
 

Дата 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                              Приложение № 3 
                                                                 к Административному регламенту 

                                                  по предоставлению   
                                                                              муниципальной услуги «Признание  

                                                                  садового дома жилым домом  
                                                                       и жилого дома садовым домом» 

 
 

РЕШЕНИЕ 
о признании садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом 
 

Дата, номер 
 
В связи с обращением __________________________________________   

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 
о   намерении   признать  садовый   дом   жилым   домом/жилой   дом   

садовым   домом,  
(ненужное зачеркнуть) 

расположенный по адресу:   
_____________________________________________________________, 
кадастровый   номер   земельного   участка,   в   пределах   которого   

расположен   дом: 
______________________________________________________________ 
_____________________________________________________________ 
_______________________________________________________________, 
на основании  _________________________________________________ 
                           (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) 
_______________________________________________________________, 
по результатам рассмотрения представленных документов принято 

решение: 
Признать _____________________________________________________  
            (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать) 
______________________________________________________________. 
 
_________________________                                  _____________________ 
(Ф.И.О. должностного лица органа                                    Подпись должностного органа 
     местного самоуправления                                               местного самоуправления                                          
муниципального образования, в                                          муниципального образования, 
          границах которого                                                             в границах которого 
расположен садовый дом или                                               расположен садовый дом или 
                    жилой дом)                                                                      жилой дом) 
 
                                                                                                         М.П. 
 
Получил: «__ »  _______ 20__г. __________________  (заполняется в случае 
                                                                (подпись заявителя)       получения решения 



                                                                                                                  лично) 
                                                                                                          

Решение направлено в адрес заявителя « ____» _________ 20___ г. 
(заполняется в случае направления решения по  

почте) 
                            
                                                        __________________________ 
                                                           (Ф.И.О., подпись должностного лица,  
                                                           направившего решение в адрес заявителя) 

          
 

 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


