
 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЛОБОДСКОГО 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
28.12.2020                                                                                                   № 2317 

г. Слободской Кировской области 
 

 
Об утверждении Административного регламента № 99  

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

использование земель или земельного участка, которые находятся в 

государственной или муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на 

территории муниципального образования»  

 

(в редакции постановления от 09.01.2023 № 6, от 06.12.2023 № 2565, от 

19.01.2024 № 67, от 28.10.2025 № 2168) 

 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 

«О разработке и утверждении административных регламентов 

осуществления государственного контроля (надзора) и административных 

регламентов предоставления государственных услуг» администрация города 

Слободского ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Утвердить Административный регламент № 99 предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или 

земельного участка, которые находятся в государственной или 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 

установления сервитута, публичного сервитута на территории 

муниципального образования» в новой редакции. Прилагается. 

2.  Считать утратившими силу: 
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2.1. Постановление администрации города Слободского от 29.08.2017 

№ 1679 «Об утверждении Административного регламента № 99 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

использование земель или земельных участков, находящихся в 

собственности муниципального образования «город Слободской». 

  2.2. Постановление администрации города Слободского от 31.05.2018 

№ 1146 «О внесении изменений в постановление администрации города 

Слободского от 29.08.2017 № 1679». 

          2.3. Постановление администрации города Слободского от 28.08.2018 

№ 1859 «О внесении изменений в постановление администрации города 

Слободского от 29.08.2017 № 1679». 

3. Организационному отделу администрации города разместить 

настоящие постановление на официальном сайте администрации города 

Слободского. 

 4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого 

заместителя главы администрации города Слободского Вайкутиса П.О. 

 5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования (обнародования).  

 

Глава города Слободского                                                     И.В.Желвакова 
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УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

города Слободского 

от  28.12.2020   №  2317 
 

 

АДМИНСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ № 99 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 

которые находятся в государственной или муниципальной 

собственности, без предоставления земельных участков и установления 

сервитута, публичного сервитута на территории муниципального 

образования» 

 

                                       1. Общие положения 

         1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

  

        Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, 

которые находятся в государственной или муниципальной собственности, 

без предоставления земельных участков и установления сервитута, 

публичного сервитута на территории муниципального образования» (далее – 

Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт 

предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и  сроки 

выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме и особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг при 

осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

   Основные понятия в настоящем Административном регламенте 

используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном 

законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 

210-ФЗ) и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и 

Кировской области. 

consultantplus://offline/ref=222C0816D136EDBAD47C55EC0B7A326BE0C0051680A3C74ABC20F6FBD0991DE02EAAA45D2D501FFCf4K6J
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1.2. Круг заявителей 

 

        Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются – 

физические или юридические лица (за исключением государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных 

внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 

самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в 

орган,  предоставляющий муниципальные услуги, либо организации, 

указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, или 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги, 

выраженным в письменной или электронной форме.  

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении               

муниципальной услуги 
 

         1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги  

         Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 

указанных услуг можно получить: 

         на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную 

услугу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 

сеть «Интернет») по адресу: https://slobodskoy.ru/mun-uslugi/ (далее - 

официальный сайт Администрации); 

         в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: 

http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал государственных и 

муниципальных услуг); 

          в региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» по 

адресу: http://www.gosuslugi43.ru (далее – Портал Кировской области); 
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          на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги; 

при личном обращении заявителя в администрацию города 

Слободского (далее – Администрация) или многофункциональный центр; 

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа; 

по телефону. 

           1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращении 

в письменной (электронной) форме специалист, ответственный 

за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю 

подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

          1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения 

муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного 

посещения в соответствии с режимом работы Администрации с момента 

приема документов в дни и часы работы органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

          1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной 

услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный 

номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе 

(в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения 

муниципальной услуги находится представленное им заявление. 

          В случае подачи уведомления в форме электронного документа 

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

или Портала Кировской области, информирование о ходе предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной 

информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги 

в «Личном кабинете пользователя». 

          1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется бесплатно. 

          1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
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обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 

многофункциональном центре 

         Информацию о месте нахождения и графике работы, контактных 

телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте Администрации, 

о многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) можно 

получить: 

         - на официальном сайте Администрации; 

        - в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее – 

федеральный реестр); 

         - на Едином портале государственных и муниципальных услуг; 

        - на Портале Кировской области; 

        - на информационных стендах Администрации;  

        - при личном обращении заявителя;   

        - при обращении в письменной форме, в форме электронного документа; 

       - по телефону. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

          2.1. Наименование муниципальной услуги 

         Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на 

использование земель или земельного участка, которые находятся в 

государственной или муниципальной собственности, без предоставления 

земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута на 

территории муниципального образования» (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  

услугу 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице отдела 

архитектуры и строительства (далее – Отдел). 

2.3.  Нормативные правовые акты, регулирующие             

предоставление муниципальной услуги 
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       Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен: 

на официальном сайте Администрации; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

на Портале Кировской области. 

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги  

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача разрешения на размещение объекта без предоставления 

земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых   

для предоставления муниципальной услуги 
 

        2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы 

следующие документы: 

        2.5.1.1. Заявление о выдаче разрешения на размещение объектов без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного 

сервитута (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту), 

в котором должны быть указаны: 

фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя и 

реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если 

заявление подается физическим лицом; 

фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего его личность, и сведения о 

государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей - в случае, если заявление подается 

индивидуальным предпринимателем; 

наименование, местонахождение, организационно-правовая форма и 

сведения о государственной регистрации заявителя в Едином 

государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление 

подается юридическим лицом; 
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фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя 

заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, и 

документа, удостоверяющего личность, - в случае, если заявление подается 

представителем заявителя; 

почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с 

заявителем или представителем заявителя; 

виды объектов, предполагаемых к размещению, их наименования и 

характеристики; 

цели размещения объектов; 

кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется 

использование земельного участка или части земельного участка; 

кадастровый номер квартала - в случае, если планируется размещение 

объекта на землях, кадастровый учет которых в установленном порядке не 

произведен; 

площадь земель или земельного участка (его части), необходимая для 

размещения объекта; 

способ получения разрешения или отказа в выдаче разрешения 

(почтовым отправлением либо в форме электронного документа); 

срок, на который требуется получение разрешения; 

информация о необходимости осуществления рубок деревьев, 

кустарников, расположенных в границах земельного участка, части 

земельного участка или земель из состава земель промышленности, 

энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, 

земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, 

безопасности и земель иного специального назначения, в отношении которых 

подано заявление, - в случае такой необходимости. 

 2.5.1.2. Документ, удостоверяющий личность физического лица в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, либо его копия, 

заверенная в установленном законодательством порядке. 

 2.5.1.3. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность 
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заявителя или его представителя в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

        2.5.1.4. Схема границ земель или земельных участков (их частей) на 

кадастровом плане территории, на которых планируется размещение 

объектов, с указанием координат характерных точек границ территории 

(далее - схема границ), представленная на бумажном носителе, а также в 

электронном виде. 

       2.5.1.5. Предпроектное решение для видов объектов, указанных в 

пунктах 9 - 10, 13 - 15, 20, 30, 32 - 33 Перечня видов объектов, размещение 

которых может осуществляться на землях или земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, 

утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 

03.12.2014 № 1300 (далее - перечень видов объектов). 

       2.5.1.6. Эскизный чертеж, содержащий упрощенное изображение, 

основные параметры объекта для видов объектов, указанных в пунктах 4, 8, 

16 - 19, 21 - 29, 33 перечня видов объектов. 

      2.5.1.7. Документы, подтверждающие, что такие объекты не относятся к 

конструктивным элементам зданий, сооружений, подготовленные членом 

саморегулируемой организации в области архитектурно-строительного 

проектирования для видов объектов, указанных в пункте 4(1) перечня видов 

объектов. 

  2.5.1.8. Проект организации строительства для видов объектов, 

указанных в пункте 31 перечня видов объектов. 

  2.5.1.9. Копия лицензии на пользование недрами, копии документов, 

подтверждающих оформление геологического отвода в порядке, 

установленном законодательством о недрах, проектная документация на 

выполнение работ, связанных с пользованием недрами, утвержденная в 

порядке, установленном законодательством о недрах для видов объектов, 

указанных в пункте 10 перечня видов объектов. 

consultantplus://offline/ref=EA245B19E25C6FC80AC8DE06AE5225542BC92B1EBB511AD2E42C587EF5AB55F4742715CA7F9B2AE19691799D1E9839CB943FE009J6G
consultantplus://offline/ref=EA245B19E25C6FC80AC8DE06AE5225542BC92B1EBB511AD2E42C587EF5AB55F4742715C874CF7BA4CA972CCA44CC35D49021E394271F5E2D02JCG
consultantplus://offline/ref=EA245B19E25C6FC80AC8DE06AE5225542BC92B1EBB511AD2E42C587EF5AB55F4742715C874CF7BA7C1972CCA44CC35D49021E394271F5E2D02JCG
consultantplus://offline/ref=EA245B19E25C6FC80AC8DE06AE5225542BC92B1EBB511AD2E42C587EF5AB55F4742715C874CF7BA7C7972CCA44CC35D49021E394271F5E2D02JCG
consultantplus://offline/ref=EA245B19E25C6FC80AC8DE06AE5225542BC92B1EBB511AD2E42C587EF5AB55F4742715C874CF7BA6C1972CCA44CC35D49021E394271F5E2D02JCG
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        2.5.1.10. Технико-экономические характеристики планируемого объекта 

для видов объектов, указанных в пунктах 1 - 3, 5 - 7, 11 - 12 перечня видов 

объектов. 

       2.5.1.11. Концепция развития территории в туристических и 

рекреационных целях, в границах которой планируется размещение 

объектов, предусмотренных пунктами 19, 20, 21, 25, 26, 29 перечня видов 

объектов, в целях осуществления туристической и рекреационной 

деятельности в случае размещения указанных объектов на срок более 36 

месяцев. 

        2.5.2. Документы, указанные в пункте 2.5.1 подраздела 2.5 настоящего 

Административного регламента, представляются заявителем самостоятельно.  

         2.5.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, могут быть направлены в форме электронного документа 

с использованием Единого портала предоставления государственных 

и муниципальных услуг или Портала Кировской области. В этом случае 

документы подписываются электронной подписью в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

2.5.4. При предоставлении муниципальной услуги Администрация 

не вправе требовать от заявителя: 

        представления документов и информации или осуществления действий, 

которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

        представления документов и информации, которые в соответствии 

с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или) 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
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исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального  

закона № 210-ФЗ; 

         осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;              

          предоставления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

        изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

       наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

предоставленный ранее комплект документов; 

      истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

       выявление документально подтверждающего факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего, работника многофункционального центра, при первоначальном  

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципального услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
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чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства; 

       предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 

случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления государственной или 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 
 

        2.6. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 
 

        Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги: 

         Подготовка схемы границ. 

         Выдаваемый документ: схема границ. 

          

         2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  

        документов 
 

          2.7.1. В письменной (электронной) форме заявления не указана 

информация, предусмотренная подпунктом 2.5.1.1 пункта 2.5.1  подраздела 

2.5 настоящего Административного регламента. 

         2.7.3. Текст письменного (в том числе в форме электронного документа) 

заявления не поддается прочтению. 

        2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления    

        или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

consultantplus://offline/ref=0F3B78C7FC6FEDA8DD034BF95C01BDBB5A36D1503B2823E99B365CC999E7862C2758A801332DA8460E85801A78B55A75E1246A5AEBYBUEM
consultantplus://offline/ref=0F3B78C7FC6FEDA8DD034BF95C01BDBB5A36D1503B2823E99B365CC999E7862C2758A801332DA8460E85801A78B55A75E1246A5AEBYBUEM
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отсутствуют. 

        Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

 2.8.1. Заявление подано с нарушением требований, установленных 

пунктом 2.5.1 подраздела 2.5 настоящего Административного регламента. 

2.8.2. В заявлении указаны предполагаемые для размещения виды 

объектов, не входящие в перечень видов объектов. 

2.8.3.  Границы испрашиваемого земельного участка, земель (их частей), 

на которых планируется размещение объектов, для которых не требуется 

получения разрешения на строительство, попадают в границы: 

планируемого размещения объектов транспорта федерального, 

регионального и местного значения в соответствии с утвержденными 

документами территориального планирования и (или) документацией по 

планировке территории, 

полосы отвода автомобильной дороги федерального, регионального или 

местного значения, 

защитных зон объектов культурного наследия, за исключением 

строительства и реконструкции линейных объектов, 

территорий объектов культурного наследия, режимы использования 

которых запрещают размещение объектов, указанных в заявлении, 

 зон охраны объектов культурного наследия, особые режимы 

использования земель и требования к градостроительным регламентам 

которых запрещают размещение объектов, указанных в заявлении. 

2.8.4. Информация, которая содержится в документах, представленных 

заявителем или его представителем, противоречит общедоступным 

официальным сведениям, содержащимся в государственных или 

муниципальных информационных системах, реестрах и регистрах, 

официальных документах уполномоченных органов. 

2.8.5. Размещение объектов приводит к невозможности использования 

земельных участков в соответствии с их разрешенным использованием, за 
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исключением случаев размещения объектов, указанных в пунктах 2, 3, 5 - 7 

перечня видов объектов. 

2.8.6. Опубликовано извещение о проведении аукциона по продаже 

земельного участка, на котором планируется размещение объекта, или 

аукциона на право заключения договора аренды рассматриваемого 

земельного участка. 

2.8.7. В отношении земельного участка, на котором планируется 

размещение объекта, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления либо земельный участок предоставлен третьим лицам или 

находится в частной собственности. 

2.8.8. В отношении земельного участка, на котором планируется 

размещение объекта, принято решение о размещении объекта либо 

уполномоченным органом рассматривается заявление о размещении объекта. 

2.8.9. Размещение объекта приведет к нарушению установленного 

законодательством режима использования земель или земельного участка в 

зоне с особыми условиями использования территорий. 

2.8.10. Размещение объекта планируется в границах земельного участка, 

являющегося предметом спора в суде. 

2.8.11. При подаче заявления для размещения съезда (проезда) к 

земельному участку обратилось лицо, которое не является правообладателем 

земельного участка. 

2.8.12. Земельный участок, на котором планируется размещение объекта, 

не включен в перечень мест – в случае его утверждения уполномоченным 

органом. 

2.8.13. Планируемый к размещению объект обладает признаками 

объектов недвижимости и объектов капитального строительства, имеет 

прочную связь с землей и конструктивные характеристики, которые не 

позволяют осуществить их перемещение и (или) демонтаж и последующую 

сборку без несоразмерного ущерба назначению объектов и без изменения 

основных характеристик строений, сооружений, за исключением случаев 
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размещения объектов, указанных в пунктах 2, 3, 5 - 7 перечня видов 

объектов. 

2.8.14.  Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из 

оборота. 

2.8.15. Земельный участок, земли (их части) в соответствии с 

утвержденными документами территориального планирования 

предназначены для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и цели их 

использования, указанные в заявлении, не связаны с размещением таких 

объектов. 

2.9. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги  

 

       Муниципальная услуга предоставляется заявителям на платной основе. 

 

      Размещение объектов на территории Кировской области осуществляется 

за плату, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 15 Порядка и 

условий размещения на территории Кировской области объектов, которые 

могут быть размещены на землях или земельных участках, находящихся в 

государственной, муниципальной собственности или государственная 

собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных 

участков и установления сервитутов, публичного сервитута, утвержденного 

постановлением Правительства Кировской области от 27.11.2019 № 604-П. 

         2.10. Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 

рабочих дней со дня регистрации заявления. В случае передачи документов 

через многофункциональный центр срок исчисляется со дня регистрации 

заявления в Администрации, за исключением поступления заявления о 

размещении объекта, связанного с реализацией мероприятий по 

догазификации Кировской области в рамках программы газификации 

жилищно-коммунального хозяйства, промышленных и иных организаций 

Кировской области на 2022 - 2031 годы, утвержденной Указом Губернатора 
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Кировской области от 21.01.2022 № 8 «Об утверждении программы 

газификации жилищно-коммунального хозяйства, промышленных и иных 

организаций Кировской области на 2022 - 2031 годы», в отношении которого 

решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на использование 

земель или земельных участков принимается Администрацией в течение 3 

рабочих дней со дня поступления заявления. 

При подаче заявления в форме электронного документа с электронной 

подписью с использованием сети «Интернет» решение о выдаче или об 

отказе в выдаче разрешения в виде электронного образа документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица, направляется в «Личный кабинет 

пользователя» заявителя либо представителя заявителя в течение 12 рабочих 

дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для 

предоставления муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.  

2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении 

регистрируется в установленном порядке в день поступления заявления. 

Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в 

том числе через официальный сайт Администрации, Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировской 

области, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с 

момента поступления его в Администрацию. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

 



 17 

2.13.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги 

оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений 

и иных документов, приема заявителей. 

2.13.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются 

стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

2.13.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает 

условия доступности для инвалидов объектов (помещения, здания и иные 

сооружения) (далее – объекты) и преодоления барьеров, препятствующих 

получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с 

другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными 

Федеральным законом от 24.11.1995 № 181 – ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации» и иными нормативными правовыми 

актами, в том числе приказом Министерства труда и социальной защиты 

Российской Федерации от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка 

обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и 

предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты 

населения, а также оказания им при этом необходимой помощи».  

2.13.4. Места для информирования должны быть оборудованы 

информационными стендами, содержащими следующую информацию: 

часы приема, контактные телефоны, адрес официального сайта 

Администрации в сети «Интернет», адреса электронной почты; 

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения 

документов, бланки для заполнения; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядок обжалования решений, действий (бездействия) 

Администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих; 

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги. 

2.13.5. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть 

оборудованы информационными табличками с указанием: 
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номера кабинета (кабинки); 

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием 

заявителей; 

дней и часов приема, времени перерыва на обед. 

2.13.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных и печатающим устройством (принтером). 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 

услуги; 

наличие различных каналов получения информации о порядке 

получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления; 

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о 

предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в 

том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, Портала Кировской области; 

возможность подать заявление о предоставлении муниципальной 

услуги путем обращения в многофункциональный центр; 

обеспечение доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в 

соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О 

социальной защите инвалидов Российской Федерации».  

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие поданных в установленном порядке или признанных 

обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) 

Администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, 

принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.  

2.14.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

определяются также количеством взаимодействия заявителя с должностными 
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лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. 

Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – 

при представлении заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного 

обращения в Администрацию), а также при получении результата 

предоставления муниципальной услуги. 

2.14.4. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу невозможно. 

2.14.5. Получение муниципальной услуги посредством запроса о 

предоставлении нескольких муниципальных услуг (комплексного запроса) 

невозможно. 

2.14.6. Возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги указана в пункте 1.3.1 подраздела 1.3 раздела 1 

настоящего Административного регламента. 

 2.15. Требования, учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме и 

в многофункциональном центре 

 

2.15.1. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр 

документы на предоставление муниципальной услуги направляются в 

Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным 

между многофункциональным центром и Администрацией. 

2.15.2. Особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме: 

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в 

сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Администрации, на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг, Портале 

Кировской области; 

получение и копирование формы заявления, необходимой для 

получения муниципальной услуги в электронной форме в сети «Интернет», в 

том числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг, Портале Кировской области; 



 20 

представление заявления в электронной форме с использованием сети 

«Интернет», в том числе Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, Портала Кировской области через «Личный кабинет 

пользователя»; 

осуществление с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг, Портала Кировской области мониторинга хода 

предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет 

пользователя»; 

получение результатов предоставления муниципальной услуги в 

электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг, на Портале Кировской области через «Личный кабинет пользователя», 

если это не запрещено федеральным законом. 

Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к 

использованию при обращении за получением муниципальной услуги, 

оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной 

подписи: 

для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленная 

неквалифицированная подпись; 

 для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

прием и регистрация заявления и представленных документов; 

направление межведомственных запросов;  
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принятие решения о выдаче разрешения на размещение объекта без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного 

сервитута либо об отказе в выдаче муниципальной услуги; 

уведомление заявителя о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме: 

прием и регистрация заявления и представленных документов; 

направление межведомственных запросов;  

принятие решения о выдаче разрешения на размещение объекта без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного 

сервитута либо об отказе в выдаче муниципальной услуги; 

регистрация и выдача документов. 

Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональным 

центром: 

прием и регистрация заявления и представленных документов; 

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 

том числе выдача документов. 

3.2. Описание последовательности действий при приеме и 

регистрации заявления 

 

Основанием для начала административной процедуры по приему 

и регистрации заявления является обращение застройщика с заявлением и 

комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, с предъявлением документа, удостоверяющего личность заявителя 

(его представителя), либо документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя, в Администрацию. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, 

устанавливает наличие оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов 

специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в 
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установленном порядке регистрирует поступившие документы и направляет 

документы на рассмотрение специалистом, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, 

ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю 

содержание выявленных недостатков в представленных документах, 

предлагает принять меры по их устранению, отказывает в приеме заявления, 

возвращает пакет документов заявителю. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

регистрация поступивших документов и их направление на рассмотрение 

либо отказ в приеме представленных документов. 

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 

рабочий день с момента приема заявления. 

3.3. Описание последовательности действий при формировании и 

направлении межведомственных запросов 

 

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление зарегистрированного в установленном порядке заявления 

и документов специалисту, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги.  

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

в соответствии с установленным порядком межведомственного 

взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов 

о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, если указанные документы и сведения не были 

предоставлены заявителем по собственной инициативе.  

           Результатом выполнения административной процедуры является 

поступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) в 

распоряжение Администрации либо информации об отсутствии 

запрошенных документов в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления, а также подведомственных таким органам 

организаций.  
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Срок выполнения административной процедуры не может превышать 3 

рабочих дня с момента поступления зарегистрированного заявления в Отдел, 

за исключением поступления заявления о размещении объекта, связанного с 

реализацией мероприятий по догазификации Кировской области в рамках 

программы газификации жилищно-коммунального хозяйства, 

промышленных и иных организаций Кировской области на 2022 - 2031 годы, 

утвержденной Указом Губернатора Кировской области от 21.01.2022 № 8 

«Об утверждении программы газификации жилищно-коммунального 

хозяйства, промышленных и иных организаций Кировской области на 2022 - 

2031 годы», в отношении которого решение о выдаче или об отказе в выдаче 

разрешения на использование земель или земельных участков принимается 

Администрацией в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления. 

3.4. Описание последовательности действий при рассмотрении 

заявления и представленных документов в целях принятия решения 

о выдаче разрешения на размещение объекта без предоставления 

земельных участков и установления сервитутов, публичного 

сервитута либо об отказе в выдаче муниципальной услуги 

 

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление по межведомственным запросам зарегистрированных в 

установленном порядке документов специалисту, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

         Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

осуществляет подготовку проекта разрешения на размещение объекта без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного 

сервитута и направляет на согласование и утверждение в соответствии с 

установленным порядком.  

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего 

Административного регламента, специалист, ответственный 

за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения 

об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта без предоставления 

земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута с 

consultantplus://offline/ref=37A7F5D15A93B0DF5136D2C1A5397ACDAD8D92AD985F67A2126B86C53D4F3829AB3C1E27C10801BE5D8437330274BBA58FF9E2035DEDE522640A682Cd0Q6N
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указанием причин принятого решения с дальнейшим направлением на 

согласование и подписание уполномоченным должностным лицом в 

соответствии с установленным порядком. 

Разрешение на размещение объекта без предоставления земельных 

участков и установления сервитутов, публичного сервитута либо отказ в 

выдаче муниципальной услуги после подписи уполномоченного 

должностного лица направляется на регистрацию в установленном порядке. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

принятие Администрацией разрешения на размещение объекта без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного 

сервитута либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 

указанием причин принятого решения. 

После подписания уполномоченным должностным лицом разрешения 

на размещение объекта без предоставления земельных участков и 

установления сервитутов, публичного сервитута либо решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги и его регистрации документы 

направляются специалисту, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги. 

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 5 

рабочих дней, за исключением поступления заявления о размещении объекта, 

связанного с реализацией мероприятий по догазификации Кировской области 

в рамках программы газификации жилищно-коммунального хозяйства, 

промышленных и иных организаций Кировской области на 2022 - 2031 годы, 

утвержденной Указом Губернатора Кировской области от 21.01.2022 № 8 

«Об утверждении программы газификации жилищно-коммунального 

хозяйства, промышленных и иных организаций Кировской области на 2022 - 

2031 годы», в отношении которого решение о выдаче или об отказе в выдаче 

разрешения на использование земель или земельных участков принимается 

Администрацией в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления. 

consultantplus://offline/ref=37A7F5D15A93B0DF5136D2C1A5397ACDAD8D92AD985F67A2126B86C53D4F3829AB3C1E27C10801BE5D8437330274BBA58FF9E2035DEDE522640A682Cd0Q6N
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3.5. Описание последовательности административных действий 

при уведомлении заявителя о готовности результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление специалисту, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги, результата предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

сообщает заявителю или уполномоченному им представителю о готовности 

результата предоставления муниципальной услуги по телефону или 

посредством электронной почты, указанным в заявлении. 

Результатом административной процедуры является информирование 

заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 

посредством телефонной связи или электронной почты и выдача результата 

предоставления муниципальной услуги. 

           Срок выполнения административной процедуры не может превышать 

1 рабочий день с момента поступления принятых (подписанных) документов 

специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

выдает заявителю (уполномоченному либо доверенному лицу на получение 

документов) один экземпляр разрешения на размещение объекта без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного 

сервитута либо один экземпляр решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию и при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя 

(доверенность). 

Результатом административной процедуры является получение 

заявителем разрешения на размещение объекта без предоставления 

земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута либо 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Период с момента информирования заявителя о готовности результата 

предоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя в 
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Администрацию за результатом предоставления муниципальной услуги не 

включается в срок, установленный подразделом 2.10 раздела 2 

Административного регламента. 

3.6. Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг и 

Портала Кировской области 

 

Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг и Портале Кировской области. 

В электронной форме уведомление о приеме заявления 

на предоставление муниципальной услуги и необходимых 

для ее предоставления документов, информация о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, о результате предоставления 

муниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинет 

пользователя» Единого портала государственных и муниципальных услуг 

либо Портала Кировской области. 

Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг либо Портал Кировской области путем последовательного заполнения 

всех предлагаемых форм, прикрепления к запросу заявления и необходимых 

документов в электронной форме. 

В случае подачи заявления и документов через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг или Портал Кировской области 

подписывать такие заявление и документы электронной цифровой подписью 

не требуется. 

В случае подачи уведомления в форме электронного документа 

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

или Портала Кировской области, информирование о ходе предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной 
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информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги 

в «Личном кабинете пользователя». 

3.6.1. Описание последовательности действий при приеме и 

регистрации документов 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме является поступление в систему внутреннего 

электронного документооборота Администрации запроса на предоставление 

муниципальной услуги из Единого портала государственных и 

муниципальных услуг либо из Портала Кировской области. 

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 

рабочий день. 

3.6.2. Описание последовательности действий при формировании и 

направлении межведомственных запросов 

Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в 

соответствии с подразделом 3.3 раздела 3 настоящего Административного 

регламента.  

3.6.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления и 

представленных документов в целях принятия решения о предоставлении 

разрешения на размещение объекта без предоставления земельных участков 

и установления сервитутов, публичного сервитута либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

Последовательность действий при рассмотрении заявления и 

представленных документов и принятии решения о предоставлении 

разрешения на размещение объекта без предоставления земельных участков 

и установления сервитутов, публичного сервитута либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги аналогична последовательности, 

указанной в подразделе 3.4 раздела 3 настоящего Административного 

регламента. 

3.6.4. Описание последовательности действий при регистрации и 

выдаче документов заявителю  
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Разрешение на размещение объекта без предоставления земельных 

участков и установления сервитутов, публичного сервитута либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги после подписи уполномоченного 

должностного лица направляется на регистрацию в установленном порядке и 

выдается (направляется) заявителю. 

В случае представления документов через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг или через Портал Кировской 

области результат предоставления муниципальной услуги направляется 

заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого портала 

государственных и муниципальных услуг либо Портала Кировской области. 

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 

рабочий день с момента подписания уполномоченным должностным лицом 

результата предоставления муниципальной услуги. 

3.7. Описание административных процедур (действий), 

выполняемых многофункциональными центрами 

 

Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре осуществляется при личном 

обращении заявителя в многофункциональный центр либо по телефону 

многофункционального центра. 

3.7.1. Описание последовательности действий при приеме 

и регистрации документов 

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является 

поступление в многофункциональный центр заявления с документами 

и предъявлением: 

документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя); 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов: 
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регистрирует в установленном порядке поступившие документы; 

оформляет уведомление о приеме документов и передает его 

заявителю; 

направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и 

комплект необходимых документов в Администрацию. 

 При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, 

ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю 

содержание выявленных недостатков в представленных документах, 

предлагает принять меры по их устранению и возвращает пакет документов.   

Результатом выполнения административной процедуры будет являться 

регистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления 

о приеме документов. 

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 

рабочий день. 

3.7.2. Формирование и направление межведомственного запроса в 

органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

многофункциональным центром не осуществляется. 

3.7.3. Описание последовательности административных действий при 

уведомлении заявителя о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги 

Основанием для начала исполнения процедуры является поступление в 

многофункциональный центр результата предоставления муниципальной 

услуги. 

Эксперт многофункционального центра информирует заявителя 

о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством 

телефонной связи. 

Результатом административной процедуры является информирование 

заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 
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посредством телефонной связи или электронной почты и выдача результата 

предоставления муниципальной услуги. 

Срок выполнения административной процедуры не может превышать 1 

рабочий день с момента поступления результата предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональный центр. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю 

(представителю заявителя), предъявившему следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 

представителя; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

Эксперт многофункционального центра выдает заявителю 

(уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) один 

экземпляр разрешения на размещение объекта без предоставления земельных 

участков и установления сервитутов, публичного сервитута либо один 

экземпляр решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является получение 

заявителем разрешения на размещение объекта без предоставления 

земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута либо 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Период с момента информирования заявителя о готовности результата 

предоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя в 

многофункциональный центр за результатом предоставления муниципальной 

услуги не включается в срок, установленный подразделом 2.10 раздела 2 

настоящего Административного регламента. 

          3.8. Особенности выполнения административных процедур      

(действий) в многофункциональном центре 

 

В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги 

через многофункциональный центр: 

заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект 

прилагающихся к нему документов передаются из многофункционального 

центра в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, 
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заключенным между многофункциональном центром и Администрацией; 

 началом срока предоставления муниципальной услуги является день 

получения Администрацией заявления на предоставление муниципальной 

услуги и комплекта необходимых документов на предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

 

В случае необходимости внесения изменений в разрешение на 

размещение объекта без предоставления земельных участков и установления 

сервитутов, публичного сервитута или в решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги в связи с допущенными опечатками и (или) 

ошибками в тексте решения, заявитель направляет заявление (приложение № 

2 к настоящему Административному регламенту). 

Изменения вносятся муниципальным правовым актом органа местного 

самоуправления.  

Заявление может быть подано посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской 

области, через многофункциональный центр, а также непосредственно 

в Администрацию. 

В случае внесения изменений  в разрешение на размещение объекта без 

предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного 

сервитута об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части 

исправления допущенных опечаток и ошибок  по инициативе органа 

местного самоуправления, в адрес заявителя направляется копия 

нормативного правового акта Администрации о внесении изменений в 

соответствующее решение. 

         Срок внесения изменений в решение составляет 7 рабочих дней, за 

исключением поступления заявления о размещении объекта, связанного с 

реализацией мероприятий по догазификации Кировской области в рамках 

программы газификации жилищно-коммунального хозяйства, 
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промышленных и иных организаций Кировской области на 2022 - 2031 годы, 

утвержденной Указом Губернатора Кировской области от 21.01.2022 № 8 

«Об утверждении программы газификации жилищно-коммунального 

хозяйства, промышленных и иных организаций Кировской области на 2022 - 

2031 годы», в отношении которого решение о выдаче или об отказе в выдаче 

разрешения на использование земель или земельных участков принимается 

Администрацией в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления. 

 

3.10. Порядок отзыва заявления о предоставлении муниципальной 

услуги 

 

Заявитель имеет право отказаться от предоставления ему 

муниципальной услуги и отозвать заявление на любом этапе (в процессе 

выполнения любой административной процедуры), направив заявление об 

отзыве заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

Заявление может быть подано посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской 

области, через многофункциональный центр, а также непосредственно в 

Администрацию. 

           Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

направляет заявителю заявление о предоставлении муниципальной услуги с 

представленными документами по адресу, содержащемуся в его заявлении. 
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                                                                                     Приложение № 1 

                                                             к Административному регламенту №99 

 

 
                                      Главе города Слободского 

                                     

                                      _________________________________ 

                                      от ______________________________ 

                                              (Ф.И.О. полностью/полное 

                                      ________________________________, 

                                        наименование юридического лица) 

                                      паспорт _________________________ 

                                                 (для физического лица) 

                                      ________________________________, 

                                      адрес заявителя: _______________ 

                                                    (место регистрации 

                                      _______________________________, 

                                       физического лица/местонахождение 

                                               юридического лица) 

                                      адрес электронной почты: _______, 

                                      телефон: _______________________, 

                                      ИНН ____________________________, 

                                      ОГРН ___________________________ 

 

 

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на размещение объекта без предоставления земельных 

участков и установления сервитутов, публичного сервитута 

 

    Объект: ___________________________________________________________________ 

         (наименование объекта в соответствии с постановлением Правительства  

                РФ от 03.12.2014 № 1300) 

 

На землях или земельном участке ___________________________________________ 

                                  (кадастровый номер земельного участка, 

___________________________________________________________________________ 

                       номер кадастрового квартала) 

 

Площадь земельного участка ________________________________________________ 

                                            (при наличии) 

Категория земель __________________________________________________________ 

                                       (при наличии) 

Виды объектов, предполагаемых к размещению ________________________________ 

                                              (при наличии) 

Цели размещения объектов___________________________________________________ 

                                           (при наличии) 

срок использования: _______________________________________________________ 

                               (в пределах сроков, установленных 

__________________________________________________________________________, 

    постановлением Правительства Кировской области от 27.11.2019 № 604-П) 

 

 

Заявитель:   ___________________________________   ________________________ 

               (Ф.И.О. или ФИО представителя)            (подпись, МП 

                                                    для юридического лица) 

 

 

    "___" __________ 20__ г. 
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                                                                                          Приложение № 2 

к Административному регламенту № 99 
 

 

В администрацию города Слободского 

от ____________________________________________ 

_______________________________________________ 

________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, Ф.И.О., должность 

руководителя, ИНН) 

Почтовый индекс, адрес: _________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

Телефон: ____________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

     Прошу внести изменение в разрешение (об отказе) на размещение объекта 

без предоставления земельных участков и установления сервитутов, 

публичного сервитута   

__________________________________________________________________________,                
                                                                         (реквизиты разрешения на размещение объекта)                                                                  

 

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте разрешения: 
_____________________________________________________________________________ 
                                                        (указываются допущенные опечатки и (или) ошибки 

_____________________________________________________________________________  
                                                           и предлагаемая новая редакция текста изменений) 

____________________________________________________________________________________________ 

 

______________                         ____________________ 
                Дата                                      Подпись заявителя 

 

Приложение: 

1. ________________________________________________________________ 

2. ________________________________________________________________  
(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно) 

 

 
 

 


